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пгт. Гвардейское

РУководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года Ns 210_ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг)), в
СОоТВетствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. }lb 131-ФЗ <Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации>,
Федеральным законом от 09.02.2009 М 8-ФЗ (Об обеспечении доступа к
ИНфОрмации о деятельности государственных органов и органов местного
самоуправления), постановлением Правительства Российской Федерации от
16.05.2011 N 373 "О разработке и утверждении административных регламеIIтов
ИСПОЛнения государственных функций и административных регламентов
ПреДоставления государственных услуг", Постановлением администрации
ГвардеЙского сельского поселения Симферопольского района от 20.04.2015 Ns 8 (О
Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления
муниципzшьных услуг), руководствуясь Уставом муницип€lльного образования
ГвардеЙское сельское поселение Симферопольского района Ресггублики Крым,
аДМИНИСТрация ГвардеЙского сельского поселения Симферопольского района
Ресrryблики Крым

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утверлить Административный регламент предоставлениrI муниципаJIьной
УслУги <Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре
муниципального имуществD) согласно приложению.

2. .Щанное постановление вступает в законную силу после его официального
обнародования и подлежит обнародованию на официапьном сайте муниципtшьного
образования https://LvardeJskpe,rk.gov.ru и h!t!ýlliЕдрлсодет,_рФ, а также на
ИНфОрмационном стенде администрации Гвардейского сельского поселения
Симферопольского района по адресу: Симферопольский район, пгт. Гвардейское,
ул. Карла Маркса, 63.

З, Настоящее постановление вступает в законную силу с момента его
обнародования.



4. Постановление администрации Гвардейского сельского поселения
Симферопольского района Республики Крым от 28.09.2020 года J\Ъ 582 (об
УТВеРЖДеНИИ административного регламента предоставления муниципальной
услуги <предоставление сведений из реестра муниципального имущества
муниципzшьного образования)) считать утративццм силу.

5. Контроль за исполнением настоящего овления оставляю за ообой.

Глава администрации
Гвардейского сельского п И.В. Чичкин
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,05.202з г. J\b 274

Административный регламент п я муниципальной услуги
<<ПРедостаВление информации об объектах учета, содеря(ащейся в реестре

муниципального имущества> на территории муниципального образования Гвардейское
сельское поселение Симферопольского района Республики Крым

I. Обшие пOлOжения

1. Предмет регулирования административного регламента
1.1. Настояlтlий административный регламент устанавливает порядок и стандарт

ПРеДОСТаВЛения муниципальной услуги <Предоставление информации об объектах учета,
СОДеРЖаЩеЙся в реестре муниципального имущества), сроки и последовательность действий по её
ИСПоЛнению администрацией Гвардейского сельского поселения Симферопольского района
Республики Крым (далее - Орган).

Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества
предоставления и исполнения муниципальной услуги, в том числе:

- упорядочения административных процедур (действий);
- Сокращения количества документов, предоставляемых гражданами для предоставления

муниципальной услуги;
- УСТаНОвления ответственности должностных лиц Органа либо муниципаJIьных служащих, а

ТаКЖе СПециаJIистов Органа, предоставляющих муниципальнуIо услугу, за несоблюдение ими
ТРебОВаниЙ административного регламента при выполнении админиотративных процедур
(действий).

В рамках предоставления муниципальной услуги может быть предоставлена информация в
отношении:

- НаХОДяЩеГося в муниципальноЙ собственности недвижимого имущества (здание, строение,
СООРУЖеНИе или объект незавершенного строительства, земельныЙ участок, жилое, нежилое
ПОМеЩеНие ИЛИ иноЙ прочно связанныЙ с землеЙ объект, перемещение которого без соразмерного
ущерба его назначению невозможно, либо иное имущество, отнесенное законом к недвижимости);

- НаХОДЯЩеГОСЯ В муниципальноЙ собственности движимого имущества, акциЙ, долеЙ
(вкладов) в уставном (складочном) капитале хозяйственного обпдества или товарищества либо иное
имущество, не относящееся к недвижимым и дви}кимым вещам, стоимость которого превышает
размер, установленный решениями представительных органов соответствующих муниципаJIьных
образований, а также особо ценного движимого имущества, закрепленного за автономными и
бЮДЖетными государственными или муниципальными учреждениями и определенное в
сооТветствии с ФедераJIьным законом от 3 ноябр я2006 г. Jф 174-ФЗ <Об автономных учреждениях);

- МУнициПальных унитарных предприятиЙ, муниципаJIьных учрелсдений, хозяйственных
Обществ, товариществ, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых
ПРИНаДЛеЖаТ МУниЦиПальным образованиям, иных юридических лиц, учредителем (участником)
которых является муниципальное образование.

2. Круг заявителей
2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги могут быть физические,

юридические лица или индивидуальные предприниматели.
ОТ ИМеНИ Заявителей могут выступать их представители, действуIощие в соответствии с

полномочиями, подтверждаемыми в установленном законом порядке.

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
3.1. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и
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услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги:

1) ПУбЛИчное Письменное консультирование (посредством размещения информации):
- на официальном вебсайте Органа и Государственного бюдхсетного учреждения Республики

КрыМ <МногофУнкционалЬный центР предостаВлениЯ государстВенных и муниципыIьных услуг)
(далее - ГБУ РК кМФI]>);

- в федеральной государственной информационной системе кЕдиный rrортал государственных
и мунициПrlльных услуГ (функций)> (далее - Епгу) и в государственной информационной системе
<Портал государственных и муниципальных услуг Республики Крым> (далее - РПГУ);

- на инфОрмаtIионнЫх стендаХ, в местаХ предостаВления муниципальной услуги Органа и
мrrогофунКциональнОго центра предостаВлениЯ государстВенныХ и мунициПаJIьныХ услуГ (далее -
многофункциональный центр) ;

2) инДивидуальное консультирование по справочным телефонным номерам Органа и
многофункционаJIьный центр;

3) индивидуальное консультирование по почте, в том числе посредством электронной почты
(в слУчае поступления соответствующего запроса в Орган или многофункциональный центр);

4) посредством индивидуального устного информирования.
З.2. ПУбличное письменное консультирование осуществляется путем размещения

ИНфОРМационных материалов на информационных стендах в местах предоставления
МУНИЦИпальноЙ услуги, публикации информационных материалов в средствах массовой
информации, включая публикацию на официальном сайте Органа и ГБУ РК (МФЦ), ЕПГУ, РПГУ.
КОНСУльтирование путем публикации информационных материалов на официальных сайтах, в
СРеДсТВаХ массовоЙ информации регионального уровня осуществляется Органом.

На информационных стендах Органа, в местах предоставления муниципальной услуги,
размещается следующая информация:

- исЧерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги;
- выдер)IO(и из административного регламента и приложения к нему;
- НОМеРа КабИНетОв, в которых предоставляется муниципаJIьная услуга; фамилии) имена)

ОТЧеСТВа (последнее - при наличии) и должности соответствующих должностных лиц, режим приема
ими заявителей;

- аДРеС Официального саЙта ГБУ РК (МФЦ), на котором можно узнать адрес и графики работы
многофункционаJIьных центров ;

- ВЫдержки из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;
- ИСЧеРПЫВаЮЩиЙ перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
- формы заявлений;
- ПеРеченЬ основаниЙ для отказа в предоставлении муниципальноЙ услуги;
- ПОРяДок обхtалования решениЙ, деЙствиЙ или бездеЙствия должностных JIиц,

предоставляющих муниципальную услугу.
3.З. Сектор информирования и ожидания многофункционаJIьных центров включает в себя:
а) информационные стенды или иFIые источники информирования, содержащие aKTyaJIbHyIo и

ИСЧеРПЫВаЮЩУIо информацию, необходимую для получения государственных и муниципальных
услуг, в том числе:

перечень государственных и муницип€LIIьных услуг, предоставление которых организовано в
многофункционаJIьном центре;

сроки предоставления государственных и муниципальных услуг;
РаЗМеРЫ гОсУДарственноЙ пошлины и иных платежеЙ, уплачиваемых заявителем при

получении государственных и муниципальных услуг, порядок их уплаты;
информациIо о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, необходимых и

обязательных для предоставления государственных и муниципаJIьных услуг, размерах и порядке их
оплаты;

ПОРЯДОК Обжалования деЙствиЙ (бездеЙствия), а также решений органов, предоставляющих
государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, государственных и
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муниципальньж служащих, многофУнкционаJIЬЕых центров, работников многофункциопальньIх
центров;

ИНфОРмацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации и Республики
КРым ответственноQти должностных лиц органов, предоставляющих государственные услуги,
должностныХ лиЦ органов, предостаВляющих муниципЕUIьные успуги, работников
многофункционЕlпьного центра, работников привлекаемых организаций за нарушение порядка
предоставления государственных и муниципальных услуг;

информацию о порядке возмещения вреда, причиненного зzuIвителю в результате
ненадлежапIего исполнения либо неисполнения многофункционzlJIьным центром или его
работникапrи, а также привлекаемыми организациями или их работника:rли обязанностей,
ПРеДУСМоТренных законодательством Российской Федерации и Республики Крым;

РеЖИМ работы и адреса иньIх многофункциональных центров и привлекаемых организаций,
находящихся Еа территории Республики Крьтм;

ИНУЮ информацию, необходимую для получения государственной и муниципа.rrьной усJIуги;
б) Не Менее одного окна фабочего моста), оборудовЕIнного персональным компьютором с

ВОЗМоЖностью доступа к информационным системЕ}м, печатающим и сканирующим устройством,
ЭЛеКТронноЙ системоЙ управления очередью и предназначенного для информирования заявителей о
порядке предоставления государственньж и муниципttльных услуг, о ходе рассмотрения запросов о
преДоставлении государственных и муниципальных услуг, а также для предоставпения иной
информации) в том числе указанной в подпункте (a>) настоящего пункта. Окна фабочие места),
созданные в соответствии с настоящим подпунктом, не явпяются окнами приема и выдачи
документов;

в) програlrлмно-аппаратный комплекс, обеспечиваrощий доступ заявителей к ЕПГУ, РПГУ, а
ТаКЖе К информации о государственных и муниципальных усJIугах, прoдоставJuIемых в
многофункцион.lльном центре;

г) стУлья, кресельные секции, скап{ьи (банкетки) и столы (стойки) для оформления документов
С р€ВМещением на них форм (бпанков) документов, необходимых для поJryчения государственных и
муниципzrпьных усJIуг;

д) электронную систему управления очередью.
3.4. Индивидуальное консультирование по телефону не должно превьттIrать 10 минут. Ответ на

ТелефонныЙ звонок должен начинаться с информации о нмменовании Органа,
МНОгОфУнкционального центра, в которыЙ позвонил гражданин, фаruилии, имени, отчестве (при
наличии) и должности специалиста, осуществляющего индивидуttльноо консультирование IIо
ТелефонУ. Консультации общего характера (о местонахождении, графике работы, требуемьж
ДОкУМентах) также предоставJuIются с использовани9м средств автоинформирования (при наличии).
При автоинформировании обеспечивается круглосуточное предоставление справочной
информации.

3.5. Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте).
ПРи индивидуальном консультировании по почте ответ на обращение заинтересованного лица

НапраВляеТся почтоЙ в адрес заинтересованного лица. Ответ направJUIется в письменном виде,
ЭлектронноЙ почтоЙ либо чероз веб - саЙт Органа в зависимости от способа обращения
Заинтересованного лица или способа доставки ответа, укшанного в письменном обращении (в
СпУчае обрап\ения в форме электронЕого документа в срок, установленный законодательством
Российской Федерации). ,Щатой получения обращения является дата рогистрации входящего
обращения в Органе или многофункционtulьном центре.

З.6. Время ожидания зЕuIвителя при индивидуальном консультировании при личном
обраlцении не должно превышать 15 минут.

Индивидуtlльное консультирование при личном обратцении каждого зtUIвителя должностным
ЛИЦОМ Органа или работником многофункционального цонтра не должно превышать 10 минут.

З.7. ,Щолжностное лицо Органа, предоставляющего муниципальную услугу, работник
многофункционЕtльного цеЕтра, при ответе на обратцения змвителей:

- ПРИ Устном обратцении заJIвителя (по телефону или лично) могут дать ответ сЕlп{остоятельно.
В СлУчаях, когда должностное лицо Органа, работник многофункционального центра не может
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СаМОСТОЯТеЛЬНО ОТВеТить на ЗаданныЙ при телефонном обращении вопрос, телефонныЙ звонок
ДОл)КеН бЫть переадресован (переведен) лругому должностному лицу или обратившемуся лицу
СООбЩаеТСя телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;

- ПРИ ОТВеТе на телефонные звонки, устные и письменные обращения должны отвечать
вежливо и корректно;

- ПРИ ОТВеТе на телефонные звонки должностное лицо Органа, работник
МНОгофУнкционального центра, осуществляющие консультирование, доля(ны назвать фамилию,
имя, отчество (последнее - при наличии), занимаемую должность и наименование Органа. По
результатам консультирования должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно
кратко подвести итоги и перечислить заявителю меры, которые необходимо предпринять;

- ОТВеТЫ На писЬМенные обращения даются в простоЙ, четкоЙ и понятноЙ форме в письменном
виде и должны содержать:

ответы на поставленные вопросы;
должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;
фамилиtо и инициаJIы исполнителя;
наименование структурного подразделения-исполнителя;
номер телефона исполнителя;
- Не ВПраВе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования

О СТанДартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или
косвенно на индивидуальные решения заявителей.

З.8. На ЕПГУ, РПГУ и официальном сайте Органа размещается следующая информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необхолимых для предоставления муниципальной

УСЛУГИ, ТРебОВаНия к оформлению указанных документов, а TaK)Ite перечень документов, которые
заявитель вправе предоставить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;
З) срок предоставления муниципальной услуги;
4) резУльтаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа,

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) Размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отк€ва в предоставлении

муниципil"льной услуги;
7) О праве Заявителя на досудебное (внес}лебное) обяtалование действий (бездействия) и

РеШеНИЙ, Принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;8) фОРмы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении
муниципальной услуги.

ИНфОРМацИЯ На ЕПГУ, РПГУ о порядке и сроках предоставления муниципальной услуt,и на
ОСНОВаНии сведениЙ, содержаlцихся в федеральноЙ государственноЙ информационноЙ системе
<Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)), предоставляется
заявителю бесплатно.

Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без
ВЫПОЛНеНИЯ ЗаЯВИТеЛем каких - либо требованиЙ, в т.ч. без использования программного
ОбеСпечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения
ЛИЦенЗиОнного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения,
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителяили предоставление
им персональных данных.

З.9. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе получить при
ЛИЧНОМ, ПИСЬМеННОм обращении в Орган, предоставляющиЙ услугу, а также посредством
телефонноЙ связи Органа. Кроме того, сведения о ходе предоставления муниципальной услуги
ЗаяВитель вправе получить посредством ЕПГУ, РПГУ (для заявлений, поданных посредством ЕПГУ,
РПГУ), электронной почты Органа.

3.10. СПРавочная информация подлея(ит обязательному размещению на ЕПГУ, РПГУ,
ОфИЦиальном саЙте Органа, предоставляющего муниципальную услугу, и является доступной для
заявителя. Орган, предоставляющий муниципальную успугу, обеспечивает размещение и
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актуiIлизацию справочноЙ информации в электронном виде посредством ЕПГУ, РПГУ,
официального сайта Органа.

К справочной информации относится:
- МесТо Нахождения и графики работы Органа, предоставляющего муниципальную услугу, его

структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, государственных и
муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения
МУнициПаJIьноЙ услуги, а также отделениЙ (чентров) многофункционального центра;

- справочные телефоны структурных подразделений Органа, предоставляющего
МУниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том
числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);

- аДРеСа Официального саЙта Органа, предоставляIощего муниципальную услугу,
РаСпоЛоженного на Порта;rе Правительства Республики Крым, а также электронноЙ почты и (или)
формы обратной связи в сети <Интернет>,

Информация о предоставлении муниципальной услуги должна быть доступна для инвалидов.

п. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги
4.1. Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре муниципального

имущоства.

5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услуry
5.1. Муниципальную услугу предоставляет администрацией Гвардейского сельского

поселения Симферопольского района Республики Крым.
Структурное подрЕвделение Органа, предоставляющего мунициIIЕIльную усJrугу - Отдел по

вопросtlп{ муЕиципчrльного имущества и землеустройства.
При предоставлении муЕиципальной услуги Орган взаимодействует с:
- Инспекцией Федера:rьной налоговой службы по Республике Крым в части поJIучения

сведениЙ из Единого государственного реестра юридических лицl сведений из Единого

государственного реестра индивидуtlльных предпринимателей.
5.2. МуниципtlJIьнаrI услуга может предоставляться в многофункциональном центре в части:
- приема, регистрации и передачи в Орган заjIвления и документов, необходимых для

предоставления муниципчrльной услуги;
- информирования о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе выrrолнения

запроса о продоставлеЕии муниципt}льной услryги;
- выдачи результата предоставления муниципt}льной услуги.
5.3. Запрещено требовать от зt}явителя осущоствления действий, в том числе согласований,

необходимьтх для получения муниципальной услуги и связанньIх с обращением в иные
государственные органы и организации, за исключением получения услуг и получения документов
и информации, предоставляемьтх в результате предоставления таких услуг, включенньгх в перечни,
указанные в части первой статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. Jф 210-ФЗ кОб
организации предоставления государственных и муниципальных усJrуг) (далее - Федеральный
закон Nэ 210-ФЗ).

6. Описание результата предоставления муниципальпой услуги
6. 1 . Результатами предоставления муниципальной услуги явJuIются :

а) решение о предоставлении выписки с приложением сшлой выписки из реестра
МУниципапьного имущества (эпектронныЙ документ, подписанныЙ усиленноЙ ква.rrифицированноЙ
ЭлекТронноЙ подписью, электронныЙ документ, распечатанныЙ на бумажном носителе, заверенныЙ
подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носитепе).

Форма решения о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества приведена
в Приложении ЛЬ 1 к настоящему административному реглап{енту;

б) уведомление об отсутствии в реестре муниципального имущества запраттIиваемых сведений
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(электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью,
ЭЛеКТронЕьЙ документ, распечатанныЙ на бумажном носителе, заверенный'подписью и печатью
МФЦ (опционапьно), документ на бумажном носителе).

ФОрма уведомления об отсутствии в реестре муЕиципaльного имущества запрашиваемых
сведений приведены в Приложении J\b 2 к настоящему административному реглаN,Iенту;

В) Решение об отказе в вьцаче выписки из реестра муниципального имущества (электронный
ДОКУМеНТ, ПОДписанныЙ усиленноЙ квалифицированноЙ электронноЙ подписью, электронный
документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью мФц
(опционально), документ на бумажном носителе).

Форма решения об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества приведена
в Приложении Ns 3 к настоящему административному регпаменту.

7. Срок предоставления муниципальной услуги
7.1. Общий срок предоставления муниципапьной услryги составляет 5 рабочих дней со дня

представления в Орган документов, обязанность по предоставлению которых возложена на
зЕUIвитеJUI.

В СлУчае представления зЕuIвителем документов через многофункционаJIьный центр или
направления запроса В электронном виде, посредством Епгу, рпгу, срок предоставления
МУНИЦипальноЙ услуги исчисляотся со дня поступления фегистрации) документов в Орган.

Многофункциональный центр обеспечивает передачу заявления и документов в Орган в срок,
НО ПРеВЫШаЮщих 2 рабочих днеЙ, следующих за днем приема документов в многофункциональном
центро.

7.2. СРОК ВЬЦачи (направления) результата предоставления муЕиципальной услуги заJIвитепю
cocTaBJUIeT не более 1 рабочего дня со дня принятия соответствующего решения Органом.

7.З. Передача в многофункциональный центр результата предоставления муниципальной
Услуги по зzrявлениям, поступившим через многофункциональный центр, осуществляется не позднее
2 РабОчих дней, следующих за дном окончания, установленного действующим законодательством
срока предоставпения муниципальной услуги.

Многофункционttльный центр осуществляет выдачу заявителю результата предоставления
муниципальной услуги в течение срока хранения готового резупьтата, продусмотренного
соглашIонием о взаимодействии между многофункциональным центром и Органом.

8. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих отношения, возникающие в
связи с предоставлением муниципальной услуги

8.1. ПеречеIIь нормативньIх правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной
услуги ра':}мещен на ЕПГУ, РПГУ и официальном сайте Органа.

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нОрмативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг,

КОТОРЫе яВляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальноЙ
Услуги, подле}кащих предоставлению заявителем, в том числе в электронной форме
9.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными

или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципапьной услуги, которые
з€UIвитель должен представить сЕlмостоятельно :

9.1.1.Запрос о продоставлении муницип€lJIьной успуги по форме, согласно Приложению Ns 4 к
настоящему административному реглчtпdgнту.В сJryчае направления запроса посредством ЕПГУ, РПГУ формирование запроса
осуществляется посредством заполнения интерактивной формы наЕПГУ, РПГУ без необходимости
ДополнительноЙ подачи заJIвления в какоЙ-либо иноЙ форме. Ручное заполнение сведений в
ИНТеРакТивноЙ форме услуги допускается только в случае невозможности поJryчония укшанньж
сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данньгх.

В Запросе также указывается один из следующих способов направпения результата
предоставления муниципальной услуги:
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в форме эпектронного докумgнта в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Органе,

мФц.
9. 1 .2. Щокумент, удостоверяющий личность зtulвителя, представителя.
В случае направления заJIвления посредством ЕПГУ, РПГУ сведения из документ4

Удостоверяющего пичность заявитеJuI, представителя формируются при подтверждении учетной
записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее ЕСИА) из состава
соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления
ЗаПРОСа С использованием единоЙ системы межведомственного электронного взаимодеЙствия.
РУЧНОе Заполнение сведений в интерактивной форме услуги допускается только в сJIучае
невозможности поJryчения укtванных сводений из цифрового профиJuI посредством СМЭВ или
витрин данных. Обеспечиваотся автозаполнение форм из профиля гражданина ЕСИА, цифрового
профиля.

9.1.3. ,Щокумент, подтверждающий полномочия представителя зчuIвитеJuI действовать от
имени заJIвителя (в с.тryчае обращения за предоставлением услуги представителя зЕuIвителя).

При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ указанный документ, выданный организацией,
УДостоверяетсяусиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного
лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленной квалифицированной
электронноЙ подписью нотариуса с приложением фаЙла открепленноЙ усиленной
квалифицированной электронной подписи в формате sig3.

9.2, Змвитель или его представитепь представляет в Орган зruIвление, а также припагаемые к
нему документы, указанные в пункте 9.1 настоящего административного регламента, одним из
следующих способов по выбору за;IвитеJIя:

а) в эпектронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ.
В случае Еаправления зtulвлония и прилагаемьIх к нему документов укЕванным способом

Заявитель (представитель заявителя), прошедшиЙ процедуры регистрации, идентификации и
аутентификации с использованием ЕСИА, заполняет форму укванного уведомления с
использованием интерактивной формы в электронном виде.

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Орган, многофункциона-тlьный
центр либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.

9.З. Формы документов для заполнения могут быть получоны зzulвителем при личном
обращонии в Орган, в электронной форме на официальном вебсайте Органа, ЕПГУ, РПГУ.

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимьж в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые
находятся в распоря}кении государствепных органов, органов местного самоуправления и

иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель
вправе представить, в том числе в электронной форме

10.1. Щля предоставления муниципальной услуги, Орган посредством можведомственного
информационного взаимодействия (без привлечения к этому заявителя), запрашивает следующие
документы:

1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальньж предпринимателей;
l0.2. Заявитель вправе, по собственной инициативе предоставить докумонты,

предусмотренные пуЕктом 1 0. 1 административного реглаN{ента.
Не предоставленио вышеуказанных документов не является причиной для отказа в

предоставлении муниципальной услуги.

11. Указание на запрет требовать от заявителя
1 1.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу не вправе:
- ОТКtlЗывать в приеме запроса и иных документов, необходимьж для предоставления

МУНИЦИПЕrпьноЙ Ус.тryги, в случае, если запрос и документы, необходимые дJuI предоставления
МУниципальноЙ услуги, поданы в соответствии с информациеЙ о сроках и порядке предоставлеЕия
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МУниципaльноЙ услуги, опубликованной на ЕПГУ, РПГУ, на официальном сайте Органа,
преДоставляющего муницитrальную успугу, организаций, участвующих в предоставлении
муниципtшьной услуги;

- ОТКtr}ЫВаТь В Предоставлении муниципальноЙ услуги в случае, осли запрос и документы,
НеОбхОдимые дJuI предоставления муниципzrпьной услуги, поданы в соответствии с информацией о
сроках и порядке предостЕlвления муницигIЕIльной усrryги, опубликованной на ЕПГУ, РПГУ, на
Официшlьном сайте Органа, продоставляющего муниципальную услуц, организаций, участвующих
в предост€lвлении муниципальной услуги;

- требовать от зЕlявителя соворшения иных действий, кроме прохождения идентификации и
аУтентификации в соответствии с нормативными правовыми актап,Iи Российской Федерации,
Укаi}ания цели приема, а также предоставления сведений, необходимьIх для расчета длительности
временного интервала, который необходимо зафонировать для приема;

- требовать представления документов и информации или осуществпения действий,
представление ипи осуществление которьж не предусмотрено нормативными правовыми актап{и,

РеryлирУющими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных усJrуг;
- требовать представления документов и информации, которые в соответствии с

нормативными правовыми актап4и Российской Федерации и Республики Крьтм, муниципальными
правовыми актами находятся в распоряжении Органа, предоставляющего муниципальную услугу,
иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственньIх
ОРганизациЙ, участвующих в предоставлении государственньIх ипи муниципttльных усJrуг, за
исключением документов, указанных в части б статьи 7 Федерального закона Jф 210_ФЗ;

- требовать от зtUIвитеJuI предоставления документов, подтверждающих внесение заявителем
платы за предоставление муниципальной ус.гryги ;

- требовать от зaulвитоля осуществления действий, в том числе согласований, необходимых дJuI
получения муниципЕrльной услуги и связанных с обращqнием в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и IIоJIучения
ДОКУМентов и информации, предоставляемых в результате предоставпения таких усJryг, включенных
в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона Jф 210-ФЗ;

- требовать от зЕuIвителя представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которьж не ука:lывtlлись при первоначальном отказе в приеме документов,
необходимьж для предоставления муницип€шьной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных подпунктапdи ((Ф) - (г)) пункта 4 части I стжьп7
Федерального закона Ns 210-ФЗ;

- требовать от зtuIвитоJuI предоставления на бумажном носитело документов и информации,
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2части 1 статьи 16
ФеДерального закона М 210-ФЗ за исключением случаев, если нанесение отметок на такие
Документы либо их изъятие явJUIется необходимым условием предоставления муниципальноЙ
услуги, и иньIх случаев, установленных федеральными законами.

12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

l2.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги :

|2.1.1.Представленные документы утратили силу на момент обратцения за муниципа;lьной
УслугоЙ (документэ удостоверяющиЙ личность; документ, удостоверяющий полномочия
представителя зЕuIвителя, в случае обрапIения за предоставлением успуги укаj}аfiным лицом).

12.1.2.Подача змвления о предоставлении муниципа.rrьной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленньrх
требований.

l2.|.З.Представпенные в электронной форме документы содержат повреждения, нЕtпичие
КОТОРых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в
документах для предоставления услуги.

I2.2. Основанием для отказа в приеме документов заявителя работником
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многофункционального центра является отсутствие либо отказ в предоставлении заявителем
ориГинЕrпа документа, удостов9ряющего личность заявителя, продставителя заJIвителя, а также
ПРеДостаВление недеЙствительного документа, удостоверяющего личность зaUIвителя

|2,З. Решение об откtlзе в приемо документов, необходимьп< для предоставления
МУНИЦИПальноЙ услуги, по форме, приведенноЙ в Приложении Ns 5 к настоящему
аДМинистративному регламенту, направляется в личный кабинет з€uIвителя на ЕПГУ, РПГУ не
позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи зЕuIвлония.

12.4. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
не препятствует повторному обратцению зtulвителя за предоставлением услуги.

, 13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановленияили отказа в
предоставлении муниципальной услуги

13.1. Основания для приостановпения предоставлония муниципальной услуги
законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

13.2. Основанием дJuI отказа в предоставлении муниципальной услryги является противоречие
документов или сведений, поJryченных с использованием межведомственного информационного
взаимодеЙствия, представленным зtulвителем (представителем змвителя) документап{ или
сведениям.

13.3. Заявитель (представитель заявителя) вправе отказаться от поJIучения муниципальной
Услуги на основании личного письменного заJIвления, написанного в свободной форме направив
почтовым отправлением (с уведомлением) или обратившись в Орган.

Отказ в предоставлении муниципЕrльной услуги не препятствует повторному обрапIению за
предоставлением муниципЕrльной услуги.

14. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги

14.1. Успуги, которыо явJuIются необходимыми и обязательными дJuI предоставления
муниципальной усrryги отсутствуют.

15. Порядок, размер и осIIования взимания государственной пошлины или иной платы,
взимаемой за предоставление муниципальной услуги

1 5. 1 . Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

16. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальноЙ услуги

16.1. Платаза предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной успуги отсутствует.

17. Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления

муниципальнои услуги
17.1. Время ожидания змвитеJIя в очереди при подаче запроса о предоставлении

мУниципальноЙ услуги и при поJIучении результата предоставления муниципальноЙ услуги не
должно превышать 15 минут.

18. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в том числе в электронной форме

18.1. Регистрация зчUIвления, поступившего в Орган, осуществляется в течение 1 рабочего дня,
с даты его получения должностным лицом Органа. Регистрация осуществляотся путем проставлениJI
отметки на зilIвлении (дата приема, входящий номер) и регистрации заJIвления в журнапе
регистрации.

18.2. Заявление и документы, подаваемые через многофункционttльный центр, передаются в
Орган в срок, не превышаощий 2 рабочих дней, со дня их поступления в многофункциональный
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центр, и регистрируются Органом в этот же день.

19. ТРебОвания к помещениям, в которьж предоставляется муниципальпая услуга, к
ЗалУ ожидания, местам для заполнеция запросов о предоставлении муниципальной услуги,

информационпым стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для

ИНВаЛИДОВ Указанных объектов в соответствии с законодательством РоссиЙскоЙ Федерации о
социальной защите инвалидов

19.1. В цеJUIх обеспечения конфиденциtlJIьности сведений ведется приом только одного
заjIвитеJuI. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более заявителей не допускается.

РабОЧее место специtlлиста Органа (структурного подрtlзделения Органа), ЕепосредственЕо
участвующего в предоставлении мунищипальной услуги, должно быть оборудовано персональным
компьютероМ с возмоЖностьЮ доступа К необходимыМ информационным базалл данньIх,
печатаюЩим, ксерокопирующим и сканирующим устройствами, иметь информацию о фамилии,
имени и отчестве специzrлиста, осуществляющего прием заявителей.

ВХОД В ЗДание Органа должен быть оборудован вывеской с ука:}анием полного нtlименования
Органа, адреса, ном9ра тепефона для справок, приемньIх дней.

Заявители, обратившиеся в Орган, непосредственно информируются :

- Об ИСЧеРпыВающем перечне документов, необходимьIх для предоставления муниципальной
усJrуги, их комплектности;

- О порядке окЕвания муниципальной услуги, в том числе о документах, не требуемых от
заявителя при предоставлении муниципtlJIьной услуги;

- О ПРаВИльнОсти оформления документов, необходимых для предоставления
услуги;

- Об иСточниках получения документов, необходимых для предоставления

муниципальной

муниципальной
услуги;

- О ПОРЯДКе, Сроках оформления документов, необходимьж дJuI предоставления
муниципt}льной услуги, возможности их поJrучения;

- об исчерпывающем перечне оснований для откЕва в предоставлении муниципальной услуги.
19.2. Помещония, в которых предоставлrIется муниципt}льнм услуга:
- ПРедпочтительно размещаются на нижних эта:ках зданийо или в отдельно стоящих зданиях, и

ДОЛЖны быть оборудованы отдельным входом. Расположение выше первого этажа доtryскаотся при
НаЛИЧИИ В ЗдаЕии специtlльно оборудованного лифта или подъемника дJIя инвалидов и иных
МаЛОмОбилЬньIх групп населения. Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными
ПРОХОДаМИ, ПОЗВОЛяЮщиМи обеспечить боспрепятственныЙ доступ инвЕtлидов, включм инвЕtJIидов,
использующих кроспа-коляски;

- ДОлжны соответствовать санитарно-гигиеническим, противопожарным требоваrrиям и
ТРебОваниям техники безопасности, а также обеспечивать свободный доступ к ним инвttлидов и
маломобильньIх групп насоления;

- оборудуются световым информационным табло;
- КОМплектуется необходимым оборудованием в цеJUIх создания комфортньтх усповий для

получателей муниципальной услуги;
- ДОЛЖны быть оборудованы устроЙствами для озвучивания визуальной, текстовой

ИНфОРмации, а также надписями, знаками и иной текстовой и графической информацией,
ВЫПОЛНенныМи рельефно-точечньrм шрифтом БраЙля и на контрастЕом фоне, в соответствии с
деЙствующими стандартаN,Iи выполнения и ра:}мещения таких знtжов, а также визуtlльными
ИНДИКаТОРап{и, преобразующими звуковые сигЕалы в световые, речевые сигнttлы в текстовую
беГУщУю строку. Обеспечивается допуск сурдопереводчика и тифлосурдопор9водчика.

19.3. Требования к заIry ожидания.
Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скап{ьями.
КОЛИЧеСТвО мест ожидания опредеJuIется исходя из фактической нагрузки и возможностей для

их рt}змещения.
19.4. Требовсlния к мест€tп4 дJuI заполнения зЕlпросов о предоставлении муниципальной усJtуги.
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Местадля заполнения документов должны быть оборудовttны стульями, столами (стойкшли) и
обеспечены образцами заполнения документов, бланкаivtи заявлений и канцепярскими
принадлежностями.

19.5. Требования к информационным стендtlп{ с образцаrrли их запопнения и перечном
документов, необходимых для предоставления муницип.tльной услуги.

МеСта Для информирования, предн€rзначенные для ознакомления заявителей с
информационными материщIап4и, оборудуются информационными стендами.

на информационных стендах или информационньж терминалах размощается визуальнм,
текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставлония муниципальной услуги.
информационные стенды устанавпиваются в удобном для граждан месте и должны соответствовать
ОпТиМitJIьному зрительIIому и слуховому восприятию этой информации гражданами.

19.6. Требования к обеспечению доступности дJIя инвЕtлидов в соответствии с
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:

- УСJIОВия для беспрепятственного доступа к объектап{, местам отдыха и к предоставJuIемым в
них услугап4;

- ВозМожность самостоятельного передвижения по территории, накоторой распопожен объект,
ВХОДа В такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том
числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвЕrлидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и
сtlluостоятепьного передвижениъи окщание им помощи на объекте;

- соДеЙствие инвалиду при входе в здание и выходе из него, информирование инвt}лида о
доступных маршрутах общественного транспорта;

- лУблирование необходимой для инвz}лидов звуковой и зрительной информации, а также
надписеЙ, знаков и иноЙ токстовой и графической информации знакап{и, выполненньгми рельефно-
точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- ДопУск на объекты собаки-проводника при напичии документа, подтверждающего ее
СПециалЬное обучение и выдаваемого по форме и в гIорядке, которые опредеJuIюrс" 6"дераrrьным
ОРГаНОМ исполнительноЙ впасти, осуществляющим функции по вьlработке и реализации
ГОСУдаРсТВенноЙ политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты
населения;

- окЕlзfiIие должностными лицаil{и, предоставляющими услугу, помощи инвалидап4 в
ПРеОДОлении барьеров, мешающих попучению ими услуг наравне с другими лицаN,Iи;

- выдоление на всех парковках общего пользования, около объектов и мест отдыхц не менее
10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортньж средств,
Управляемых инвtIлидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или)
ДетеЙ-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются нормы настоящей
Части в порядке, опредеJIяомом Правительством Российской Федерации. На yкaj}aнHblx
трaIнспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак <Инвалид> и информация
об этих транспортньгх сродствах должна быть внесена в федеральный реестр инвапидов.

- надлежащее ршмещение оборудования и носителей информации, необходимьтх для
обеспечения беспрепятственного доступа и[Iвалидов к объоктаiчr и услугчlп,I с учетом ограничений их
}кизнедеятельности.

В случаях, если существующие объекты невозможно полностью приспособить с учетом
потребностеЙ инвatлидов, до их реконструкции или капитаJIьного ремонта, принимаются
согласованные с одним из общественных объединений инвttлидов, осуществляющих свою
деят9льность на территории поселения, муниципztльного района, городского округа, минимальные
Меры для обеспечения доступа инвапидов к месту предоставления мунициIIаJIьной услуги либо,
когда это возможно, обеспечить предоставление необходимьж усJryг по месту жительства инвtIлида
или в дистанционном режиме.

19.7. .Щолжностные лица, работающие с инвалидами, проходят инструктирование или обучение
ПО ВОпРОсurм, связанным с обеспечением доступности для них объектов социiUIьной, инхсенерной и
транспортной инфраструктур и усJIуг.
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20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
20.1. Показателями доступности предоставления муниципЕшьной усrryги являются:
- ПРИ ПРеДОСтаВЛении муниципальноЙ услуги количество взаимодеЙствиЙ змвителя с

Должностными лицами Органа, ответственными запредоставление муниципальной ус.тryги, не более
3-х раз, продопжитепьность кtDкдого обращения не превышает 15 минут;

- отсутствует возможность получения муниципальной услуги по эксторриториальному
принципу;

- усJIуга предоставляется через многофункциональные центры в соответствии с соглашением
о взаимодействии;

- ВОЗМОжность поJIучения сведений о ходе предоставления муниципirльной услryги посредством
ЕПГУ, РПГУ (в случае подачи зtulвления в электроIлном виде через ЕПГУ, РПГУ), электронной
пОчты, а также по справочным телефонам Органа, предоставляющего муниципальную услугу и
личного посещения Органа, в устatновленное графиком работы время. Получение сведений о ходе
предоставпения муниципа.rrьной усJIуги путем использования ЕПГУ, РПГУ возможно в любое время
с момента подачи документов;

- отсутствует возможность поJц/чения муниципальной усJryги посредством запроса о
предоставлении нескольких муниципЕtльных услуг, посредством комплексного запроса.

20.2. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется предоставлением
Муниципапьной услуги в соответствии со стандартом предоставпения муниципальной услryrи) а
также отсутствием:

- безосновательных откtlзов в приомо заявпsний о предоставлонии муниципаJIьной услуги от
заявитепей и в предоставлении муниципальной усrryги;

- нарушений сроков предостЕtвления муниципt}льной услуги ;

- очередеЙ при приеме зtulвлениЙ о предоставлении муниципЕrльноЙ услryги от заявителей и
вьцаче результатов предоставлония муниципальной услуги;

- нокомпетентности специалистов;
- жалоб на деЙствия (бездействие) либо некорректное, невнимательное отношение к

зЕuIвителям специалистов, осуществляющих предоставл9ние муниципЕrльной услуги.

21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
МУЦиципальноЙ услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления

муниципальной услуги в электронной форме
2 1. 1. Муниципапьнtш усJIуга по экстерритори€rльному принциlrу не предоставJIяется.
2Т.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.
Обращение за получением муниципальной успуги может осущоствJIяться с использовtlнием

электронньж документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями
Федерального закона кОб электронной подписю) от 06.04.201 1 Jф 63-ФЗ (лалее - Федеральный закон
J\Ъ 63-ФЗ) и тробованиями Федерального закона J\b 210-ФЗ.

Запрос и иные докумеЕты, необходимые для предоставления муниципальной усJrуги,
подписанныо простоЙ электронноЙ подписью и поданные заявителем с соблюдением требований
Части 2 стжъи2Т,l и части 1 статьи 5 Федерального закона Jф 63-ФЗ и требованиями Федерального
ЗаКОна J\b 210-ФЗ, признtlются рtlвнозначными запросу и иным документам, подписанным
собственноручноЙ подписью и представленным на бумажном носитоле, за исключением спучаов,
если федеральными зtжонап,Iи или иными нормативными правовыми актами установлен запрот на
обращение за получением государственной или муниципальной услуги в электронной форме.В соответствии с пунктом 2(1) Правил определения видов электронной подписи,
использование которых допускается при обрацении за получением государственных и
муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25
ИЮНя 2012 r. ЛЬ 634 <О видах электронной подписи, использование которых допускается при
обращении за поJrучением государственных и муниципальных усJryг) зtulвитель - физическое лицо
Вправе использовать простую электронную подпись в случае, если идентификация и



1з

аУТентификация зtulвителя - физического лица осуществляются с использованием единой системы
идентификыдии и аутентификации, при условии, что при вьцаче кJIюча простоЙ эпектронной
подписи пичность физического лица установлеIIа при личном приеме.

21.3. При представлении заrIвления ltредставителем заявитеJuI в форме электронного
Докумонта к такому змвлению прилагается надлежатцим образом оформленнffI доверенность в
форме электронного документa, подписанного лицом, вьцавшим (подписавшим) доверенность, с
использованиемусиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель
зЕuIвителя действует на основании доворенности).

ПI. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения, особенности выполнения административных

процедур в электронной форме и в многофункциональном центре

22. Исчерпывающий перечень административных процедур при предоставлении
муниципальнои услуги

22.t.Прелоставление муниципальной успуги включает в себя следующие административные
процедуры:

1) прием и регистрация зuulвленияидокументов, обязательных к предоставлению;
2) рассмотрение представпенных документов;
3) формирование и напрЕtвление межведомственньж запросов;
4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
5) выдача или направпенио зtulвителю результrrта предоставления муниципальной услуги.

23. Прием и регистрация заявления и документовп обязательных к предоставлению
23.1. Основанием длrI начала административной процедуры явJIяется поступление в орган,

предоставляющиЙ муниципщIьную услугу, соответствующего заявления с прилагаемым
комплектом докумонтов. Запрос (заявление) по форме, предусмотренноЙ Приложением М 4 к
настоящему административному регламенту, представляется зчuIвителем (представитолем
заявителя) лично в Орган, посредством почтовоЙ связи, в электронноЙ форме через ЕПГУ, РПГУ
либо при личном обращении в многофункциональный центр.

Специа-rrист, ответственный за прием и регистрацию документов, производит прием заJIвления,
согласно установпенной форме, и приложенных к нему документов лично от зtUIвитепя или его
уполномоченного представителя. В случае представления заlIвления rrри личном обращении
зtulвителя или представителя змвителя предъявляется докуменъ удостоверяющий соответственно
личность зчUIвителя или представителя заявителя, осущоствJUIется tlpoBepкa соответствия сведений,
указанньж в зtUIвлении, представленным документам, полнота и правильность оформления
заявления.

Лицо, имеющео право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявJuIет
докуменъ удостоворяющиЙ его личность, и сообщает реквизиты свидетольства о государственноЙ
регистрации юридического лица (листа записи Единого государственного реестра юридических
лиц), а представитель юридического лица предъявJuIет также докуменъ подтверждаrощий его
полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа,
заверонную печатью (при наличии печати) и подписью руководителя этого юридического лица.

В ходе приема зЕuIвления и прилагаемых к нему документов специаJIист осуществляет их
проверку на:

- правильность оформпения зzulвления;
- отсутствие в заrIвлении и прилагаемых к зЕUIвлению документах неоговоренных исправлений,

серьезньж повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо
приписок, зачеркнутых слов;

- отсутствие в змвлении и прилагаемьIх к заlIвлению документах записей, выполненных
карандаIпом.

В случае напичия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренньш пунктаtии 1 2.1,
|2.2 заявителю рекомендуется устранить вьuIвленные несоответствия. В сrryчае невозможности
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устранения вьuIвленных несоответствий, змвителю вручается (натlравляется) уведомление о
необходимости устранения нарушений в оформлении заJIвпения и (или) представления
отсутствующих документов (Приложение М 3 к административному регламенту).

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме докумонтов, после соотв9тствующей
проверки документов, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, на
оборотноЙ стороне заrIвления ставит отметку о соответствии документов предъявляемым
требованиям, после чего заlIвпение регистрируется в журнале учета входящих документов, на нём
ставится номер и дата регистрации.

2З.2. Змвптепю вьцается расписка (Приложение Ns _ к Административному регламенту) в
получении от збIвителя документов с указанием их перечня и даты получения Органом,
предоставляющим услуц, порядкового номера, такого же, что и в журнzlле, ФИО, должности и
подписью сотрудник4 а также с укшанием поречня сведеЕий и документов, которые булут
получены посредством межведомственного. информационного взаимодействия. В случае
продставления документов через многофункциональный центр расписка вьцается указанным
многофункционапьным центром.

23.3. В случае, если заявление и документы, указанные в пункте 9.1, а также в пункте 10.1
настоящего административного регламента, представлены в Орган посредством почтового
отправлония, уведомпение в получении таких заявления и докумонтов либо ув9домлоние о
необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления
отсутствующих документов нЕшравляется Органом по указанному в зzulвлении почтовому адресу в
день получения Органом документов.

2З.4. Получение заявления и документов, указанньIх в пункте 9,1, а также в пункте 10.1
настоящего административного регламента, представляемых в форме электронных документов,
подтверждается путем направпения заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении
зffIвления и документов с указанием входящего регистрационного номеразмвления, даты получения
змвления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме
электронных документов, с укzванием их объема.

Сообщение о получении зtulвленияидокументов, укванных в пункте 9.1о а также в пункте 10.1
настоящего Административного рогл€lI\{ента, направляется по указанному в зtUIвпении адресу
электронноЙ почты или в личныЙ кабинет зЕuIвителя (представителя зtulвителя) на ЕПГ{ РПГУ в
случае предст€tвления заJIвления и документов через ЕПГЧ РПГУ

23.5. Заявление и документы, предстtшленные заявителем (представителем заявителя) через
многофункциональный центр, передаются многофункциональным центром в Орган на бумажном
носителе, а поспе обеспечения технической возможности, - и в электронном видо, в срок,
установленный соглашением, заключенным между Органом и ГБУ РК кМФIf>.

2З.6. Критерием приtulтия решения является наличие заявления и полного комплекта
документов, обязатепьных для ттредоставления муниципальной услуги.

23,7, Результатом исполнения административной процедуры является регистрация
поступившего зtUIвления с комплектом документов, обязательньж дJuI предоставления
муниципальноЙ услуги либо вьцача уведомлония о необходимости устранения нарушениЙ в
оформлении зчuIвлеIIия и (или) представления отсутствующих документов.

Результат осуществления административной процедуры передается должностному лицу
Отдела по вопросЕlп{ муниципального имущества и землеустройства (далее - Отдел), ответственному
зарассмотрение поступившего змвления лично либо в электронном видо (при на-пичии технической
возможности) в день поступления.

23.8. Способом фиксации результата административной процодуры является регистрация
заJIвления и документов в журнапе учета входящих документов.

23.9. Процедуры, устанавливаемые пунктап{и 23.I-2З.2 осуществJuIются в течение 1 рабочего
дня.

Регистрация зtulвпения, поступившего в Орган от многофункционzrпьного центра,
осуществпяется в день его поступления в Отдел.

24. Рассмотрение представленных документов
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24.1. Основанием дпя ЕачЕIла административной процедуры по рассмотрению
представленных документов является поступление заявления с комплоктом прилагаемых
докумонтов должностному лицу Отдела, ответствонному за рассмотрение заявления.

24,2. Щолжностно9 лицо, ответственное за рассмотрение поступившего заявления:
- проверяет комплектность полученных документов и сведений, в них содержащихсяi
- запрашивает в режиме межведомственного информационного взаимодействия документы и

сведения, указанные в пункте 10.1 административного регламента в случае, если заявитель не
представил их по собственной инициативе. Межведомственное информационное взаимодействие
осУществляется в соответствии с пунктами 25.|-25.4 административного регламента.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктами
|2.|, |2,2 настоящего административного реглап,Iента, должностное лицо Отдела, ответственное за
рассмотрение представленных документов комплектует предоставленЕые документы в учетное
дело змвителя.

24.3. Критерием принrIтия решения является отсутствия основаниtl для отка:!а в приеме
документов.

24.4.Результатом исполнения административной процедуры является формирование учетного
депа зilIвителя должностным пицом Отдела, ответственным за рассмотрение заявлония.

24.5. Способом фиксации результата административной процедуры является сформированное
учетное дело заrIвителя, с присвоенным личным порядковым номером.

Максима.rrьный срок выполнения административной процедуры составпяет 3 рабочих дня.

25. Формирование и направление межведометвенньж запросов
25.1. Основанием дJIя начала административной процедуры явJuIется IIоступление заявления и

комплекта документов должностному лицу, ответствоЕному за рассмотрение документов, без
приложения документов, предусмотренных пунктом 10.1 административного регламента.

,Щля рассмотрения заlIвления специалист Отдела запрашивает документы (их копии или
содержащиеся в них сведения), указанные в пункте 1 0.1 административного реглаN{ента, если они не
бьтли представлены змвителем по собственной инициативе.

Запрошенныо сведения и документы могут представляться на бумажном носителе, в форме
электронного документа либо в виде заверенных уполномоченным лицом копий запрошенньж
документов, в том числе в форме электронного документа.

Состав сведений, указываемых в межведомственном запросе, отвоте на межведомствонный
запрос, способ направления межведомственIlого запроса и отвота на межведомственныЙ запрос,
срок направления межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
определяются документами, описывающими порядок межведомственного взаимодействия при
предоставлении муниципЕrльЕых услуг (технологическими картами межведомственного
взаимодеЙствия) в соответствии со статьеЙ 7.2 Федерального закона Ns 210-ФЗ.

В случае представления заявителем документов, предусмотренных подпунктом 10.1
административного регламента, по собствонной инициативе административная процедура
межведомственного взаимодействия по данным основаниям не проводится.

В течение 1 рабочего дня, следующего за днем получения запрашиваемой информации
(локументов), специЕtлист Отдела проверяет полноту поJryченной информации (документов). В
спучае поступления ответа на можведомственный запрос, сод9ржащого противоречивые сводения
либо информацию не в полном объеме, специt}лист Отдела уточняет входные параметры
межводомственного зttпроса и направляет его повторIIо. При отсутствии ука:}анных недостатков
копии докуме}Iтов либо содержащиесяв них сведения, получонные в рамках межводомственного
взаимодеЙствия, заверяются подписью ответственного исполнитеJUI с укшанием его фаллипии и
инициtIлов, даты и времени их полученияи приобщаются к материЕtлtlп,f личного дела з€rявителя.

25.2. Критерием принятия решения является необходимость формирования и направпения
межведомственньж запросов.

25.З. Результатом исполнения административной процедуры по межведомственному
информационному взаимодействию являются документы или сведения, указанные в пункте 10.1
административного регламента, полученные по межведомственным запросам.
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25,4, Способом фиксации результата выполнения административной процедуры по
межведомственному информационному взаимодействиIо является регистрация
межведомственного запроса о представлении сведений или документов в учетном деле заявителя.

МIаксимальный срок административной процедуры составляет 1 рабочий день.

2б. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
26.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета

документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги.
В слУчае направления заявления лично в орган, предоставляющий услугу либо почтовым

ОТпраВЛением, специаJIист Отдела, ответственныЙ за рассмотрение документов на основании
представленных сведений:

- принимает решение о предоставлении муниципальной услуги;
- ПОДГОТаВЛИвает в 2 экземплярах проект решения о предоставлении выписки из реестра

МУНиЦиПаЛЬного имущества (уведомления об отсутствии в реестре муниципаJIьного имущества
запрашиваемых сведений), в случае принятия положительного решения о предоставлении
муниципальной услуги;

- ПоДГотавливает в 2 экземплярах проект решения об отказе в выдаче выписки из реестра
муниципального имущества, в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- осуществляет в установленном порядке процедуры согласования проектов подготовленных
документов;

- направляет проект результата предоставления муниципальной услуги на подпись главе
администрации (лицу, им уполномоченному).

26,2,Главаадминистрации (лицо, им уполномоченное) подписывает результат предоставления
муниципальной услуги и заверяет его печатью.

26,3, Критерием принятия решения является отсутствие оснований для отказа в
предоставлении муниципальной услуги.

26.4. Результатом исполнения административной процедуры является подписанный результат
предоставления муниципальной услуги.

Результат осуществления административной процедуры передается заявителю лично, либо в
ЭЛекТронном виде (при наличии техническоЙ возможности) в день принятия решения.

26.5. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является
отметка в канцелярии Органа, путем регистрации в )Itурнале регистрации результата предоставления
муниципilльной услуги.

26,6. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ - в автоматизированном
режиме решение о предоставлении муниципальной услуги принимается системой, при
одновременном положительном исполнении условий всех критериев для конкретного заявителя
(представителя заявителя) :

а) Сведения о заявителе, содержащиеся в заявлении, соответствуют данным, полученным
посредством межведомственного взаимодействия из Единого государственного реестра
юридических лиц;

б) сведения о заявителе, содержащиеся в заявлении, соответствуют данным, полученным
ПОСредством ме}кведомственного взаимодействия из Единого государственного реестра
индивидуальных предпринимателей ;

В) Сведения о документеl удостоверяющем личность, содержащиеся в заявлении,

соответствуют данным, rrолученным посредством межведомственного взаимодействия.
РеШение об отказе в предоставлении услуги принимается при невыполнении указанных выше

критериев.
26.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является

предоставление результата услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной
квалифицированноЙ электронноЙ подписью должностного лица, принявшего решение.

26.7. Административная процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в
течение 3 рабочих дней с момента поступления ответов на запросы,
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27. Вьlдача или направление заявителю результата
предоставления муниципальной услуги

27.1. основанием дJUI начала административной процодуры является подписанньй результат
предоставления муниципальной усJrуги.

,Щолжностньпr,rи лицами, ответственными за выполнение административной процодуры
являются специапистьт Отдела по вопросам муниципального имущества и землеустройства, а также
Общего отдела (лицо, ответственное за делопроизводство).

специалист органа, предоставпяющего муниципальную услугу, не позднее чем чероз 1

рабочий день сО дня принЯтия решеНия вьцает или направляет по адресу, yкitзaнHoмy в заявлении,
заявитолю документ, подтверждающий принятие такого решения.

27,2. в случае подачи заявления в электронном виде посредством ЕпгЧ рпгУ после
регистрации результата предоставления муниципttльной услуги экземпJUIр, заверенный усиленной
квалифицированной электронной подписью уполномоченЕого должностного лица, направляется
заrIвителЮ в <<Личный кабинет>> Епгу, рпп1 При наличии в зzuIвлении ук.rзания о вьцаче результата
ПРеДОСТаВЛения мУниципщIьноЙ ус.тryги на бумажном носителе, экземпляр передается заlIвителю при
предъявлении документа, удостоверяющего личность.

ВТОРОЙ экземпJIяр результата предоставления муниципальной услуги на бумажном и (или)
ЭЛеКТРОННОМ НОСителе, заверенныЙ усиленноЙ квалификационноЙ электронноЙ подписью
УПОлномоченного должностного лица, остается на хранении в Органе, выдавшем результат
предоставления муниципitпьной услуги (подшивается в учетное депо).

27.3. Критерием принятия решения является подписанный результат предоставления
муниципальной услуги.

27.4. РеЗулЬТатом исполнения административной процедуры является выдача результата
предоставления муниципальной усJryги способом, указанным в заявлении.

27.5. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры явпяется
ВЫДача зilIвителю результата предоставленIбI муниципz}льной усrryги под роспись, в журнале
выланньж решений.

27,6. ПРедоставление результата муниципальной услуги осуществJuIотся в срок, не
ПРеВЫшаЮщиЙ 1 рабочего дня, и исчисJuIотся со дня принятия решения о предоставлении усJIуги.

28. ПОрядок осуществления административных процедур в электронной форме, в том
числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, а такя(е официального сайта Органа

28.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления услуги
ПОСРедСтвом ЕПГУ и РПГУ обеспечивается возможность информирования заявитепя в части:
1) доступа заявитепей к сведениям об ус.тryге;
2) Копирования в электронной форме запроса и иных документов, необходимых для поJryчения

услуги;
3) подачи заявителем с использованием информационно-телекоммуникационньж технологий

запроса о предоставлении услуги;
4) ПОлУчения заявитепем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении усJIуги, в

сJryчае подачи запроса в электронном виде, посредством ЕПГУ, РПГУ;
5) получения результата предоставления услуги в электронной форме;
6) осуществления оцеЕки качества предоставления услуги;
7) ДОСУдебного (внесудебного) обжа.rrование решоний п действий (бездействия) органа

(организации), должностного лица органа (организации) либо государственного или
муниципального сJý/жаrцего.

На Официальном сайте органа, продоставJuIющего услугу, обеспечивается возможность:
1) доступа заявителей к сведениям об услуге;
2) КОпирования в элекц)онной форме запроса и иных документов, необходимьIх дJIя получения

услуги;
3) осуществпения оценки качества предоставления услуги;
4) ДОСУдебного (внесудебного) обжалование решенпй и действий (бездействия) органа

(ОРГаНиЗации), должностного лица органа (организации) либо государственного или
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муниципального слух(ащего.

28.2. ЗапИсь на приеМ в орган (организаЦию)l многофункциональные центры
предоставления государственных и муциципальньш услуг для подачи запроса о

предоставлении услуги
Предварительнtш запись на прием в многофункциональные центры осуществJUIется на

официальНом сайте гБу рК кМФL{>. Многофункционtlльные центры не вправе требовать от
заявитеJUI совершенИя иньIХ деЙствиЙ, кроме прохождеНия идентИфикации и аутентификации в
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приемц а
также предоставления сведений, необходимых для расчета длитольности временного интервала,
который необходимо зафонировать для приема.

28.3. Формирование запроса
Формирование запроса збIвителем осуществляется посредством заполнения электронной

формы 3апроса на ЕПГУ, рпгУ без необходимости дополнительной подаIм запроса в какой-либо
иной форме.

Форматно-логическаlI проверка сформированного запроса осуществляется автоматически
после заполнения заlIвителем каждого из полей электронной формы зчtпроса. При выявлении
некоррекТно заполненного пoJUI электронной формы зЕlпроса зffIвитель уведомляется о характере
выявленноЙ ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения
непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании зtlпроса зaulвителю обеспечивается:
а) возможНость копиРованиЯ и сохранеНия запроса, необходимого для предоставления усJIуги;
б) ВОЗмОжность печати на бумажном носитепе копии электронной формы запроса;
в) сохранение ранее введенных в эпекц)онную форму запроса значений в любой момент по

желанию пользователя, В том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного
ввода значений в электронную форму запроса;

г) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без
потери ранее введенной информации;

д) возможностЬ доступа заlIвителя на ЕПГУ, рпгУ к ранее поданным им запросаI\{ В Течение
не менее одногО года, а также частичЕО сформироВанныХ запросоВ - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос посредством ЕПГУ, рпгУ направляется в орган,
предоставляющий услугу, который обеспечивает регистрацию запроса.

при обращении за получением услуги представителя заявителя, к зtlпросу прилагается
надлежаrцим образом оформленнЕUI доверенность в форме электронного документq подписанЕого
лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной
электронной подписи (в сJIучае, если представитель зЕUIвителя действует на основании
доворонности), либо нотариусом.

28.4. ПРИем и регистрация органом (организацией) запроса и иЕых документов,
необходимых для предоставления услуги

Заявитель имеет право подать зЕuIвление в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ.
ФормироВание запРоса заявИтелеМ осуществляется посредством заполнения электронной

формы запроса на ЕПГУ, рпгУ без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо
иной форме. На рпгу, Епгу, официальном сайте Органа, предоставляющого услугу размещаются
образцы заполнения электронной формы запроса.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически
после заполнения зЕUIвителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении
некоррекТно заполненного поля электронной формы запроса заJIвитель уведомляется о характере
выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения
непосредственно в электронной форме запроса.

СфОРМированныЙ запрос, направляется в орган, предоставляющий услугу посредством ЕПГУ,
рпгу.
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ПРием и регистрация заrIвления осуществляются должностным лицом органа,
предоставляющего услугу, ответственным за прием и регистрацию заявлений с документЕlпtи,
необходимыми для предоставпения усJrуги.

После регистрации зtIявление направляется в структурное подрtlзделение, ответственное за
предоставление услуги.

ПОСле rrринятия змвления должностным лицом, уrrолномоченным на предоставление услуги,
СТаТУС ЗtlПРОСа ЗаlIВителя в ((личном кабинете> на ЕПГУ, РПГУ, обновляется до статуса (принятоD.

28.5. ВЗаимодействие органов, предоставляющих государственные услуги, органов,
предоставляющих муниципальные услуги, иных государственньж органов, органов местного
СаМОУпраВления, организаций, участвующих в предоставлении, предусмотренных частью 1

СТаТьи 1 Федерального закона ЛЪ 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг
ВЗаимодействие органов, предоставляющих услуги, в части осуществления

МеЖВеДоМственного электронного взаимодействия осуществляется согласно пункта 2 части 1 статьи
7 Федерального закона Ns 210-ФЗ, а также предоставленио документов и информации в случае,
преДУсМотренноМ частью 4 статьи 19 Федерального закона м 210-ФЗ, осуществляется в том числе
В ЭЛеКтРонноЙ форме с использованием единоЙ системы межводомственного электронного
ВЗаИМОдеЙстВия и подключаемых к неЙ региональных систем межведомственного электронного
ВЗаИМОДеЙстВия по межведомственному запросу органа, предоставляющего услугу,
ПОДВедомственноЙ государственному органу или органу местного самоуправления организации,
УЧасТВУющеЙ в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона J\Ъ 210-
ФЗ государственньIх и муниципЕtльньж услуг.

28.б. Оплата государственной пошлины за предоставление услуг и уплата иных
платеrкеЙ, взимаемых в соответствии с законодательством РоссиЙскоЙ Федерации

Заявителю предоставляется возможность оплаты государственной пошлины в электронной
форме по уникапьному идентификатору начисления. Факт оплаты государственной пошлины
проверяется органом, предоставляющим услугу в государственной информационной системе о
государственных и муниципальных платежах.

28.7. Получение результата предоставления услуги
В слУчае наличия возможности, результат предоставления успуги, заверенный усиленной

КвалифицированноЙ электронноЙ подписью уполномоченного должностного лица, направляется
ЗаrIВиТелю в <<ЛичныЙ кабинет) ЕПГУ, РПГУ. В иных случаjIх вьцача результата предоставления
услуги осуществJuIется на бумажном носителе.

28.8. Получение сведений о ходе выполнения запроса
Заявитель имеет возможность поJIучения информации о ходо предоставления усJryги.
ИНфОрмация о ходе предоставления услуги направJuIется заrIвителю органом9

ПРеДОСТаВЛяЮЩиМ Услугу в срок, не превышающиЙ 1 рабочиЙ день после завершения выполнения
соотВетствующего деЙствия, на адрес электронноЙ почты или посредством ЕПГУ, РПГУ (в спучае,
если зtulвпенио подавалось через ЕПГУ, РПГУ).

При предоставлении усJrуги посредством ЕПГУ, РПГУ в личном кабинете змвитеJuI
отобраrкаются статусы запроса:

а) заявление зарегистрировано - информационная система органа власти
заявление (промежуточный статус);

б) заявление принято к рассмотрению - заявление принято к рассмотрению

зарегистрировала

(Промеlltуточный
статус);

В) ПРОме}куточные результаты по заявлению выполнение промежуточных этапов
рассмотрения заявления (проме}куточный статус);

Г) УСлуга оказана - услуга исполнена. Результат передан в <<Личный кабинет) заявителя
(финальный статус);

Д) отказано в предоставлении услуги - отказано в предоставлении услуги (финальный статус).
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,Щопопнительно к статусу, информационнм система органа, предоставJIяющего услугу, может
передавать комментарий.

Если заявитель rrодавал з.uIвку на предоставлоние услуги через ЕПГУ, РПГУ, то информацию
о ходе IIредоставления усJIуги зЕlявитель может посмотреть в (Личном кабинете) на ЕПГУ, РПГУ.

,Щля просмотра сведений о ходе и результате предоставления услуги через личный кабинет
ЕПГУ, РПГУ заIIвитеJIю необходимо:

а) авторизоваться на ЕПГУ, РПГУ (войти в личный кабинет);
б) найти в личном кабинете соответствующую заrIвку;
в) просмотреть информацию о ходе и результате предоставпения усJrуги.

28.9. Осуществление оценки качества предоставления услуги
Заявителям обеспочивается возможность оценить доступность и качество предоставления

усJIуги посредством ЕПГУ, РПГУ, официального сайта органа, предоставляющего усJryгу.

28.10. Щосудебное (внесудебное) обrкалование решений и действий (бездействия) органа
(организации)l долясностного лица органа (организации) либо государственного или

муниципального служащего
Змвителям обеспечивается возможность досудебного (внесудебного) обжалования решений и

действий (бездействия) органа (организации), допжностного лица органа, предоставляющего успугу
посредством ЕПГУ, РПГУ, электронноЙ по.rты и официального сайта органа, предоставJuIющого
услугу, официа-тlьного сайта ГБУ РК кМФL{>.

29. Порядок выполнения административных процедур (действий)
многофункциональным центром

29.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в
многофункциональном центре, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальноЙ

услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а так}ке
консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в

многофункциональном центре
При обращении зtuIвитеJuI в многофункциональный центр за поJryчением консультации по

вопросам предоставления муниципальной услуги, работник многофункционЕUIьного цонтра,
осуществляющий прием документов, информирует зilIвителя:

- о сроках предоставления муниципальной усrryги;
- о необходимьтх документах дJuI получения муниципальной услуги (по видам справок);
- о возможном откtlзо в предоставлении муниципальной услуги, в случtulх, предусмотренных

пунктом 1 3.2. Административного реглtll\{ента.
При необходимости получения консультации в письменной форме работник

многофункционального центра рекомендует зЕUIвителю лично направить письменное обращоние в
Орган, разъяснив при этом порядок рассмотрения письменного обращения зtulвителя в соответствии
с Федеральным законом от 02.05.2006 J\b 59-ФЗ кО порядке рассмотрения обращений граждан
Российской Федерации>.

29.2. Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных
документов, необходимьж для предоставления муниципальной услуги

В многофункциональном цеЕтре осуществJuIется прием заявлений и документов, необходимьD(
для предоставления муниципальной услуги, а также вьцача документов, явJuIющихся результатом
предоставления муницип{rльной усrryги только при личном обратцении зЕuIвитеJuI, либо его
продставителя, при нЕlличии документa удостоверяющего личность представитеJUI заJIвитепя,
документа, удостоверяющий полномочия представителя заrIвителя.

Прием документов, полученньтх почтовым отправлением, либо в эпектронной форме не
допускается.

При обращении в многофункциональный центр зtulвитель предоставJuIет документы,
представленные в п. 9.1 настоящего административного регламента.
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В ходе приема документов, необходимьж дJuI организации предоставления муниципальной
услуги, работник многофункционального центра устанавливает личность зzuIвителя иJIи
представителя заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, документ,
удостоверяющий полномочия представителя зtulвителя.

Основанием для отква в приеме документов зtuIвитеJuI работником многофункционального
центра является отсутствие либо отказ в предоставлении зtulвителем оригинала документа,
удостоверяющего личность зtulвителя, представителя заlIвителя, а также предоставление
недействитепьного документ1 удостоверяющего личность зtUIвителя.

Проверяет правильность оформления заlIвления о предоставлении муниципальной услryги. В
случае, если заявитель с€lмостоятельно не заполнил форму заявления, по его просьбе, работник
многофункционalJIьного центра, заполняет заявление в электронном виде.

Если в з€uIвлении не укuваII адрес электронной почты з€uIвитеJIrI, предлагает (в устной форме)
укшать в зtulвлении адрес электронной почты в цеJIях возможности уточнения в ходе
предоставления муниципальной усJrуги необходимьIх сведений путем направления электронньIх
сообЩениЙ, а также в цолях информирования о ходе окiвания муниципальной услуги.В сrryчае предоставпения заJIвителем подлинника документa, представление которого в
подлиннике не требуется, работник многофункционаJIьного центра сверяет копии подлинника
документов, представленньж заявителем, с подлинниками таких докумонтов, на копии проставляет
отметку о соответствии копии документа его подлиннику заверяя ее своей подписью с ука:}анием
должности, фамилии и инициалов. Подлинник документа возвращается заlIвитолю, а копия
приобщается к комплекту документов, передаваемых в Орган.

Комплектует заrIвление и необходимые документы (далее - комплект документов), составляя
расписку принятых комплектов документов в двух экземплярах, которtш содержит перечень
предоставлонньж зtUIвитепем документов, с указанием даты и времени их предоставления, и
прикрепляет его к заJIвлению.

Выдает зilIвителю один экземпляр расписки в подтверждение принятия
многофункциональным центром комплекта документов, предостtlвленных зЕUIвителем, второЙ
экземпляр расписки перодается в Орган с комплектом документов.

Сообщает заявителю о дате попучения результата муниципальной услуги, согласно пункту 7.1
настоящего административного регламента.

В срок, не превышающий 2 рабочих дней, следующих за днем приема компдекта документов,
экспедитором многофункционального центра или иным уполномоченным лицом
многофункционtlльного центра, комплект документов, необходимых для предоставления
муниципЕ}льной услуги передается в Орган.

Прием документов от экспедитора многофункционального цонтра или иного уполномоченного
лица многофункционального центра, осуществляется сотрудникалrи Органа вне очереди.

В ходе приема документов отвотственное лицо Органа, проверяет комплектность документов
в присутствии экспедитора многофункционt}льного центра или иного уполномоченного лица
многофункционtlльного центра.

В слryчае отсутствия документов, укzванньIх в расписке, ответственное лицо Органа, в
присутствии экспедитора многофункционального центра или иного уполномоченного лица
многофункционtlльного центра, делает соответствующую отметку в сопроводительном реестре.

Один экземпляр сопроводительного реестра передаваемых комплектов документов остается
многофункционапьным центром с отметкоЙ, должностного лица Органа, ответственного за
предоставление муниципальной успуги, о поJryчении, с указаниом даты, времени и подписи лица,
принявшего документы.

В сrryчае откЕва в приеме документов от экспедитора многофункционального центра или
уполномоченного лица многофункциончIльного центра, должностное лицо Органа,
незап{едлительно, в присутствии экспедитора многофункционttльного цеЕтра или иного
уполномоченного лица многофункционЕtпьного центра, заполняет уведомление об отказе в приеме
от многофункциоЕального центра заrIвления и документов, принятьIх от заlIвителя с ук€ваЕием
причин(ы) oTкaj}a в приеме.
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29.3. Выдача 3аявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе
ВыДача документов на бумажном носителе, подтверждающих содерн(ание электронньш

Документов, паправлепных в многофункциональный центр предоставления
ГOСУДарственных и муниципальных усJryг по результатам предоставлеЕия государственных и
муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами,

предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
СОСТаВЛение на бумаlкном носителе и заверение выпиеок из информационньш систем

ОРГаНОВ, ПРеДОСТаВЛЯЮЩИХ ГОСУДаРСТВеПНЫе УСЛУГИ, И ОРГаНОВ, ПРеДОСТаВЛЯЮЩИХ
муниципальные услуги

ПеРедача Органом результатов оказания муниципа-тlьной услуги в многофункциональном
ЦеНТРе ОСУЩеСТВляется не позднее 2 рабочих днеЙ, слодующих за днем окончания, установленного
ДеЙствУющим законодательством срока предоставления муниципапьной услуги.

,.ЩОЛЖностное лицо Органа, ответственное за предоставпение муниципаrrьной услуги,
ПОСРеДСтВом телефонноЙ связи, уведомJuIет многофункционапьныЙ центр о готовности результата
муницип€rльной ус.тryги;

В случае приЕятия решения об отказе в предоставлении муниципчrльной услуги Органом,
ДОЛЖносТное лицо Органа в письмонном виде уведомляет заlIвителя о таком решении, с указанием
причин приостаЕовления, отказа предоставлении муниципальной услуги.

,Щопжностное пицо Оргаrrа, передает в многофункцион€rльньтй центр результат муниципальной
услуги на основании сопроводительного реестра, с указанием даты, времени и подписи экспедитора
многофункционЕ}льного ц9нтраипи иного уполномоченного лица многофункционutпьного центра,
принявшего документы.

ПРи обрапIении заrIвителя или представителя заявителя за розультатом оказания
МУниципальноЙ успуги в многофункциональном центре, работник многофункционЕrльного центра:

- Устанавливает личность зtUIвителя или представителя зЕuIвителrI, в том числе проверяет
документ, удостоверяющий личность;

- ПРоверяет полномочия rrредставитеJul заJIвителя действовать от имени заявитеJIя при
поJryчонии документов;

- Знакомит зtulвителя или представитеJuI заявителя с перечнем вьцаваемых документов
(оглашает названия выдаваемых документов);

- Выдает документы зtUIвителю или представителю заявитепя.
На Копии запроса делает отметку о вьцаваемых документах, с укzванием их перечня,

ПPocTaBJUIeT свою фамилию и инициалы, должность и подпись, Ф.И.О заrIвитеJuI ипи его
продставитоля и продлагает проставить подпись заrIвителя.

ЕСЛи Заявитель или представитепь змвитеJuI отказываотся получать результат муниципа.rrьной
услуги, а также отказываотся проставлять свою IIодпись в подтверждоние получения, результат
УСЛУГИ не ВыДается. Работник многофункционtlльного центра проставляот на описи отметку об
ОТКаЗе ПОлУчония результата муниципальноЙ услуги, с ука:}аЕием причины, либо об отказе в
ПРОСТаВЛеНии зЕUIВителем своеЙ подписи, укЕlзываrl свою должность, Ф.И.О. и подпись.

Если при получении зaulвителем результата муниципапьной услуги в многофункционсtльном
цеНТре, заJIвителем или представителем зЕlявителя вьuIвлены опечатки и (или) ошибки в вьцанных в
РеЗУЛЬТаТе ПРеДОСТаВления муниципальноЙ усrryги документах, работник многофункционального
ЦеНТРа ПРОДЛагаеТ ЗаJIвителю обратиться за исправлением опечаток и (или) ошибок непосредственно
в Орган, предоставивший услуry.

Многофуrrкциональный центр обеспечивает храненио поJIученных от Органа докумеIlтов,
преДназначенных дJUI выдачи заrIвителю или представителю змвитеJUI, а также направJIяют по
РееСТРУ Невостребованные документы в Орган, в сроки, определонные соглашением о
взаимодействии.

29.4.Иньtе действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том
числе связанные с проверкоЙ деЙствительности усиленной квалифицированной электронной
ПОДПИСИ ЗаЯВИТеля, использованноЙ при обращении за получением муниципальноЙ услуги, а
таюке с Установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для
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использования в целях обеспечения укшанной проверки
Прием докум9нтов, полученных в эпектронной форме в многофункциональньж центрах, не

допускается.

30. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах

30.1. Основанием для начала административной процедуры является представление
(НаПРавление) змвителем в Орган в произвольной формо з.uIвления об исправлении опечаток и (или)
ОШибок, ДопущенньIх в выданньIх в результате предоставления муниципальной усrryги документах.

30.2. .ЩолжностIIое лицо структурного подразделения Органа, ответственное за продоставлеЕие
МУНИЦИПаЛьноЙ Услуги, рассматривает зilIвление, представленное зzulвителем, и проводит проверку
Указанпых в заявлеЕии сведений в срок, не превышающий 2 рабочпх дней с даты регистрации
соответствующего заlIвления.

30.3. КРитерием принятия решения по административной процедуре является наличие или
отсутствие тЕIких опечаток и (или) ошибок.

30.4. В случао вьuIвления допущенных опечаток и (или) ошибок в вьцанных в результате
предоставления муниципальной услуги документах должностное лицо структурного подразделения
Органа, ответственное за предоставление муниципальной ус.lryги, осуществJuIот исправление и
ЗаМену укtванных документов в срок, не превышаrощий 5 рабочих дней с момента регистрации
соответствующего зtUIвления.

30.5. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, вьцанньIх в результате
преДоставления муниципальной успуги, допжностное лицо структурного подразделения Органа,
ответственное за предост€tвленио муниципЕrльной услуги, письменно сообщает зffIвитgлю об
отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не провышающий 5 рабочих дней с момента
регистрации соответствующего заlIвления.

30.6. Результатом адмиЕистративной процедуры является выдача (направление) заявителю
исправленного взЕlI\{ен ранее вьцанного документа, являющегося результатом предоставления
МУнициlrальноЙ услryгlи, ипи сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. В слryчае
Внесения изменениЙ в вьцанныЙ по результатаIчI предоставления муниципальноЙ услуги документ,
напраВленныЙ на исправлеIIие ошибок, допущенньIх по вине Органа, многофункционального цонтра
и (или) должностного лица Органа, работника многофункционального центра, плата с заявителя не
взимается.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

31. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных

праВовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а
также принятием ими решений

31.1. Текущий контроль за соблюдением последоватольности действий, определенных
аДминистративными процедурЕlп,Iи, по продоставлению муниципальной услуги (далее - текущий
контропь) осуществJIяется заместителем главы Органа. ТекущиЙ контроль осуществJIяотся путем
пРОВеДения проверок соблюдения и исполнения муниципальными сJryжатцими административного
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к fiродоставлению
муниципчrльной услryги.

32. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы

Контроля за полнотоЙ и качеством предоставления муниципальноЙ услуги
32.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной усrryги включает в

СебЯ ПРОВеДение плановьж проверок (осуществляется на основании годовьIх или квартаJIьньrх
планоВ работы Органа) и внеплановьгх проверок, в том числе проверок по конкретным обращениям
граждан. При проверке рассматривЕlются все вопросы, связанные с предоставлениом муниципа.rrьной
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УсJryги, (комплексная проверка) либо отдельные вопросы (тематическЕuI проверка). Внеплановые
проверки осуществляются на основании распоряжония Органа. По результатаN{ контроJIя, при
ВьUIвлении допущенных нарушений, заместитель главы Органа rrринимаот решение об их
УСтранении и меры по наложению дисциплинарных взысканий, также могут быть даны указания по
поДготовке предложений по изменению положений административного реглztмента.

Срок проведония таких проверок не должен превышать 20 календарньж дней.

33. Ответственпость должностных лиц Органа за решения и действия (бездействие),
ПРИНИмаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
33.1. Контроль за предоставл9нием муниципальной услуги включает в себя проведение

проВерок, вьuIвлоние и устраноние нарушений прав змвителей на всех этапах предоставления
МУНиципальноЙ услуги. Проверка проводится по каждоЙ жалобе гражд€lн, поступившей в Орган, на
ДеЙСтвие (бездействие) муниципЕ}льньIх служащих, ответственных за предоставпение
МУНиципЕlJIьноЙ услуги. При проверке фактов, укЕванных в жалобе, моryт рассматриваться все
вопросы, связанные с предоставлеЕием муниципЕrльной услуги.

ПерсональнtUI ответственность муниципального служащего, ответственного запредоставление
МУНИципальноЙ усrryги, за соблюдением сроков и порядка проведения административньIх процедур,
УсТановленных административным роглtlN,lентом, закрепляется в их должностньж инструкциях.

,ЩОЛЖностные лица, предоставляющие муниципальную услуц, несут персонtrльную
оТветственность за неоказание помощи инвЕIлидаI\4 в преодолении барьеров, мешающих поJIучению
ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

34. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за
преДоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и

организаций
34.1. Щля осуществления контроля за предоставлениом муниципальной услуги граждане, их

объединения и оргаfiизации имеют право направлять в Орган индивидуальныо и коллективные
обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка
ПРеДОСТаВления муниципальноЙ услуги, а также заrIвления и жа.rrобы с сообщением о нарушении
СПеЦИаЛиСтап{и Органа, положениЙ Регламента и иных нормативных правовьIх актов,
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

З4.2, Контроль за предоставлением муниципальной усJIуги со стороны граждаЕ
осуществJuIется путем поJryчения информации о нz}личии в действиях специалистов Органа
НарУшениЙ положениЙ Регламента и иных нормативных правовьгх ttктов, устанавливающих
требования к предоставлению муниципчrльной услryги.

34.3. Контроль за предоставлением муниципальных услуг со стороны объединений граждан и
ОрганизациЙ осуществJUIется в сJryчае представления этими объединениями и организациями
ИНТеросоВ заявителеЙ путем поJrучения информации о наличии в деЙствиях сIIециалистов Органа
наРУшениЙ положениЙ Реглшлента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к продоставлению муниципальной услуги.

V. Щосудебный (внесулебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услуцl

многофункционального центра, а также их доля(ностных лиц, государственных
служащих, работников

35. Информация для заявителя о его праве подать жалобу
35.1. Заявитель имеет право на обжа.rrование действий (бездействия) Органа, а также его

Должностных лиц или многофункционztJIьного центра, работника многофункционального центра в
досудебном (внесулебном) порядк9.

35.2. ГРаЖдане имеют право обращаться лично, а также направJIять индивидуЕrльные и
КОллектиВные обращения, включая обращения объединениЙ граждан, в том числе юридических лиц,
в государственные органы, органы местного самоуправления, многофункцион{tльный центр и их
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должностным лицам, в государственные и муниципальные учреждения, и иные организации, на
КОТОРЫе вОзложено осуществление публично значимых функциЙ, и их должностным лицам.

35.3. Граждане реализуют право на обращение свободно и добровольно. Осуществление
грarкданами lrрава на обращение не должно нарушать права и свободы других лиц.

36. Предмет жалобы
36.1. Нарушение срока регистрации запроса (комплексного запроса) о предоставлении

муниципаJIьной услуги.
З6.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В укч}занном случае

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложона функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона Jt 210-ФЗ.

36.3. Требование у заJIвителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами
Российской Федерации и (или) Республики Крьпrл, муниципальными правовыми актаiuи дJuI
предоставления муниципальной услуги.

3б.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными
правовыми актаIvIи РоссиЙскоЙ Федерацпии (или) Республики Крым, муниципальными правовыми
актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя.

36.5. Отказ в предоставлении муниципЕrльной услуги, если основания отказа не предусмотрены
федера.гlьными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми
актами РоссиЙскоЙ Федерации и (или) Республики KpbrM, муниципЕrльными правовыми актами. В
указанном случае досудебное (внесулебное) обжалование заJIвителом решениЙ и деЙствиЙ
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно
в случае, если на многофункционt}льный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в
полном объеме в порядке, опредоленном частью 1.3 статьи 16 Федерального законаJ\Ь 210-ФЗ.

З6.6. Затребование с зffIвителя при предоставлении муницитrальной услуги платы, не
предусмотренноЙ нормативными правовыми актzlми РоссиЙскоЙ Федерации и (или) Республики
Крым, муниципальными правовыми актами.

36.7. Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услуц, многофункционЕIльного центра, работника
многофункционttльного центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного
срока таких исправлеЕиЙ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заlIвителем
решениЙ и деЙствиЙ (бездеЙствия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональныЙ центр, решения
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих муниципzrльных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3
статьи 16 Федерального закона N9 210-ФЗ.

36.8. Нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципaпьной успуги.

36.9. Приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания
приостановления не предусмотрены федеральными законамии принятыми в соответствии с ними
иными нормативными гIравовыми актами Российской Федерации и (или) Республики Крым,
муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционЕlльного центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, рошения
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлонию
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3
статьи 16 Федера-тlьного закона J\Ъ 210-ФЗ.
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36.10. Требованио у заявителя при предоставлении муниципЕ}льной усlryги документов или
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не укfflывЕlлись при первоначальном
откttзе в приеме документов, необходимьIх для тrродоставлеЕия муницип€lльной услуги, либо в
пРеДосТаВлении муниципальноЙ услуги, за исключением сJIучаев, гIредусмотренных пунктом 4
части 1 статьи 7 Федерального закона ]ф 210-ФЗ. В указанном сJryчае досудебное (внесудебное)
обжалование зzuIвителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра
работникамногофункционального центравозможно в случае, если намногофункционt}пьньй центр,
решения и деЙствия (бездеЙствие) которого обжа.тrуются, возпожена функция по предостtlвпению
соответствующих муниципальных усJIуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3
статьи 16 Федерального закона J\9 210-ФЗ.

37. Органы государствепной власти, организации должностные лица, которым может
быть направлена жалоба

37.1. В случае обжалования действий (бездействия) или решения Администрации жа.поба
направляется на рассмотрение Главе администрации.

В случае обжалования действий (бездействия) или решения замостителя Главы
аДминистрации, должностного лица Органа, предоставляющего муниципt}льную услуц, жалоба
направляется на рассмотрение Гпаве администрации.

В Органе для зtulвителей предусматривается нtlличие на видном месте книги жалоб и
предложений.

З7.2. В случае обжалования действий (бездействия) или решения работника
многофункционttльного центра, осуществляющего прием документов, жалоба направJuIется на
рассмотроние директору ГБУ РК кМФЩ>.

В случае обжалования действий (бездействия) или решения директора ГБУ РК кМФЩ>
(уполномоченного лица), жалоба направляется Учредителю ГБУ РК (МФЦ> - Министерству
внутренней политики, информац ии и связи Республики Крып,r.

38. Порядок подачи и рассмотрения rкалобы
38.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме

(посредством ЕПГУ, РПГУ, официального сайта Органа, электронной почты), почтовой связью, в
ходе предоставления муниципч}льной услуги, при личном обращении заJIвитеJuI в Орган и
многофункциональньЙ центр, посредством тепефонноЙ кгорячей линии) Совета министров
Республики Крым.

Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципапьную услуц, должностного лица

органа, предоставjulющего мунициlrальную усJIугу, либо муниципtlльного служащего,
многофункциональЕого центра, его руководитеJuI и (или) работника, решения и действия
(бездействие) которых обжаrryются;

2) фамипию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства зffIвителя
- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического
лица, а также номер (номора) контактЕого телефона, адрес (адреса) элоктронноЙ почты (при
наличии) и почтовыЙ адрес, по которым должен быть направлен ответ зffIвителю;

3) сведения об обжапуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставJIяющего
муниципальную услуц, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
либо муниципального служаIцего, многофункционЕIльного центра, работника
многофункционапьного центра;

4) доводы, на основании которых заJIвитель не согласен с решением и действием
(бездействием) органа, предоставляющего муниципi}льную услуц, должностного лица оргаЕа,
предоставляющего муниципчrльную услугу, либо муниципаJIьного слу}кащего,
многофункционального центра, работника многофункционального центр. Заявителем могут быть
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы з€uIвителя, либо их копии.

39. Сроки рассмотрения жалобы
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39.1. В случае досудебнОго (внесудебного) обжалования зЕUIвителем решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципЕ}льную услугу, многофункционального центра,
учредитеJuI многофункциоЕaUIьного центра, жаrrоба подложит рассмотрению в течение 15 рабочих
дней со дня ее регистрации, а В случае обжалования oTkrвa органа, предоставляющего
муницип€rльную услугу, многофункционального центра, в приеме документов у зчIявителя пибо в
исправлении допущенньIх опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установпенного
срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дной со дня ее регистрации.

40. Результат рассмотрения ясалобы
40.1. По результатап4 рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
а) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления

допущенных опечаТок и ошибок в выдaнЕых В результате предостаВлония муниципЕrльной усrryги
документtж, возврата заJIвителю денежньж средств, взимание которьж не предусмотрено
нормативными правовыми акт€lп,Iи Российской Федерации и (или) Республики Крым;

2) в удовлетворении жалобы отк&}ывается.
40,2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков

состава административного правонарушения или преступлеЕия должностное лицо, наделенное
полномочиями по рассмотреЕию жtlлоб, незаruедлительно направлrIет имеющиеся маториЕIлы в
органы прокуратуры.

41. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
41.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, зчUIвителю в письменной форме

и по желанию змвитеJUI в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах
рассмотрения жалобы.

4I.2. В сJryчае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заJIвителю, дается
информация о действиях, осуществляемьж органом, предоставляющим муниципальную услугу,
многофункционu}льным центром в целях незil,Iодлительного устранения выявленньтх нарушений
при окtr}аНии муницИпальноЙ усJrуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и
укtu}ывается информация о да-пьнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в
цеJuIх получония муниципальной услуги.

41.3. В случае призЕания жалобы Ее подлежаЩей Удовлетворению в ответе зaUIвителю, дtlются
аргументИрованные разъясЕения о причинах принятого решеЕия, а также информация о порядке
обжа.rrования принятого решения.

42. Порядок обясалования решения по псалобе
42,I. Принятое, по результатап,I рассмотрения жалобы, решение может быть обжа.тlовано в

порядке, установлеЕноМ действующим зtlконодатепьством Российской Федерации и (или)
Республики Крьтм.

43. Право заявителя на получение информации и документово необходимых для
обоснования и рассмотрения жалобы

43.1. Заявитель вправе обратиться в Орган, многофункциональный центр за получением
информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалоб"r, в письменной
форме, в том числе при личном обрапIении зtжвителя)илив электронном виде.

44. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
44.1. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жаJIобы заявитель вправе поJryчить на

информаЦионныХ стендах, в местаХ предостаВления муниципальной ycnyi", посредством
телефонной связи, при личном обращении, посредством почтовой связи, в электрон"о, 

""дЪ 
(Епгу,

рпгу, официальный сайт Органа, официальный сайт гБу рК кМФL{>, элекrронная почта Органа).
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Прилотtение J\Ъ 1

к административному регламенту
предоставления мунициIIальной

услуги кпредоставление информации
объектах учета, содержащейся в

реестре муниципального имущества)
администрации
сельского
Симферопольского
Республики Крым

Форма решения о выдаче выписки из реестра муниципального имущества

Гвардейского
поселения

района
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Кому:
Контактные данные:

Решение
выдаче выписки из реестра муниципального имущества

По результатам рассмотрения заявления от
(Заявитель
принято решение о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества (прилагается).

,Щополнительно информируем :

,Щолжность сотрудника,
принявшего решение Ф.и.о.

Сведения об
электронной
подписи

J\bг.20

J\ъ
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ие J\Ъ 2
инистративному регламенту

муниципальной
ие информации

учета, содержаrцейся в
иципального имущества>

Гвардейского
поселения

района

ФОрма Уведомления об отсутствии информации в реестре муниципального имущества

(н аu"лl ен ов ан uе ор Z а н а, у пол ll ом оч е н н о2о t-l а пр е d о сm авл ен u е у слу zu)

Кому:

об отсутствии информации

Контактные данные:

Уведомление
в реестре муниципального имущества

По результатам рассмотрения заявления от
)(Заявитель

СООбЩаем об отсутствии в реестре муниципального имущества запрашиваемых сведений.
,,Щополнительно информируем :

Jфг.20

Jф

,Щолжность сотрудника,
принявшего решение Ф.и.о.Сведения об

электронной
подписи

к
п]

у(

s:i.:,д liilffi'p(
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сельского
Симферопольского
Республики Крьш

Jфз
административному регламенту

муниципальной
ги <Предоставление информации

объектах учета, содержащейся в
муниципального имущества)

инистрации Гвардейского
поселения

района

Форма решения об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества

"ffiъffiъ,,&--1,+х.^ \(:бй ёl ,./.ci,

W;:ЕЖ*:""*,fr5s
\е;}l1Ж)}ý'\rý,ilЬ-ч,*iЕ(slfiltt\qgЬР-

(Hau.MeHoBaHue ореан а, уполномоченно2о lla преdосmавленuе услуzu)

Кому:

об отказе в выдаче выписки

от 20 г.

Контактные данные:

Решепие
из реестра муниципального имущества

По результатам рассмотрения заявпения от
(Заявитель
ПриняТо решение об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества по следующим
основаниям:

,Щополнительно информируем :

J\b

J\ъ

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный
укЕванньгх нарушений.

Щанный отказ может быть обжалован в досудебном
уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

орган с заявлением после устранения

rторядке путем направления lкалобы в

,Щолжность сотрудника,
принявшего решение Ф.и.о.Сведения об

электронной
подписи
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иложение Jф 4
инистративному регламенту

ния муниципальной
кПредоставление информации

учета, содержапIейся в
муниципального имущества)

Гвардейского
поселения

района

истрации
ьского

Симферопольского
Республики Крым

Форма заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги

Заявление (запрос) о предоставлении услуги1
Характеристики объекта учета, позволяющие его однозначно определить (в зависимости от

вида объекта, в отношении которого запрашивается информация):
вид объекта:
наименование объекта:
реестровый номер объекта:
адрес (местоположение) объекта:
кадастровый (усповный) номер объекта:
вид разрешенного использов ания,,
наименование эмитента:
инн
наименование юридического лица (в отношении которого запрашивается информация)

наименование юридического лица, в котором есть уставной капитал
марка, модель
государственный регистрационный номер
идентификационный номер судна
иные характеристики объекта, помогающие его идентифицировать (в свободной форме):

Сведения о заявителе, являющемся физическим лицом:
фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии):
наименование документа, удостоверяющего личность :

серия и номер документа, удостоверяющего личность:
дата вьцачи документа, удостоверяющего личность :

кем выдан документ, удостоверяющий личность:
номер телефона:
адрес электронной почты:

Сведения о зЕUIвитело, явпяющемся индивидуальным предпринимателем2:
фаlrлилия, имяи отчество (последнее - при наJIичии) индивидуtlльного предпринимателя:

огрнип
идентификационный номер налогоплатольщика (ИНН) :

наименование документа, удостоверяющего личность:

1Ручное заполнение сведений в интерактивной форме услуги допускается только в слуqп9 невозможности получения

указанных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных.
' В cny.'аg направления запроса посредством ЕПГУ формирование запроса осуществляется посредством заполнения
интерактивной формы на ЕПГУ, сведения об идентификаторах юридического лица или индивидуаJIьного
предпринимателя могут быть автозаполнены посредством информации, содержащейся в ЕСИА,
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серия и номер документа, удостоверяющего личность:
дата выдачи документа, удостоверяющего личность:
кем выдан документ, удостоверяющий личность:
номер телефона:
адрес электронной почты:
Сведения о заявителе, являющемся юридическим лицом3:
полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы:

основной государственный регистрационный номер юридического лица (ОГРН):

идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) :

номер телефона:
адрес электронной почты:
почтовый адрес:

Сведения о заявителе, явJIяющемся представителем (уполномоченным лицом) юридического
лица:

фамилия, имяи отчоство (последнее - при наличии)
дата рождения

наименование документа, удостоверяющего личность:
серия и номер документа, удостоверяющего личность:
дата выдачи документа, удостоверяющего личность :

кем выдан документ, удостоверяющий личность:
код подр€lзделения, выдавшего документ, удостоверяющий личность:
номер телефона:
адрес электронной почты:
должность уполномоченного лица юридического лица

Сведения о заявителе, являющемся представителем физического лица"/индивидуального
предпринимателя:

фамилия, имяи отчество (последнее - при наличии):
наименование документа, удостоверяющего личность:
серия и номер документа, удостоверяющего личность:
дата выдачи документа, удостоверяющего личность :

кем вьцан документ, удостоверяющии личность:
номер телефона:
адрес электронной почты:

Способ получения результата услуги :

на адрес электронной почты: п да, п нет;
в МФld (в случае подачи заявления через МФI]): п да, п нет;
с использованием личного кабинета на ЕПГУ, РПГУ (в случае подачи заявления через личный

кабинет на ЕПГУ, РПГУ): п да, п нет;
посредством почтового отправления: п да, п нет.

З В случае направления запроса посредством ЕПГУ формирование запроса осуществляется посредством заполнения
интерактивной формы на ЕПГУ, сведения об идентификаторах юридического лица или индивиду€}льного
предпринимателя могут быть автозаполнены посредством информации, содержащейся в ЕСИА.
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ложение Jф 5
инистративному регламенту
гавления муниципttльной
кПредоставление информации

учета, содержащейся в
муниципального имущества)

нистрации Гвардейского
поселения

района
го

Симферопольского
Республики Крым

Форма решения об отказе в приёме и регистрации документов

(н au"M е н ов ан ue оре ан а, у пол н од,4 o.1 ell l l о z о н а пр е d о с m а вл е н u е у с,пуzu)

Кому:
Контактные данные:

Решение об отказе в приёме и регистрации документов,
необходимых для предоставления услуги

20 г.

Сведения об
электронной
подписи

Jtr

По результатам рассмотрения зtulвления от
(Заявитель

ПриняТо решение об отказе в приёме и регистрации докумеFIтов для оказания услуги по следующим
основаниям:

,Щополнительно информируем :

ВЫ вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением после устранения
указанных нарушений.

ffанный отказ мо}кет быть обrrсалован в досудебном порядке путем направления жалобы в

уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Jъ

,Щолжность сотрудника,
принявшего решение

Ф.и.о.


