
Администрация Гвардейского сельского поселения
Симферопольского района Республики Крым

ПОСТАНОВЛЕНИЕ NЬ Ъ
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Руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года J\Ъ 210-ФЗ (Об
о_рганизации предоставления государственных и муниципt}пьных услуг), в
соответствии с Федера-тrьным законом от 06.10.200З г. Ns 131-ФЗ <Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации>,
Федера-ttьным законом от 09.02.2009 J\b 8-ФЗ (Об обеспечении доступа к
информации о деятельности государственных органов и органов местного
самоуправления), постановлением Правительства Российской Федерации от
16.05.2011 N 373 "О разработке и утверждении административных регламентов
исполнения государственных функций и административных регламентов
продоставления государственных услуг", Постановлением администрации
Гвардейского сельского поселения Симферопольского района от20.04.2015 М 8 (О
Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставлениJI
муниципtшьных услуг), руководствуясь Уставом муниципыIьного образования
Гвардейское сельское поселение Симферопольского района Республики Крым,
администрация Гвардейокого сельского поселения Симферопольского района
Республики Крым

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утверл"r" чдr"нистративный регламент предоставлениrI муниципальной
услуги кНаправление уведомления о планируемом сносе объекта капитtulьного
строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитtlJIьного
строительства> на территории муниципtшьного образования Гвардейское сельское
поселение Симферопольакого района Республики Крым согласно приложению.

2. Щанное постановление вступает в законную силу после его официilпьного
обнародованиrI и подлежит обнародованию на официrlльном сайте муниципzшьного
образования https://gvardeyskoe.rk.gov.ru и htФs://гвардсовет.рф, а также на
информационном стенде администрации Гвардейского сельского поселения



Симферопольского района по адресу: Симферопольский район, пгт. Гвардейское,
ул. Карла Маркса, 63.

З. Постановление администрации Гвардейского сельского поселения
Симферопольского района Республики Крым от 27.09.202l года ЛЬ 575 и
Постановление администрации Гвардейского сельского поселениlI
Симферопольского района Республики Крым от 27.09.2021 года Ns 576 считать
утратившими силу

4. Контроль за исполнением настоя

Глава адмипистрации
Гвардейского сельского поселения Чичкин

постановления оставляю за собой.



.о1.2О24 г, лЪ ъ

образования Гвардейское сельское поселение Симферопольского района
Республики Крым

I. Общие положения
1. Предмет реryлирования административного регламента

1.1. Административный регламент прелоставления муниципальной услуги <Направление
уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о
завершении сноса объекта капитаJIьного строительства) (далее соответственно
административный регламент, мунициrrальная услуга) разработан в целях повыпIения качества и
доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и
последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по
предоставлению мунициrтальной услуги в муниципаJIьном образовании Гвардейское сельское
поселение Симферопольского района Республики Крым.

1.2. Настоящий административный регламент регулирует отношения, возникающие при
оказании следующих подуслуг:

1) Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства;
Уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства направляется в

Уполномоченный орган не позднее чем за семь рабочих дней до начала выполнения работ по сносу
объекта капитаJIьного строитеJIьства.

2) Направление уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства.
Подается не позднее семи рабочих дней после завершения сноса объекта капитального

строительства.
Подготовка проекта организации работ по сносу объекта капитыIьного строительства не

требуется для сноса объектов, указанных в пунктах 1 - 3 части 77 статьи 51 Градостроитепьного
Кодекса Российской Федерации от 29,12.2004 Jф 190-ФЗ (далее - Гк РФ).

2. Круг заявителей при предоставлении муниципальной услуги

2.I. Заявитепями на получоние муниципа.rrьной услуги являются застройщики или
технические заказчики.

Застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежаrцем ему
земельном участке строительство, реконструкцию объектов капитапьного строитепьства, а также
выполнение инженерньIх изысканиft, подготовку проектной документации дJuI их строительства,
реконструкции, капитального ремонта.

Интересы змвителей моryт представлять лица, обладающие соответствующими
полномочиями (далее - представитель).

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
3.1. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услryги

и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной

сельского поселения

Типовой ламент предоставления



услуги:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации Гварлейского сельского

поселения Симферопольского района Республики Крым (далее - Уполномоченный орган);
2) по справочным телефонным номерам Уполномоченного органа;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
- в федеральной государственной информационной системе кЕдиный портал

государственных и муниципilльных услуг (функций)> (https://www.gosuslugi.ru) (ла-пее - ЕПГУ,
Единый портал);

- в государственной информационной системе <Портал государственных и муницип€uIьных

услуг Республики Крым> (https://gosuslugi82.ru) (далее - РПГУ, региональный портал);
- на официальном сайте Уполномоченного органа - gvardeyskoe.rk.gov.ru;
5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного

органа.
3.2. Информирование осуIцествляется по вопросам, касающимся:
- способов подачи заявления;
- адреса Уполномоченного органа, обращение в который необходимо для предоставления

муниципальной услуги;
- справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений

Уполномоченного органа) ;

- документов, необходимых для предоставления муниципапьной услуги;
- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления и о результатах

предоставления муниципальной услуги;
- порядка досудебного (внесудебного) облсалования действий (бездействия) должностных

лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг,

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
осуществляется бесплатно.

3.З. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) доля(ностное лицо
Уполномоченного органа, осуществляющий консультирование, подробно и в ве>r<ливой

(корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок доляtен начинаться с информации о наименовании органа, в

который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и дол}кности
специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если доллtностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ,
телефонныЙ звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же
обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет
получить необходимую информацию,

Если подготовка ответа требует продол)Iйтельного времени, он предлагает Заявителю один
из следующих вариантов даJIьнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Щолrкностное лицо Уполномоченного органа }Ie вправе осуществлять информирование,

выходящее зарамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и
влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолхсительность информирования по телефону не должна превышать 1 0 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
З.4. По письменному обраrцению должностное лицо Уполномоченного органа,

ответственныйзапредоставлениемуниципальной услуги, подробно в письменной форме
разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте З.2. настоящего
Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 Jф
59-ФЗ (О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации> (далее



Федеральный закон J\Ъ 59-ФЗ).
3,5. На ЕПГУ, РПГУ и официальном сайте Уполномоченного органа размещается

следующаlI информация :

1) исчерпываюций перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень
документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;
З) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документ4

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
б) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении

муниципirльной услуги;
7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжа:tование действий (бездействия) и

решений, принятых (осуществляемьж) в ходе предоставления муниципальной услуги;
8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении

муниципальной услуги.
Информация на ЕПГУ, РПГУ о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги

на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе
кФедеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций))), предоставляется
заявителю бесплатно.

.Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без
выполнения заявителем каких - либо требований, в т.ч. без использования программного
обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения,
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или
предоставление им персональных данных.

З.6. На информационных стендах Уполномоченного органа, в местах предоставления
муниципальной услуги, размещается следующая информация:

- исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги;
- номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальная услуга; фамилии, имена,

отчества (последнее - при наличии) и должности соответствующих должностных лиц, режим
приема ими заявителей, справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного
органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора (при наличии);

- адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи
Уполномоченного органа в сети <Интернет>;

- исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- формы заявлений;
- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных JIиц,

предоставляющих муниципальную услугу.
В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты,

регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный
регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.

3.7. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе получить при
личном, письменном обращении в Уполномоченный орган, предоставляющий услугу, а также
посредством телефонной связи. Кроме того, сведения о ходе предоставления муниципальной
услуги заявитель вправе получить посредством ЕПГУ (для заявлений, поданных посредством
ЕПГУ), электронной почты Уполномоченного органа.

3.8. Справочная информация подлежит обязательному размещению на ЕПГУ, РПГУ,
официальном сайте Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, и



является доступной дJuI заrIвителя. Упопномоченный орган, предоставляющий муниципальную
успуц, обеспечивает размещение и актуализацию справочноЙ информации в электронном виде
посредством ЕПГУ, РПГУ, официального саЙта Уполномоченного органа.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги

4.1. Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитutльного строительства и
уводомления о завершении сноса объекта капитального строительства.

5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услуry

5.1. Муниципальную услугу предоставляет администрация Гвардейского сельского
поселения Симферопольского района Республики Крьпл.

Структурное подразделение Уполномоченного органа предоставляющего муниципальную
усJIугу - Отдел по вопросам муниципального имущества и землеустройства.

При предоставлении мунициtlЕtльной услуги уполномоченный орган взаимодействует с:
- Управлением Федеральной на-тrоговой слryжбы (далее - ФНС);
- Федеральной нотариальной палатой (далее - ФНП) (прu условuu наdлеэюаu4еzо

функцuонuрованuя (mехнuческой zоmовносmu) вumрuны daHHblx ФНП, соdерсюаulей свеdенuя о
соDерсюанuu dокуменmов, поDmверэюdаюtцuх полноJйочltя, а mакuсе прu условuu обеспеченuя
dосmупа к указанной вumрuне daHHbtx преOосmавляюlцеzо услу?у уполномоченноzо opza+a u прu
нсtJlл,tчl,tu mехнuческой возtпоэtсносmu uнфорпtацuонньlх сuсmеJч, Республuкu Kpbtlvt);

Федеральной службой госуларственной регистрации, кадастра и картографии Российской
Федерации (дшrее - Росреестр);

- Сулебные органы;
(прu условuu наdлесюащеео функцuонuрованuя (mехнuческой zоmовносmu) вumрuньt daHHblx

<Правосуduе онлайнll, соdерuсаu,уей свеdенuя, а mакэюе прu условuu обеспеченuя dосmупа к
указанной вumрuне daHHbtx преdосmавляюulе?о услуzу уполноl4оченноzо opzaчa u прu налuчuul
m ехнuч е с кой в о зл,tо эtсн о с mu uн ф орм ацuо н н ых с u с m е Jи Р е с пу б лuкu Kpbtпt) ;

- Органы местного самоуправления муниципальных образований в Респубпике Крым.
5.2. Запрещено требовать от зЕuIвителя осуществления действий, в том числе согласоваrrий,

необходимьж для поJIучения муниципа.пьной усJryги и связанных с обращением в иные
государственные органы и организации, за исключением получения услуг и получения
документов и информации, предоставляемьгх в результате предоставления таких усJryг,
включенных в порочни, указанные в части первой статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010
года М 210-ФЗ кОб организации предоставления государственньIх и муниципальньж услуг>
(даrrее - Федеральный закон М210-ФЗ).

б. Описание результата предоставления муниципальной услуги

6. 1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- размещение уведомлений и документов в государственной информационной системе

обеспечения градостроительной деятельности (далее - ГИСОГД).
В случае обращения за подуслугой <Направление уведомления о планируемом сносе

объекта капитаJIьного строительствa>) :

1) извещение о приеме уведомления о планируемом сносе объекта капитального
строительства;

2) отказ в предоставлении услуги.
В случае обращения за услугой <<Направление уведомления о завершении сноса объекта

капитаJIьного строительствa)) :



1) извещение о приеме уведомпения о завершении сноса объекта капитаJIьного
строитепьства;

2) отказ в продоставлеIIии услуги.
6.3. Щля получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном

носитепе Заявитель имеет право обратиться непосредственно в Уполномоченный орган, либо в
МФЦ посредством сектора пользовательского сопровождения. При реаrrизации технической
возможности результат в электронном р'еестре булет храниться не в форме электронного
документа, а в форме реестровой записи.

7. Срок предоставления муниципальной услуги

7.1. Срок предоставления услуги составляет 4 рабочих дня при условии надлежащего

функционирования (технической готовности, подключении витрин данных) систомы
межведомственного электроЕного взаимодействия (далее - СМЭВ) и подключаемых к ней
регион€}льньrх СМЭВ, содержащих необходимые сведения, и при условии обеспечения доступа к
витрине данных предоставляющего услугу ведомствq а также при наличии технической
возможности информационных систем Республики Крым.

7.2. Срок предоставления услуги, указанный в пункте 7.1. настоящего Административного
реглtlп{ента рассчитан исходя из того, что в сJryчае технической возможности межведомственное
взаимодействие булет осуществляться в режиме реЕrльного времени. В обратном случае срок
межведомственного взаимодействия составляет 48 часов (Постановление Правительства
Российской Федерации от 2З.06,202I М 963 кОб утверждении Правил межведомственного
информационного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг,
в том числе рекомендуемых правил организации межведомственного информационного
взаимодействия между исполнительными органами государственной власти субъектов
Российской Федерации и (или) органами местного самоуправления, и признании утратившими
силу некоторых актов Правительства Российской Федерации и отдельных положений некоторых
актов Правительства Российской Федерации> (далее Правила межведомственного
взаимодействия)).

В слryчае необходимости подготовки и направления межведомственных запросов иными
способами срок оказания услуги может быть продлен на 5 рабочих дней.

7.3. Направление результата предоставления муницип€rльной услуги в электронном виде
осуществляется в день принятия решения (в режиме реального времени). Направление результата
предоставления муниципальной услуги зtulвителю на бумажном носителе посредством почтовой
связи производится в течение2рабочих дней (в общий срок предоставления усJryги не включается)
следующих за днем окончания установленного действующим законодательством срока
предоставления муниципальной услуги. Выдача результата предоставления услуги на бумажном
носителе в случае обращения в уполномоченный орган осуществляется в течение 2 рабочих дней
(в общий срок предоставления услуги не включается) следующих за днем окончания
установленного действующим законодательством срока предоставления муниципчrльной усlryги.

8. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих отношения, возникающие
в связи с предоставлением муниципальной услуги

8.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление
муниципальной усrryги размещен на ЕПГУ, РПГУ и официальном сайте Уполномоченного органа.

Перечень нормаmuвньlх правовых акmов, реzулuруюu4tlх преdосmавленuе мунuцuпалtьной

услуzu (с указанuел4 uх реквuзumов u uсmочнI,lков офuцuальноzо опублuкованuя), поdлеэюum
обязаmельноJиу раз74еu4енuю на офuцuальнолl сайmе Уполноtпоченноzо opza+a, преdосmавляюu4е2о
мунuцuпа]lьную услуzу, р.азJйеulенноzо на Порmале Правumельсmва Республuкu Крым, в

феdеральном реесmре, на ЕПГУ, РПГУ.
В daHHoM поdразDеле аdмuнuсmраmuвноzо реzлаJчrенmа dолэtсно соdерэюаmься указанuе на

сооmвеmсmвующее ржл,rеlценuе перечня указанных нормаmuвньlх правовьlх акmов, реzулuруюlцl,м



преdосmавленuе Jчlунuцuпсtльной услу2u. Сооmвеmсmвvюtцай перечень HopMamaBHbtx правовьtх
акmов в mексtце аdманасmраmuвноzо реzламенmа не прuвоdumся.

opzaH, преDосmавляюшuй мvнацuпалльную vслуzv, обеспечuваеm оазмеtценае u
аклпvш.шrацаю перечня норл4аmuвных правовых акmов, реzулuруюu4llх преdосmавленuе
Jчtунuцuпальнойуслуzлt, на своем офuцuальнопt сайmе, располоэtсеннол,t на Порmале Правumельсmва
Республuкu Крьtл,t, а mакэюе в сооmвеmсmвуюlцем разёеле феdерально2о реесmра.

Пр е D о с mавл е нuе му нuцuпаJlьн ой у слу zu о суlце с лпвляе m с я в с о о mв е mс m в uu с :

- Консmumуцuя Р оссuйской Феd ерацuu ;
- Указ Презudенmа Россuйской Феdерацuu оm 05,05.1992 М 43] кО мерах по соцuальной

по dd ер uске lпH о zo d е mных с еме й >

- Граёосmроumельньtй КоDекс Россuйской Феdерацuu оm 29.12.2004 Ns ]90-ФЗ;
- Зелrельньtй коdекс Россuйской Феdiерацuu;
- Феdераlьньtй закон оm ]3,07.20]5 М 218-ФЗ кО zосуdарсmвенной реzuсmрацuu

неdвuсюuл,tосmu);
- Феdеральньtй закон оm 25,06.2002 М 73-ФЗ кОб объекrпах кульmурноzо наслеduя

(памяmнuках uсmорuu u кульmурьt) HapodoB Россuйской Феdерацuu>;
- Феdеральньtй закон оm 27.07.2006 N I52-ФЗ <О персональных daHHbtx>

- Феdеральньtй закон оm 0б ]0.2003 Ns I3]-Ф3 кОб общuх прuнцuпах орzанlвацuutйесmноzо
саfurоуправленuя в Р о ссuйской Феd ерацuu> ;

- Феdеральньtй закон оm 27.07.2010 Ns 2]0-ФЗ кОб орzанuзацuu преdосmавленuя
zосуd арсmв енных u Jчrунuцuпальных услуа)

- Феdеральньtй закон оm 02.05.2006 М 59-ФЗ <О поряOке рассJйоmренuя обраtценuй
zр асюd ан Р о с сuйской Ф е d ер ацuu >

- Феdеральньlй закон оm 06,04.20] I М б3-ФЗ кОб элекmронной поdпuсu>l
- Посmановленuе Правumельсmва РФ оm 25.0].2013 М 33 кОб uспользованuu просmой

элекmронной поdпuсu прu оказанuu zocydapcmBeчHbtx u Jчrунuцuпальных услу?))
- Посmановленuе Правumельсmва РФ оm 26.03.20]6 М 236 кО mребованuях к

преdосmавленuю в элекmронной форме zосуdарсmвенных u л,rунuцuпсlльньlх услуD)
- Посmановленuе Правumельсmва РФ оm 22.I2.2012 Ns 1376 <Об уmверэюdенuu Правuл

орzанuзацuu dеяrпельносmu мноzофункцuонсtльных ценmров преdосmавленuя zосуdарсmвенных 1]

л4у н uцuп a]l ь| н blx у с лу ? ))

- Посmановленuе Правumельсmва РФ оrп 23.06.2021 Ns 963 <Об уmверсюdенuu Правuл
меэювеdомсmвенно?о uнформацuонно?о взаuмоdейсmвuя прu преdосmавленuu zосуdарсmвенных u
мунuцuпсtльньtх услу2, в mом чuсле реколленdуеJчrых правuл орzанuзацllu месювеdомсmвенноzо
uнформацllонноaо взаuмоdейсmвuя меэюdу uсполнumельньlJиu орzанаfuru zосуdарсmвенной власmu
субъекtпов Россuйской Феdерацuu u (uлu) opzaшcttylu месmно2о самоуправленuя, u прlkнанuu
уmраmuвulufuru сl,tлу некоmорьtх акmов Правumельсmва Россuйской Феdерацuu u оmdельньtх
пол о сю енuй н е коm орых акm о в Пр ав um е ль с mв а Р о с с uй с к ой Ф е d ер ацuu >

Посmановленuе Правurпельслпва Россuйской Феdерацuu оm 18 л,tарmа 20]5 Ns 250 кОб
уmверэюdенuu mребованuй к сосmавленuю u вьtdаче заявumелялt dокуменmов на бумалсном
ноаtmеле, поDmверпсdаюtцuх соdерасанuе элекmронных dокулленmов, направленньtх в
л,tноzофункцuоналlьньtй ценmр преdосmавленuя zосуdарсmвенных u JчtунuцuпаJlьньlх услу2 по

резульmаmам преdосmавленuя zосуdарсmвенньtх u Jчrунuцuпсlльньtх услу2 ор?анаJчllJ,

преdосmавляюu,!лtJчru zосуdарсmвенньле услуzu, u орzаналnu, преdосmавляюuц]rуru мунuцuпаJtьные

услу2u, u к вьtdаче заявumеляJчt на основанuu uнфорл,tацuu uз uнфорпtацllонньlх сuсmем opza+oB,
преdосmавляюu4uх zосуёарсmвенньле услуalt, u ор2анов, преdосmавляюull!х Jчtунuцuпальньrе услуZu, в
mо74 чuсле с uспользованuеJй uнформацl]онно- mехнолоzuческой u коfurл,rунuкацuонной
uнфрасmрукmуры, dокуменrпов, вкJtючая сосmавленuе на бумаэюном t-lосumеле u заберенuе выпuсок
uз yчжaH+btx uнфорл,tацuонных сuсmеJil )) ;

- Распорясюенuе Правumельсmва РФ оm 1].04,2022 Jllb 837-р кО Концепцuu перехоdсi к
преdосmавленuю 24 часа в суmкu 7 dней в неdелю абсолюmноzо больuluнсmва zосуdарсmвенньlх u
мунuцuпальньlх у слу z б е з н е о бх о d uпt о сmu лuчн о 2 о пр u су m сmвuя ер алсd ан >



- Распоряэlсенuе Правumельсmва РФ оm 01,11.20]6 М 2326-р <Об уmверuсdенuu перечня
dolyMeHmoB u свеdенuй, нахоdяtцtlхся в распоря,сюенuu оmdельньtх феdерапьньtх opzaшoB
uсполнumельной власmu, zосуdарсmвенных внебюduсеmных фонdов Россuйской Феdерацuu u

необхоduмых dля преdосmавленuя zосуdарсmвенньlх u Jйунuцuпфlьньtх услуz uсполнumельньlJу,
ор2аналl zосуdарсmвенной власmu субъекmов Россuйской Феdерацuu u oplaшclJyl Jwесmноzо
сал|оуправленu"я))

- Проmокол засеdанuя Поdкол,tuсс111,1 по совершенсmвованuю процессов преdосmавленuя
еосуdарсmвенных u мунuцuпслльных услу? ПравumельсmвенноЙ коJйлtссuu по цuфровол4у развumuю,
uспользованuю uнформацuонных mехнолоzuй dля улучurенuя качесmва сюuзнu u условuй веOенuя
преdпрuнuлtайельской d еяmельносmu оrп 3 L 0 ] . 2 0 2 3 Ne ЕК-П I 0 -7пр

- Консmutпуцuя Республuкu Kpbtlvt
- Посmановленuе Совеmа Jчruнuсmров Республuкu Крым оm 28.03.2018 М 145 кОб

уmверэюdенuu перечня zосуdарсmвенных услуz, преdосrпавляеfurых uсполнumельныJчrl] орzанапtu
Республuкu Крым, преdосmавленuе коmорых посреdсmвом комплексноzо запроса це
осуlцесmвляеmсяD

- Посmановленuе Совеmа Jуruнuсmров Республuкu Крьtц оm ]9,05.20Iб М 2]5 кО
zo cyd арсrпвенных uнф орпtацuонньtх сuсfпеJиах Р еспублuкu Крьlл,t >

- dополнumь перечень, указав л,rунuцuпальньtе НПД

9. Исчерпываrощий перечень документовrпеобходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг,
которые являются необходимыми и обязательцыми для предоставления муни,ципальной

услуги, подлежащих предоставлению заявителем, в том числе в электронной форме

9.1. Перечень документов, обязательных к предоставлению заявителем самостоятельно в
случае обращения за подусJryгой кНаправление уведомления о планируемом сIIосе объекта
капитального строительствa)) :

1) Уведомление о ппанируемом сносе объекта капитЕuIьного строительстiа согласно
Приложению Ns 1 к приказу Минстроя России от 24.01.2019 М 34lпр <Об утверждении форм
уведомления о планируемом сносе объекта капитщIьного строительства и уведомления о
завершении сноса объекта капитtlльного строительства> (обязательно в сJryчае личного обращения
заlIвитеJuI в уполномоченный орган);

В сJryчае направления заJIвления посредством ЕПГУ формирование змвления
осуществляется посредством заполнеЕия интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости
дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. При авторизации посредством
подтвержденной учетной записи в Единой системе идентификациии аутентификации (далее -
ЕСИА) запрос считается подписанным простой электронной подписью ЗаявитеJIя, представитеJuI
Заявителя, уполномоченного на подписание заJIвления.

В случае подачи в электронном виде, в заlIвлонии также указывается один из следующих
способов направления резупьтата предоставления муниципальной услуги :

- в форме элекц)онного докумонта в личном кабинете на ЕПГУ;
- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра элоктронного документа в

Уполномоченном органо, многофункциональном центре ;

- на бумажном носителе в Уполномоченном органе.
В сJIучае личного обращения в уполномоченный орган уведомление о планируемом сносо

объекта капитtIльного строительства должно содержать следующие сведения :

- фамилия,) имя, отчество (при на.тrичии), место жительства застройщика, реквизиты
документ4 удостоверяющего личность (дпя физического лица) ;

- наименование и место нахождения застройщика или технического заказчика (для
юридического лица), а также государственный регистрационный Еомер записи о государственной
регистрации юридичоского лица в едином государственном реестре юридических лиц и



идентификационный номер нЕIлогоплательщика, заисключением случм, если заlIвителем является
иностранное юридическое лицо;

- кадастровый номер земельного участка (при наличии), адрес или описание
местоположения земельного участка;

- сведения о прав9 застройщика на зgмельный участок, а также свед9ния о наличии прав
иньIх лиц на земельньй участок (при наличии таких лиц);

- сведения о праве застройщика на объект капитального строительства, подлежаций сносу,
а также, сведения о нztличии прав иных лиц на объект капитаJIьного строительства, подлежащий
сносу (при наличии таких лиц);

- сведония о решении суда или органа местного сtlп{оуправления о сносе объекта
капитального строительства либо о наличии обязательства по сносу самовольной постройкй в
соответстВии с земельным законодательством (при наличии таких решения либо обязательства);

- почтовый адрес и (или) адрос электронной почты для связи с застройщиком или
техническим заказчиком.

2) .ЩОКУМент, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявитепя
(предоставляется в случье личного обращения в уполномоченный орlан). В случае направления
заrIвпения посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя,
представитеJUI формируются при подтверждении учетной записи ЕсиА из состава
соотвотствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направлениrI
запроса с использованием СМЭВ.

3),Щокумент, подтверждающий полномочия представителя Змвителя действовать от имени
Змвитепя (в случае обращения за rrродоставлением услуги продставителя Заявителя)
составпенный в соответствии с законодательством Российской Федерации. В с.гrучае, если
змвление подается череЗ представителя заявителя посредством Епгу, и доверенность
представителя заявителя изготовлена в электронной форме, такм доверенЕость должна быть
подписана эпектронной подписью, требования к которой устанавливЕlются законодательством
Российской Федерации, регулирующим отношения в области использования эпектронных
подписей. Удостовереннм, совершенная или вьтланнм нотариусом доверенность ,представителя
заlIвителЯ В электронноЙ форме должна соответствовать требованиям статьи 44.2 основ
ЗtЖОнОДатепьства РоссиЙскоЙ Федерации о нотариато от 11 февраля 1993 года J\b 4462_1.

Указанньй документ, вьцанный организацией, удостоверяется усиленной
КВШlИфИЦированноЙ электронноЙ подписью правомочного должностного лица оргаЕизации, а
документ, выданный физическим лицом, - усиленной квалифицированной эпектронной подписью
нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной
подписи в формате sig3.

4) Правоустанавливающие и (ипи) правоудостовёряющие документы на объект (объект
капитального строительства (представляются исключительно в случае, если право зЕUIвитеJUI на
объект капитального сц)оительства (далее _ окс) и земельный участок не зарегистрировано в
Егрн. ,Щокументы не продоставJUIются в случае, еспи снос осуществляется по решению суда или
органа местного самоуправления);

5) Нотарисlльное согласие всех правообладателей объекта капитального строительства на
снос. (.щокумент необходим при наличии нескольких собственников у объекта недвижимости. В
целовом состоянии предусмотрена реализация возможности подтверждения подачи уведомления
всоми собственникulп,Iи окс за счет доработки платформы <согласие)) в личном кабинете на
ЕПГУ);

,6) Результаты и материа.пы обследования оКС (представление докумонта не требуется в
сJrучае сноса окС, указанных в пунктах 1 - 3 части 17 стжьи 51 Гк РФ);

7) Проект организации работ по сносу Окс (представление документа не требуется в сJIучае
сноса ОКС, указанных в пунктах 1 - 3 части 17 стжьлт 51 Гк РФ).

Требования к составу и содержанию проекта организации работ по сносу объекта
капитЕtльНого строиТельства установлены постановлением Правительства Российской Федерации
от 26.04.2019 Jt 509 <Об утверждении требований к составу и содоржанию проекта организации
работ по сносу объекта капитtlпьного строительствa>).



9.1.1. В случае обРатцения за подус.тryгой кНаправление уведомления о завершении сноса
объекта капитального строительствa>) кроме докумонтов, укtванных в подпунктах 2 - 4 пункта 9.1
настоящего административного реглtlп{ента, заявителем предоставляется:

1) Уведомление о завершении сноса объекта капитального строительства согласно
Приложению Jф 2 к приказу Минстроя России от 24.01 .20t9 J,,lЪ 34lпр <Об утверждении форм
УВедоМления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о
ЗаВеРШеНИИ СНОСа объекта капитtlльного строительства> (обязательно в сJryчае личного обрапIения
змвитеJш в уполномоченньтй орган);

В СJrУЧае направления з€жвления посредством ЕПГУ формирование зЕивления
осуществJUIется посродством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости
ДОПОЛНИТеЛЬНОЙ поДачи заlIвления в какоЙ-либо иной форме. При авторизации посредством
ПОДТВержДенноЙ учетноЙ записи в ЕСИА запрос считается подписЕlнным простой электронной
ПОДПИСьЮ Заявителя, представителя Заявителя, уполномоченного на подписание заявления.

В слУчае подачи в электронном виде, в зЕuIвлении также указывается один из следующих
способов направления результата предоставления муницип€rльной услуги:

- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
- на бУмажном носителе в виде распечатанного экзомпляра электронного документа в

Уполномоченном органе, многофункционtlльном центре ;

- на бумажном носитепе в УполномочоIIном органе.
9.2. Змвитель или его представитель представJuIет в уполномоченный орган докумеIIты,

Указанные в пунктах 9.|., 9.1.1. (в зависимости от ц9ли обращения) настоящего
Административного регламента, одним из следующих способов по выбору зtuIвитеJuI:

а) в электронной форме посредством ЕПГУ.
В случае направления зtulвленияиприлагаемых к нему документов указанным способом

ЗtUIВитель (представитель заявителя), прошедшиЙ процедуры рогистрации, идентификации и
аУтентификации с использованием ЕСИА, заполняет форму указанного заrIвления с
использованием интерактивной формы в электроЕном виде.

Требования к документulпл, направляемым посредством ЕПГУ - файл (скан-копия) с
Расширением PDF, JPG, JPEG, PNG, ВМР, TIFF, ZIP, RAR, SIG. Максимttльно допустимый размер
файла - 50 Мб.

б) на бумажном носитело посредством личного обращения в Уполномоченный орган, либо
посредством почтового отправления с уводомлением о вручении.

9.3. Формы документов для заполнения могут быть получены заявителем при личном
обращении в Уполномоченный орган, в эпектронной форме на официа.ltьном веб-сайте
Уполномоченного органа, РПГУ.

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимьж в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и

иных оргапов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые
заявитель вправе представить, в том числе в электронной форме

10.1. При наличии доступа у Уполномоченного органа. поспе проведения технических
меРоприятиЙ, для предоставления муниципальной услуги, Уполномоченным органом
запрашиваются в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с
использованием единой СМЭВ и подключаемых к ней региональньrх СМЭВ) в органах и
организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы и которые заJIвитель
Вправе представить по собственной инициативе следующие документы и сведения:

10.1.1. В случае обращения за получением подуслуги <Направление уведомления о
планируемом сносе объекта капитапьного строительствa>) :

1) ФНП (Единая информационная система нотариата - ЕИСН):
- подтверждение нотариЕrльного удостоверенного документа;



(прu условuu наdлеuсаLцеzо функцuонuрованuя (mехнuческой zоmовносmu) вumрuны daHHbtx
ФНП, соdержаtцей свеdенuя о соDержанuu dolcyMeъmoB, поdmверлсdаюuluх полнолtочuя, а mакJtсе
прu условuu обеспеченuя dосmупа к указанноЙ вumрuне dанrtых преdосmавляlоLцеzо услуzу
УПОЛнол4оченноzо ор2ана u прu налuчl.tu mехнltческой возл,tоэtсносmLl uнфорл,tацuонных сuсmеJй
Республuкu Крылt),,

2) ФНС (оператор систем ЕГРЮЛ/ЕГРИП):
- Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае подачи

документов от заявителя (представителя) с ролью (юридическое лицо>);
- ВЫПиска из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателеЙ (в

случае подачи документов от заявителя (представителя) с ролью (индивидуальный
предприниматель>);

3) Росреестр (оператор системы ФГИС ЕГРН):
- Сведения о правах на земельный участок и ОКС;
Состав запрашиваемых сведений: вид объекта, кадастровый номер, сведения о правах,

адрес объекта;
4) Судебные органы;
- Решение суда о сносе ОКС;
(прu условuu наdлеэtсаulеzо функцuонuрованuя (mехнuческой lоmовносmu) BumpuHbt daHHbtx

кПравосуduе онлайн>, соdерлсаu4ей свеdенuя, а mакже прu условuu обеспеченuя dосmупа к
указанноЙ вumрuне daHTtbtx преDосmавлялоLцеzо услуzу уполнол4оченноzо opzaшa u прu налuчuu
mехнl]че сл{ой в озмоэtсно сmu uн ф орллацuонньIх сuсmем Р е спу блuкu Крым) ;

5) Органы местного самоуправления муниципальных образований в Республике Крым
(система ГИСОГ!):

- Решение органа местного самоуправления о сносе ОКС.
10.1.2. В случае обращения за получением подуслуги <Направление уведомления о

завершении сноса объекта капитаJIьного строительства) к запросу посредством СМЭВ подпежат
сведения, указанные в подпунктах 1 - 3 пункта l 0.1.1. настоящего Административного регламента.

l0.2. Заявитель вправе, по собственной инициативе предоставить документы,
предусмотренные пунктом 1 0. 1 Административного регламента.

Непредставление вышеуказанных документов не является основанием для отказа в
предоставлении муниципальной услуги.

11. Указание на запрет требовать от заявителя

11.1. Орган, предоставляющий муниципirльную услугу не вправе:
- откiвывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления

муниципальноЙ услуги, в сJцiчае, если запрос и документьт, необходимые для предоставления
муниципЕrльноЙ услуги, поданы в соответствии с информациеЙ о сроках и порядке предоставления
муниципzrльноЙ усJryги, опубликованноЙ на ЕПГУ, РПГУ, на официальном сайте
Уполномоченного органа, предоставJuIющего муниципt}льную услугу, организаций, участвующих
в предоставлении муниципtшьной услуги ;

- отказывать в предоставлении муниципчrльной услуги в случае, если запрос и документы,
необходимые для предоставления'муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией
о сроках и порядке предоставления муниципi}льной успуги, опубликованной на ЕПГУ, РПГУ, на
официальном сайте Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу,
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- требовать от зtulвителя совершения иных деЙствиЙ, кроме прохождения идентификациии
аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами РоссиЙскоЙ Федерации,
указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности
временного интервала, который необходимо забронировать для приема;

- требовать представления документов и информации или осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актаNIи,

регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муници,пальных усJIуг;



- требовать представления документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Крьгм, муниципальными
правовыми актами находятся в распоряжении Уполномоченного органа, предоставляющего
муниципальную услуц, иных государственных органов, органов местного самоуправления и
(ИЛи) поДведомственньIх организаций, участвующих в предоставлении государственных или
МуниципЕUIьных услуг, за исключением документов, указанных в части б статьи 7 Федерального
закона }Ф 210-ФЗ;

- требовать от зЕUIвителя предоставления документов, подтверждающих внесение
заJIвителем платы за предоставление муниципальной услуги;

- тРебовать от зtшвителя осуществления деЙствиЙ, в том числе согласований, необходимых
Для полУЧения муниципальной усJryги и связанных с обрацением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения
ДокУМентов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг,
включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона Jф 210-ФЗ;

- требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не укшывались при первоначальном отк€ве в приеме документов,
необходимьж для предоставления муниципЕlJIьноЙ услуги, либо в предоставл9нии муниципальной
Услуги, заисключением случаев, предусмотренныхподпунктами ((a>) - (г) пункта4 части 1 статьи
7 Федерального закона Nч 210-ФЗ;

- требовать от заJIвителя предоставления на бумажном носителе документов и информации,
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2части 1 статьи 16
Федера-пьного закона Ns 210-ФЗ за исключением случаев, если нанесение отметок на такие
документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственноЙ
услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами;

12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

l2.|. Исчерпывающий перечень оснований для отка}а в приеме документов, ука:}анньж в
ПУнктах 9.1., 9.1.1. (в зависимости от цели обращения) настоящего Административного
регламента, в том числе представленных в электронной фОрме:

|2,1,1. УведомлоЕие о сносо, уведомлоние о завершонии сноса представлено в
УпоJIномоченньЙ орган, в полномочия которого не входит предоставление услуги;

l2.|.2. Уведомление о сносе представлено в электронной форме с нарушением требованйiIi
l2.|.З. Вьивлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от

06.04.2011 М 63-ФЗ (Об электронной подписи)) условий признания квалифицированной
электронноЙ подписи деЙствительноЙ в документах, представленньIх в электронной форме;

12,1,4, Непопное заполнение полей в форме уведомпения, в том числе в интерактивной
форме уведомления на ЕПГУ;

|2.|.5. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления
усJryги.

13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в
предоставлении муниципальной услуги

1 3. 1 . Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
13.2. Основаниями для отка:}а в предоставпении муниципЕ}льной услrуги явJuIются:
13.2.1. .Щокументы (сведения)о предоставленные зffIвитолем, противоречат документ€lп{

(сведениям), полученным в pEtI\4Kax межведомственного взаимодействия;
lЗ.2.2. Отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовыми

актап{и Российской Федерации;



|3,2,З. Заявитель не является правообладателем объекта капитЕIльного строительства
(основшrие отказа не применяется в случае, если снос осуществJIяется по решению суда или органа
местного сtlп{оуправления) ;

|З.2.4. Уведомление о сносе содержит сведения об объекте, который не является объектом
капитального строительства;

|З,2.5. Представленные заrIвителем документы содержат подчистки и испрtlвпения текста,
Не заВеренные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

lз.2.6. Представленные документы утратили сиJrу на день обращения за получением
услуги;

IЗ.2.7. ПРеДСтавленные в электронной форме документы содержат повреждения, н€lличие
которьж но позвоJUIет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в
документах;

1 3.2. 8. Отоутствие полЕомочий, указанньж в доверенности.
13.3. Заявитель (представитель Заявителя) вправе отказаться от получения муниципальной

УСJIУги на основании личного письменного зtulвления, написанного в свободной форме направив
почтовым отправлением (с уведомлением) или обратившись в Уполномоченный орган.

' Отказ В предоставлении муниципальной услryги не препятствует повторному обращению за
предоставлением муниципальной успуги.

, 14, Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги

14.1. УслУги, которые являются необходимыми fu обязательными для предоставления
муниципальной ус.lryги отсутствуют.

15. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

15.1. Предоставление усJryги осуществляется без взимания платы.

1б. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые
ЯВЛЯЮТСя необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

16.1. Ппата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательньпrли
для предоставления муниципапьной услуги отсутствует.

17. Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о
преДоставлении муниципальной услуги и при поJIучении результата предоставления

муниципальной услуги

l7,1. Время ожидания заявитеJuI в очереди при подаче запроса о предоставлении
МУниципсrльноЙ усrrуги и при получении результата предоставления муниципtlльноЙ услуги не
должно превышать 15 минут.

18. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
rшуниципальной услуги, в том числе в электронной форме

18.1. Регисlрlция заlIвления, представленного в Уполномоченньй орган способами,
УКаЗанными В пункте 9.2. настоящего АдминистративIIого регламента, осуществляется не позднее
одного рабочего дня, следующего за днем его поступления.

В случае направления заrIвления в электронной форме способомо указанным в подпункте
((а)) пУнКта 9.2, настоящего Административного регламонта, вно рабочего времени
Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий пра:}дничньй день днем поступления



уведомления считается первый рабочий день, слодующий за днем направления укЕванного
уведомления.

19. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги,

информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
нЬобходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению
доступности для инвалидов указанных объектов в соответствци с законодательством

Российской Федерации о социальной защите иIIвалидов

19.1. Местополо",a""" административньIх зданий, в которьж осуществляется прием
заявлениЙ и документов, необходимых для предоставления муниципальноЙ услуrи, а также
вылача результатов предоставления муниципальной услryги, должно обеспечивать удобство для
грФкдш с точки зрения пешоходной доступности от остановок общественного транспорта.

В сJý/чае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания
(строения), в котором размещеЕо помещение приема и выдачи документов, организовывается
стоянка (парковка) дJIя личного автомобильного транспорта зuIвителей. За пользование стоянкой
(парковкой) с заявителей плата не взимается.

.Щля парковки специальных автотранспортньж средств инвалидов на стоянке (парковке)
вьцеJuIотся не менее 10%о мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортньIх
средств, управляемьIх инвЕtлидами I, II групп, а также инвttлидами III группы в порядко,
установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих
таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

В цеJIях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе
передвигtlющихся на инвzlлидных колясках, вход в здание и помещения, в KoтopbIx
предоставляется муницип€tльнtul усJIуга, оборулуются пандусами, поручнями, тактильными
(контрастньпr,rи) предупреждающими элементами, иными споциальными приспособлениями,
позволяющими обеспечить беспрепятственныЙ доступ и передвижение инвЕtпидов, в соответствии
с законодательством Российской Федерации о социальной заrците инвапидов.

Щентра-тlьный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборулован
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование; ]

местонахождение и юридический адрео;

режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставJIяется муниципальная услуга, должны соответствовать

санитарно-эпидемиопогическим правипам и нормативам.
Помещения, в которьж предоставJuIется мунициrrальнм услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствtll\lи пожаротушения ;

системой оповещения о возникЕовении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи ;

туЕrлетными комнатаI\,1и для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скап{ьями, количество которьж

опредеJIяется исходя из фактической нагрузки и возможностей дJuI их рч}змощения в помещении,
а также информаццонными стендаNIи.

Тексты материЕrлов, рЕlзмещенных на информационном стенде, печатаются удобныпл для
чтения ттцифтом, без исправлений, с выделением наиболее.важных мест полужирн5lа тrцифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столЕlп{и (стойками)о бланкалли
заявлений, письменЕыми принадложностями

Места приема Заявителей оборулуются информационньгми таблиIIкаNли (вывесками) с
укfванием:

номера кабинета и наимено вания отдела;



фамипиио имени и отчества (последнее - при наличии), должности
ответствонного лица за прием документов;
графика приема Заявителей.
РабОчее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть

оборуловано персонапьным компьютером с возможностью доступа к необходимьrм
ИНфОРМационным базам дzlнньгх, печатающим устройством (принтером) и копирующим
устройством.

лицо, ответственное за прием докумонтов, должно иметь настольную табличку с укшанием
фамилии, имени, отчества (последнее - при нЕrпичии) и должIIости.

ПРИ предоставлении муниципальной услryги инвалидам обеспечиваются:
ВОЗМОЖнОсть беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором

предоставляется муниципальная услуга;
Возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены

ЗДаНИя и поМещения, в которьж предоставляется муниципЕrльнzUI усJryга, а также входа в такие
ОбЪеКты и вьIхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с
исIIользование кресла- коляски;

сопровожденио инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и
самостоятельного передвижениди окtвание им помощи на объекте;

НаДлежащее размещоние оборудования и носителей информации, необходимых для
Обеспечения беспрепятственного доступа инвапидов зданиям и помещениям, в которых
ПРедосТавJuIется муниципальнаJI услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их
жизнедеятельности;

дУбЛирование необходимой дJuI,инвалидов звуковой и зрительной информации, а также
НаДПиСеЙ, знаков и иноЙ текстовоЙ и графической информации знакап{и, выrrолненными рельефно-
точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
ДОПУСК На Объекты собаки-проводника при нt}личии документ4 подтверждающего ее

СПОЦИалЬное обучение и вьцаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным
ОРГаНОМ ИСпОлнительноЙ власти, осуществляющим функции по выработке и реализации
ГОСУДаРСТВенноЙ политики и нормативно-правовому реryлированию в сфере социальноfi запIиты
населения;

ОКаЗание работниками, предоставляющими услуги населению, помощи инвt}лидам в
ПРеОДОЛеНии барьеров, мешающих получению ими успуг наравне с другими лицtlми.

- ОКазание должностными лицами, предоставJIяющими ycJryry, помощи инвaIлидам в
ПРеОДОЛении барьеров, мешающих поJryчению ими успуг наравне с другими лицами;

- Вьцеление на всех парковках общего пользования, около объектов и мест отдыха, не менее
10 проценТов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных сродств,
УпРtlВляемьIх инвалидаtrли I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвaлидов и
(ИЛИ) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распрострЕlняются нормы
НаСТОящеЙ части в порядке, определяемом Правительством РоссийскоЙ Федерации. Науказанных
транспортньIх средствах должен быть установлен опознаватепьный знак <<ИнвЕIлид) и информация
Об Этих транспортных средствах должна быть внесена в федеральный реестр инвЕtлидов.

- наДлежатцее размещение оборудования и носителей информации, необходимых дJuI
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугtlN,I с учетом ограничений
их жизнедеятельности.

В сrryчаях, если существующие объекты невозможно полностью приспособить с учетом
ПОТРебнОстеЙ инвапидов, до их реконструкции или капитального ромонта, принимаются
СОГласоВанные с одним из общественньтх объединений инвалидов, осуществляющих свою
ДеятелЬность натерритории поселения, муниципального районао городского округа, минимальные
МеРЫ Для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо,
КОГДа ЭТО ВОЗМОЖно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства
инвалида или в дистанционном режиме.



19.2. .Щолжностные лица, работающие с инвЕlлидами, проходят иIIструктирование или
обучение по вопросам, связанным с обеспечением доступности для них объектов социальной,
инженорЕой и транспортной инфраструктур и успуг.

,Щолжностные лица, предоставляющие муниципапьную услугу, несут персонЕUIьную
ответственность за неоказание помощи инвttлидttп,I в преодолонии барьеров, мешающих
поJIучению ими муниципа-rrьцой услуги наравне с другими лицами.

20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

20.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги явJuIются:
- при предоставлении муниципальной услуги (в случае пичного обращения заявитепя в

Уполномоченньй орган) количество взаимодействий зсUIвитеJшI с должностными лицами
Уполномоченного органа, ответственными за предоставление муниципаJIьной услуги, не более 2-
х рв, продолжительность каждого обращения не превышает 15 минут.

Обязательных очньIх визитов для предоставления услуги не предусмотрено. Не
исключается возможность посещения уполномоченного органа, МФЦ (при наличии соглашения о

, взаимодействии) дJuI получения услуги.
В сJIучае обращения .Й""r.п, в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ при

реализации возможности получения результата предоставления муниципа.тrьной усJrуги в
электронном виде посредством ЕПГУ взаимодействие зffIвитеJuI с должностными лицtlп{и
Уполномоченного орmна не требуется.

- для продоставления услуги по экстерриториальному принципу обеспечена возможность
подачи Заявления в электронном виде (на всей территории Республики Крым) посредством ЕПГУ,
получение результата в личный кабинет заJIвитепя, подписанного усиленной электронной
поДписью в машиночитаемоЙ форме (при наличии возможности), атакже по выбору зtUIвитоJUI при
необходимости поJIучение результата на материаJIьном носителе в Уполномоченном органе или
МФЦ (посредством окон Сектора пользовательского сопровождения);

- представление услуги через МФЦ возможно -после закJIючени;I соответствующего
соглаптения о взаимодействии; \

В соответствии с постановлением Празительства Российской Федерации от 22,|2.2012 М
IЗ76 (Об утверждении Правил организации деятольности многофункционЕIльньD( центров
предоставлония государствеIIньIх и муниципzrльньtх услуг), в целях предоставления услуги в
ЭлокТронном виде, в МФI] обеспечивается доступ к ЕПГУ для заявителя или его предстЕlвителя
посредством окон Сектора пользовательского сопровождения.

- возможность поJIучения информации о ходо предоставления муниципальной услуги, в том
числе с использованием информационно - коммуникационньIх технологий;

Сведения о ходе рассмотрения зЕUIвления, направленного способом, укaванным в подпункте
(а) пункта 9.2. настоящего Административного регламента, доводятся до зtulвитедя гIутем
УВедомления об изменении статуса уведомления в личном кабинете заJIвителя на ЕПГУ.

Сведения о ходе рассмотрения заJIвления, направленного способом, укzванным в подпункте
<б> пУнкта 9.2. настоящого Административного реглчlIчIента, предоставJuIются зЕUIвителю на
основании его устного (при личЕом обращении пибо по телефону в Уполномоченный орган) либо
письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без взимания платы. Письменньй
запрос может быть подан:

а) на бумажном носителе посредством личного обратцения в Уполномоченный орган, в топ4
числе посредствоМ почтового отправления с объявленноЙ ценностью при его IIересылке, описьЁ
вложения и уведомлонием о вручении;

б) в электронной форме посродством электронной почты.
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заlIвления доводятся до зЕuIвитеJuI в

УстноЙ форме (при личном обрацении либо по телефону в Уполномоченный орган) в день
обращения зсuIвителя либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если это
предусмотрено указанным запросом, в течение 2 рабочих дней со дня поступпеЕия
соответствующего запроса.



- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставлеЕия
муниципальной ус.тryги в информационно - телекоммуникационных сетях общего пользования (в
том числе в сети кИнтернет>), средствах массовой информации;

- возможность получеЕия зtulвителем уведомлений о предоставлении муниципальной
услуги с помощью ЕПГУ (в случае подачи зtulвления посредством ЕПГУ);

- отсутствует возможность получения муницип€rльной успуги посродством запроса о
предоставлении нескольких муниципЕIльньIх усJIуг, посредством комплексного запроса.

20.2. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
- своевременность предостЕtвления муниципaльной услуги в соответствии со стандартом ее

предоставления, установленным настоящим Административным регпаментом;
-,минимЕtльно возможное количество взаимодействий гра)кданина с должностными лицzlп,Iи,

участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
Качество предоставления муниципальной усJryги характеризуется предоставпени9м

муниципальной усrryги в соответствии со стандартом предоставления муниципапьной услуги, а
также отсутствием:

- обоснованных жшоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное
(невнимательное) отношение к зilIвителям;

- нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
- зtulвлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного оРгана, его

допжностных лиц, принимаемьгх (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по
итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении)
требований заявителей ;

- безосновательных отказов в приеме заявлений о предоставлении муниципальной усrryги
от заjIвитепей и в предоставлении муниципальной услryги;

- очередей при приеме заlIвпений о предоставлении муницип.rльной услуги от зЕuIвителей и
вьцаче результатов предоставления муниципальной усrrуги ;

- некомпетентности специЕrлистов.

21. Иiые требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принциIry) и особенности предоставления

муниципальной услуги в электронной форме

21.1. Принцип экстерриториальности реализован посредством обеспечения возможности
подачи Заявления в элекц)онном виде (на всей территории Республики Крым) посредством ЕПГУ.
.Щля авторизации заявителю необходимо пройти процедуры идентификации и аутентификации с
использованием ЕСИА.

21.2. Особенности предоставления муниципttльной услryги в эпектронном виде.
Обращение за поJIучением муниципальной усrryги может осуществляться с использованием

эпектронных докумеЕтов, подписанньж электронной подписью в соответствии с требованиями
Федера-пьного закона кОб электронной подписи> от 06.04.2011 Ns 63-ФЗ и требованиями
Федерального закона Ns 210-ФЗ.

21.3. В соотвотствии с пунктом 2(1) Правил определеЕия видов эпектронной подписи,
использование которьтх допускается при обращении за получением государствонньIх и
муниципальньIх услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от
25 июня201'2 г. Ns 634 кО видах электронной подписи, использование которьгх допускается при
обращении за получением государственных и муниципальньIх услуг) зЕuIвитель - физическое лицо
вправе использовать простую электронную подпись в случае, если идентификация и
аутентификация заявитеJuI - физического лица осуществjulются с испопьзованием единой системы
идентификации и аутентификации, при условии, что при выдаче ключа простой электронной
подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

2|.4. В соответствии с <Правилами определения видов эпектронной подписи,
использование которьж допускается при обращении за получением государственньIх и



муниципttльньж усJryг), утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации
от 25.06.2012 ЛЬ634 кО видах электронной подписи, использование которьж допускается при
обращении за поJrучением государствонных и муниципtlльньтх услуг)), при обратцении за
получением муниципальной услуги в электронЕом виде зiulвитель - юридическое лицо использует
усиленную квалифицированЕую электронную подпись.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения адмипистративных процедур,
требования к порядку их выполнения, особенности выполнения административных

процедур в электронной форме и в многофункциональном центре

22, Исчерпываrощий перечень административных процедур tIри продоставлении
муниципЕrльной услуги

22.|. Предоставление муниципальной усJIуги вюIючает в себя следующие
административные процедуры :

1) Прием и регистрация уведомления;
2) Межведомственное (внутриведомственное) информационное взаимоДействие;
3) Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги;
4) Предоставление результата усJryги.

23. Прием и регистрация уведомления

23.1. Основанием для начала административной процедуры явJIяется поступление в Отдел
по вопросам муниципЕrльного имущества и земпеустройства администрации Гвардейского
сельского поселения Симфероrrольского района Республики Крым (далее Отдел)
соответствующего Змвлония. Запрос (заявление) представляется Заявителем (представителем
заявитепя) в Уполномоченный оргаII при личном обращении или в элоктронной форме через
Епгу.

23.2. СпециЕlлист, ответственный за прием и регистрацию документов, производит прием
заrIвления и приложенных к нему документов лично от Заявитепя или его уполномоченного
представителя.

Специалист, ответственный за прием документов :

- устанавливает личность Заявитепя/представитеjul заJIвителя (проверяет документ,
удостоверяющий его личность/подтверждающий полномочия представителя заявителя);

- принимает документы, проверяет правильность написания заявления и соответстви9
сведений, указанЕьж в заявлении, паспортным данным;

- проверяет нЕIпичие всех необходимьж докумонтов, указанньIх в гryнктах 9.1 или 9.1.1.
Административного реглаN{ента;

После проверки документов специЕlлист на зilIвлении ставит отметку о соответствии
документов предъявляемым требованиям, после чего зЕuIвление регистрируется в журнале учета
входящих документов, на нём ставится номер и джарегистрации.

- принимает решение о регистрации Заявления либо об отказе в приеме документов.
23.3. При личном обратцении зtuIвитеJuI - при установлении фактов нtlличия оснований для

отка:}а в приеме докумонтов, установленньж пунктом l2.1 Административного реглztп{ента,
заJIвитель уведомляется о недостаточЕости представленных документов, с указанием на
соответствующий документ, предусмотренный пунктами 9.1., 9.1.1. (в зависимости от цели
обрапIения) Административного реглап4ента либо о выявленных нарушеЕиях..Щанные недостагки
могут быть исправлены заявитолем в течение 1 рабочего дня со дня поступления
соответствующего уводомления заlIвителю (в общий срок продоставления услуги не включается).

В случае непредставления в течение указанного срока необходимых документов (сведений
из документов), неисправпения BbuIBлeHHbIx нарушений, формирование и направление зffIвителю
уведомления об отказе в приеме документов, необходимьtх для предоставления муниципальной
услуги, с ука:}анием причин отка:}а.



2З.З.l. ПРи обращении посредством ЕПГУ - в сJryчае вьuIвления оснований для отказа в
,приеме документов, происходит смена статуса в личном кабинете на Епгу на <<отказ в приеме
документов>.

2З.4. В СЛУЧае отсутстВия оснований дJuI откtlза в приеме документов, регистрация
Заявления и комплекта входящих документов производится в соответствии с пунктом 18.1
настоящего Административного реглаN,Iента. При обрацении посредством ЕПГУ направление
змвителю электронЕого сообщения о приеме заявлеЕия к рассмотрению.

2з.5. Критерии принятия решения для подуслуги кнаправление уведомления о
планируемом сносе объекта капитального строительства> :

2з.5.1. Представлен документ,'подтверждаrощий попномочия продставитоJIя заявителя (в
сJIучае обратцения представителя заrIвителя);

2З,5.2. Представлен действующий докумеЕт, подтверждаrощий полномочия представителя
зtuIвитеJuI (в случае обратцения представителя заявителя);

2З,5.З. В ДОКУменте, подтверждающем полномочия продставителя заявитеJuI, отсутствуют
ПОДЧИСТКИ И исправления TgKcTa, которые но заверены в порядке, установленном
законодаТельствоМ РоссийскОй Федерации (в слryчае обрацения представителя заявителя);

23.5.4. В ДОКУменте, подтверждающем полномочи".rредсrЪ"ителя заlIвитеJuI, отсутствуют
повреждения, что позволяет в полном объеме использовать информацию и сведония, прочитать
текст и распозЕать реквизиты документа (в случае обращения представителя заJIвителя);

2З,5.5..ЩОКУмент, подтвррждающий полномочия представитеJuI заlIвителя, соответствует
установленныМ требованиям к предоставлению услуги в электронной форме (в случае обратцения
представителя заJIвителя в электронной форме),

2з.5.6. УсиленнаЯ квалифицИрованнаЯ электронНая подпиСь, которой подписан документ,
подтвержДающий полномочия представитеJUI змвителя, признана действительной (в случае
обратцения представителя зшIвителя в электронной форме);

2з,5.7. В УвеДомлеЕии содержится фамилия, имяиотчество заявителя;
2З.5.8. В уведомлении содоржатся дtlнные документа, удостоверяющего личность;
23.5.9. В уведомЛении содержитсЯ полное наименование зzUIвителя (в сJrучае обращения

заrIвитепя в статусе ЮЛ/ИП);
23.5.10. В уведомлении содержится огрниП зtUIвителя в случае обратцения заJIвителя в

статусе ИП);
23.5.11. В уведомлении содержится инН змвитеJIя (в случае обращения заJIвитеJUI в статусе

ЮЛ/ИП);
2з,5.12. В уведомлении содержится оГРН заявителя в сJIучае обращения заJIвителя в

статусе ЮЛ/ИП);
2З.5.13. В Уведомлении содержится кадастровый (условный) номер земельного участка;
2з.5,|4. В уведомлении содержится адрес или описание местонахождения земельного

участка;
23 .5 .I 5 . Представлен правоустанавливающий документ на земельный участок;
23 .5.16. В правоустанавливtlющем документе на земельный участок отсутствуют подIмстки

и Исправления текста, которые не заверены в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации (в сJryчае, если праВоустанавливающий документ представлец личЕо
заявителем);

2з.5.17. В правоустанавливающем документе на земепьный участок отсутствуют
повреждения, что позвоJUIет в полном объеме использовать информацию и сведения, прочитать
текст и распознать реквизиты документа (в случае, если правоустанавливающий документ
представлен лично заявителем);

23.5.18. ПраЁоустанавливающий документ на земельный участок соотвЪтствует
установленным требоriаниям к предоставлению усJIуги в электронной форме (в случае, если
ПРаВОУСТаНаВлиВаюЩиЙ документ представлен лично заявителем в электронной форме);

23.5.19. В УВедомлении содержатся фамилия, имя и отчество или наимеЕование
ОРГаНиЗации одного или нескольких правообладателей земельного участка;

2з.5,20. В уведомлении содержится вид права на земельный участок;



2З.5.2l. В уведомлении содержится кадастровый (условный) номер объекта капитального
строительства;

23.5,22. Представлен правоустанавливающий документ Еа объект капитtulьного
СТРОИТеЛьСтва (в случае, если правоустанавливающиЙ документ продставлен лично заявителем);

23.5.2з. В правоустанавливающем документе на объект капитального строительства
отсутствуют подчистки и исправпения текста, которые не заверены в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации (в сJIучао, если правоустанавливаrощий документ
представлен лично заявителем);

2з.5.24. В правоустанавливающем документе на объект капитttльного строительства
отсутствуют повреждения, что позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения,
прочитатЬ тексТ и распознать реквизиты документа (в с.lryчае, если правоустанавливаrощий
документ представлен лично заявителем);

2З,5.25. Правоустанавливающий документ на объект кЕlпитального строительства
СООТВетствУет установлеЕным требованиям к предоставлению услуги в электрончой форме (в
СЛУЧае, еСЛИ ПРаВоУстанавливающиЙ документ представлен лично зtUIвителем в электронноЙ
форме);

2З.5.26. В уведомлении содержатся фамилия, имя и отчество или наименование
ОРГанизации одного или нескольких правообладателей объекта капитального строительства;

2З,5,27. В Уведомлении содержится вид IIрава на объект капитЕtльного строительства.
2З.5.28. ПРедставлено согласие всех правообцадателей объектакапитального строительства

на снос;
2З,5.29. В согласии всех правообладателей объекта капитального строительства на снос

отсутствуют подчистки и исправления текста, которые не заверены в порядке, установленном
законодатепьством Российской Федерации;

23.5.30. В СОгласии всех правообладателей объекта капитttльного строительства на снос
отсутствуют повреждения, что позволяет в полном объеме использовать информацию и сведония,
прочитать текст и распознать реквизиты документа;

2З.5.З1. Согласйе всех правообладателей объекта капитального строительства на снос
сооТВетствует установленным требованиям к предоставлению услуги в электронной форме (в
случае обращения посредством ЕПГУ) i

2З.5.З2. В уведомлении содержится дата решеЕия суда о сносе;
23.5.33. В уведомлении содержится номор решения суда о сносе;
2З.5.З4. В Уведомлении содержится Еаименовани9 суда, принявшего решение о сносе;
2З,5.З5. В Уведомлении содержитсядатарешения органаместного самоуправления о сносе;
2З.5.36. В Уведомлении содержится номер решения органа местIIого саN,Iоуправления о

сносе;
23.5.З7, В Уведомлении содержится нммонование органа местного сtlмоуправлеЕия,

принявшего решеЕие о сносе;
2з.5.38. ПредставлеЕы результаты и материалы обследоваЕия объекта капитального

строитепьства;
2З.5.З9. В результатах и материалах обследования объекта капитального строительства,

отсутствуют подчистки и исправпения текста, которые но заверены в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации;

2З.5.40. В результатах и маториалах обследования объокта капитального строительства
отсутствуют повреждения" что позвоJUIет в полном объеме использовать информацию и сведения,
прочитать текст и' распознать реквизиты документа;

2з.5.4l. Результаты и материалы обследования объекта капит€lльного строительства
соответствует установленным требованиям к предоставлению усJIуги в электронной форме (в
сJý/чае обратцения посредством ЕПГУ);

23.5,42. УСилецная квалифицированная электронн€ш подпись,, которой подписаны
РеЗУЛЬТаТЫ И материалы обследования объекта капитальЕого строительства, признана
действительной (в слryчае обращения посредством ЕПГУ);



2З.5.4З. Представлен проект организации работ по сносу объекта капитального
строительства;

23,5,44. В проекте организации работ
отсутствуют tIодчистки и исправления текста,
законодательством Российской Федерации;

2З.5.45. В проекте организации работ rrо сносу
отсутствуют повреждения, что позволяет в полном объеме
прочитать текст и распознать реквизиты документа;

2З.5.46. Проект организации работ по сносу объекта капитtlльного строительства
соответствует установленным требованиям к предоставлонию услуги в электронной форме (в
сJrучае обращения посредством ЕПГУ) ;

2З.5.47. Усиленная квалифицированнаJI электроннаjI подпись, которой подписан проект
организации работ по сносу объекта капитttльного строительства, признаIIа действительной (в
сJIучае обращения посредством ЕПГУ);

2З.5.48. Усипенная ква.пифицированнаlI электроннаJI подпись, которой подIrисано согласие
правообладателя объекта капитаJIьного строительства на снос, признана деЙотвительноЙ (в случае
обратцения посредством ЕПГУ)

2З.6. Критериями принятия решения для подуслуги кНаправление уведомления о
завершонии сноса объекта капитttльного строительствa>) кроме rrодпунктов 23.5.1. - 2З.5.20.
пункта 23. 5. настоящего административного реглап4ента являются :

2З.6.|. В уведомлении содержится дата направления уведомления о плЕtнируемом сносо;
23.6.2. В уведомлении содержится кадастровый (условный) номер объекта капитzlльного

строительства, указанного в уведомлении о ппанируемом сносе.
23.7. Результатом осуществления административной процедуры в случае поступления

Змвления посредством ЕПГУ является рогистрация зtulвления и докумонтов посредством
(присвоение номера и датирование). В кличный кабинет> заlIвителя

на ЕПГУ направляется уведомление о приеме документов к рассмотрению либо об откulзе в приеме
документов.

В слryчае поступления Заявпения лично в Уполномоченный орган - регистрация в журнЕIле
входящих заявлений

Результат осуществления административной процедуры передается должностному лицу
Отдела лично, либо в электронном виде в день регистрации.

23.8. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация
зilIвления и документов в электронном журнале или в журнале входящих заявлений.

23.9. Срок выполнения процедуры - 1 рабочий день (в общий срок предоставления услуги
но включается). Исчисдение срока предоставления услуги осущоствляотся с момента регистрации
заrIвления в ПГСlВИС уполномоченного органа.

2З,9,|. После достижения целевого состояния муниципальной усJIуги, в сJryчае rтодачи
змвления посредством ЕПГУ при условии доработки ПГС - системы, предна:}наченной для приема
и обработки заявлений о предостЕlвлении услуг, поступ€tющих с ЕПГУ, регистрация зЕuIвления
осуществляется автоматически, в режиме реального времени в ПГС/ВИС Уполномоченного
оРгана, в результате чего происходит автоматическая смена статуса змвления в личном кабинете
з€uIвителя на ЕПГУ.

24. Межведомственное (внутриведомственное) информационное взаимодействие

24.1. Основанием для начапа административной процедуры явJIяется непредставление
зЕuIвителом документов, предусмотренньIх пунктом 10.1 настоящего административного
регламента.

Ответственный за выполнение административного действия: должностное лицо Отдела.
24.2. Начальник Отдела при получении заявления и приложенIIых к Еему докумеIIтов,

поручает специЕrписту соответствующего отдела произвести их проверку.
24.2.Т . Перечень административных действий :

по сносу объекта капитtlльного строительства
которые не заверены в порядке, установленном

объекта капитального строительства
использовать информацию и сведения,



- Направпение межведомственных запросов;
- Получение ответов на межведомственныо запросы.
24.2.2, В случае, если специЕtлистом соответствующего отдела булет вьuIвлено, что в

перечне представпенных лично заявителем документов отсутствуют документы,
ПРеДУСМОТРенные пунктом 1 0.1 настоящего административного регламента, принимается решение
о направлении соответствующих межведомственных запросов.

Направление межведомственньIх запросов осуществляется в эпектронной форме с
использованием единой сМЭВ и подкJIюченной к ней регионЕlпьной СМЭВ.

Специалист соответствующего отдела, ответственный за подготовку документов, обязан
ПРИНЯТЬ НеОбхоДимые меры дJuI получения ответа на межведомственные запросы в установленные
СРоки. Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по
Межведомственному запросу документов и информации, в срок, установленный частью 3 статьи
7.2 Федерального закона М 210-ФЗ, в Уполномоченный орган не может являться основанием для
оТказа в предоставлении з€uIвителю муниципtlJIьной услуги. .Щолжностное лицо и (или) работник,
Не ПРеДст€lВившие (несвоевременно представившие) запрошенные и находящиеся в распоряжении
СООтВеТствующих органа либо организации документ или информацию, подлежат
аДМинистративной, дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с
законодательством Российской Федерации.

24.З. Критерий принятия решения: непредставпение зffIвителем документов,
предусмотренньIх пунктом 10.1 Административного реглаi\4ента, по собственной инициативе.

24.4. Результатом осуществления административной процедуры является получение
ОтВеТоВ на межведомственныо запросы, регистрация полученньIх сведений в лuчнолt dеле
заявumеля.

РеЗУльтат осуществл9ния административной процедуры перодается специаJIисту лично,
либо в электронном виде (при на_тlичии техЕической возможности) в день регистрации поJIученньtх
сведений.

24.5. Способ фиксации:
24.6. Срок осуществления административной процедуры: после достижения целевого

СОСТОяния МуниципальноЙ услуги, в случае подачи заявления посредством ЕПГУ, при условии
реarлизации подключения витрин данньж срок осуществления административной процедуры - в
режиме реального времени, в ином случае срок предоставления услуги составляет не более 48
часов с момента автоматического нагIравления и обработки межведомственньIх и
внутриведомственных запросов в электронной форме. В случае необходимости подготовки и
направления межведомственных запросов иными способами срок административной процедуры
может быть продлен до 5 рабочих дней.

25. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги

25,|. Основанием для начала административной процедуры является пакет
зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за
предоставлоние муниципальной услуги.

25.2. Ответственный за выполнеЕие административного действия: специалист Отдела.
Ответственное должностЕое лицо осуществJuIет следующие действия:
1) Проверка комплектности и соотвотствия предоставленных документов и сведений, в том

Числе поJryченIrьж по межведомствеIIному информационному взаимодействию, установленным
критериям для принятия решения;

2) Принятие решения о предоставпении услуги / Принятие решения об отказе в
предоставлении усJIуги;

3) Внесение информации в ГИСОГЩ в виде записи в реестре должностным лицом
администрации Симферопольского района i

4) Формирование результата предоставлеIIия усJIугg.
25.З. Рассмотрение документов и сведений осуществляется специалистом

Уполномоченного органа после получония всех необходимых документов и сведений.



Принятие и подписание р9шения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги
осуществJuIется специалистом Уполномоченного органа после проверки соответствия всех
необходимьж сведений критериям принятия решений.

25,4,В случае наличия оснований для отказа в предоставпении услуги, предусмотренЕых
пунктом 13.2. административного реглаIиента, принимается решение об отказе в предоставпении

услуги. В с"гryчае отсутствия оснований дJuI отка:}а в предоставлении услуги принимается решение
о tIодготовке проекта результата предоставлония усJIуги.

Руковоdumель УполноJйоченноzо opzaчa (уполнол,tоченньtй заJйеслпumель) pacclvtampuBaem
сформuрованное ёело u поdпuсьtваеп,l поdzоmовленньtй проекпх о преdосmавленuu услуzа uлu
проекm релuенuя об оmказе в преdосmавленuu услуzu,

25.5. При нЕIличии технической возможности, после завершения процесса оптимизации
составляющих абсолютное большинство государственных и муниципaльных услуг,
предоставляемых в режиме 24 часа в сутки 7 дней в неделю без необходимости личного
присутствия гражданин4 подусJIуга <Направление уведомлеЕия о планируемом сносе объекта
капитЕlльного строительствa)) возможна к предоставлению в проактивном режиме.

Основанием для предоставления услуги в беззаявительном характере явJuIется поступление
в уполномоченный орган решения суда о сносе саrrловольной постройки или принятие

уполномоченным органом рошения о сносе самовольной постройки или ее приведении в
соответствие с установленными требованиямив случмх, предусмотронньIх пунктом 4 стжьи222
Гк РФ. Информация вносится в ГИСОГЩ и в автоматическом режиме отправJuIется собственнику
объекIа (при на-тlичии информации о праве собственности) в личный кабинет на ЕПГУ о
возможности получить ycJryry.

Вместе с тем, зЕUIвительный порядок предоставления услуги по данным основаниям не
исключается.

25,6, Критерии принятия рошения для подуслуги <Направление уведомпения о

ппанируемом сносе объекта капитального строительствa>) :

25,6,|. Сведения о действительности паспортных данных представителя, укчlзанньIх в
запросе, подтверждены данными из МВ,Щ;

25.6,2. Сведения, укzванные в уведомлении, подтверждены данными из ЕГРЮЛ (в сrryчае
обращения юридического лица);

25.6.З. Сведения о зомельном участке, указанные в уводомлении, подтверждены данными,
полученными из ЕГРН;

25.6.4. Сведения об объекте капитального строительства, указанные в уведомлении,
подтверждены данными, получеЕными из ЕГРН;

25.6,5, По сведениям, укtванным в уведомлении, в рамках межведомственного
взаимодействия IIоJIучено решение суда о сносе;

25.6.6. По сведениям, указанным в уведомлении, в ращках межведомственного
взаимодействия поJIучено решение органа местного сtlIчIоуправления о сносе;

25.6,7, Уведомленио о планируемом сносе содержит сведения об объекте, который является
объектом капитального строительства;

25.6.8. По сведениям, полученным из ЕГРН, зtulвитель явJuIется правообладателем ОКС;' 
25.6.9. По сведениям, полученным из ЕГРН, уведомление о планируемом сносе содержит

сведения об объекте, который является объектом капитального строительства;
25.6. 1 0. Заявитель является правообладателем ОКС;
25.6.11. Сведения о действительности паспортных данных зЕuIвителя, укшанных в зчtпросе,

подтверждены данными из МВ.Щ
25.7. Критериями принятия решения дJuI подуслуги <Наrrравление уведомления о

завершении сноса объекта капитаJIьного строительства) кроме подпунктов25.6.|. - 25,6.З.,25.6,1l,
пункта 25.6 Настоящего административного реглzliчIента являются:

25.7.1. По сведениям, поJIученным из ЕГРН, зtulвитель явJuIется правообладателем
земельного участка.

25.8. Результат осуществления административной процедуры: информация вносится в
ГИСОГД, уведомляется о таком рЕвмещении орган регионtlJIьного государственного



строительного надзора. На основании данньж реестровой записи формируется и направляется
змвителю результат предоставления услуги - выписка из реестра. В целевом состоянии
формируется вьшиска из реестра и направляется в Лк заявителя на Епгу.

РеЗУЛЬТат осуществления административной процедуры поредается (направляется)
ответственномУ допжностному лицу Отдела лично, либо в элекц)онном виде (при наличии
технической возможности).

25.9. СРОК ОСУществления административной процедуры составляет - 4 рабочих дня.
25. 1 0. Способ фиксации:

2б. Предоставление результата услуги

26,1. ОСнованием для начаJIа административной процедуры является наличие
сформированных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

ответственный за выполнение административного действия: должностное лицо Отдела,
26.2. ЩЛя поЛУчения результатов предоставления муниципальной услуги в бумажном виде

заявитель предъявляет следующие документы:
1 ) документ, удостоверяющий личность заявителя;
2) ДОКУменТ, подтверждающий полномочия представителя на получение документов (если

от имени заявителя действует представитель);
3) расписка в получении документов (при ее наJIичии у заявителя).
специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при выдаче результата

предоставления услуги на бумаrкном носителе:
1) устанавливает личность заявителя либо его представителя;
2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени заявителя при

получении документов;
3) выдает документы;
4) РеГИСтрирУет факт выдачи документов в системе электронного документооборота

Уполномоченного органа и в журнале регистрации;
5) ОТКазывает в выдаче результата предоставления муниципальной услуги в случаях:
- За ВЫДаЧеЙ документов обратилось лицо, не являющееся заявителем (его представителем);
- ОбРатившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверяющий его личность.
26.2.1. Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги

(вьшиски из реестра) в личный кабинет на ЕПГУ.
26.3. Критерий принятия решения: принятие решения о предоставлении услуги либо об

отказе в предоставлении муниципальной услуги.
26.4. РезУльтатом административной процедуры является выдача, направление через

ЕПГУ, Посредством почтовой связи заявителю документ4 подтверждающего принятие такого
решения.

РезУльтат выполнения административной процедуры фиксируется в системе электронного
документооборота Уполномоченного органа и в JtcypHaIle ретuсmрацuu.

26.5. Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет не
более 2 рабочих дней (в общий срок предоставления услуги не включается).

В слУчае подачи заявления посредством ЕПГУ, при условии надлежащего
фУНКционирования (технической готовности) СМЭВ, а такя(е при наличии технической
ВОЗМО}КНОСТИ СисТеМ Республики Крым предоставление результата окiвания услуги
осуществляется в режиме реального времени.

27. Способ фиксации:

27. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в
том числе с использованием ЕПГУ, РПГУо а также официального сайта Органа

27.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления услуги



Посредством ЕПГУ и РПГУ обеспечивается возможность информирования заявителя в
части:

1) лоступа заявителей к сведениям об услуге;
2) копирования в электронной форме запроса и иных документов, необходимых для

получения услуги;
3) подачи заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных

технологий запроса о предоставлении услуги;
4) получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги, в

случае подачи запроса в электронном виде, посредством Е,ПГУ, РПГУ;
5) получения результата предоставления услуги в электронной форме;
6) осуществJIения оценки качества предоставления услуги;
7) досудебного (внесудебного) обжалование решений и действий (бездействия)

Уполномоченного органа (организации), должностного лица Уполномоченного органа
(организации) либо государственного или муниципального служащего.

На официальном сайте Уполномоченного органа, предоставляющего услугу,
обеспечивается возможноOть :

1) лоступа заявителей к сведениям об услуге;
2) копирования в электронной форме запроса и иных документов, необходимых для

получения услуги;
З) осуществления оценки качества предоставления услуги;
4) досудебного (внесулебного) обжалование решений и действий (бездействия)

Уполномоченного органа (организации), должностного лица Уполномоченного органа
(организации) либо государственного или муниципального слуя(ащего.

27.2. Формирование запроса

ФормироваЕие з€uIвления осуществляется посредством заполнения электронной формы
зuIвления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заlIвления в какой-либо иной
форме.

При заполнении зЕUIвителем интерактивной формы обеспечивается автозаполнение

формы из профиля гражданина ЕСИА, цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин
данных. В сJrучае невозможности получения указанных сведений из цифрового профиля
rrосредством СМЭВ или витрин данных заявитgль вносит необходимые сведения в интерактивную
форму вручную.

При этом иIIтерактивна;I форма содоржит опросную систему для определеншI
индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предоставJIения Заявителем в

цеJuIх поJIучения муниципапьной услуги.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после

заполнения заrIвителем каждого из полей электронной формы 
'зЕuIвления. При вьuIвлении

некорректно заполненного поJuI электронной формы заJIвления зtulвитель уведомляется о
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационцоlо
сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании зЕuIвления зЕuIвителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, yKEtзaHHbIx в

Административном регламенте, необходимых для предоставления муниципальной усrryги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заJIвления;
в) сохранение раЕее введенных в электронную форму заlIвления значений в любой момеIIт

по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для
повторного ввода значений в электронную форму заrIвления;

г) заполнение полей электронной формы заrIвления до начала ввода сведений з€uIвителем
с использованием сведений, ршмещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ в части,
касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;



д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы з.uIвления
без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя Еа ЕПГУ к ранее поданным им заrIвлениям в теченио не
МеНее ОДНОГО гОДа, а такЖе к частично сформированным уведомлениям - в течение не мен9е 3
месяцев.

ЗаПОлненное Заявление отправJuIется Заявителем вместе с rrрикрепленными
электронньтми образами документов, необходимьIх дJUI продоставлония муниципtlJIьной усrryги в
Уполномоченньй орган.

Заявитепь уведомляется о поJryчеЕии Уполномоченным оргаЙом заrIвления и документов,
необходимых дJUI предостаВления муниципальной услуги, в день подачи зtUIвления посредством
изменения статуса зЕUIвления в Личном кабинете Змвителя на ЕПГУ.

27.3. Прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов,
необходимых для предоставления услуги

Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи
ЗаJIВЛОНИя на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочиiтилипра:}дничный день, - в следующий
За НиМ первыЙ рабочиЙ день прием документов, необходимых для предоставления муниципа-rrьной
услуги.

Электронное зЕUIвление становится доступным дпя должностного лица Уполномоченного
ОРгана, ответственного за прием и регистрацию зЕUIвление (да.пее - ответственное должностное
лицо), посредством активизации в системе.

Ответственноо должностное лицо :

проверяет нalличие эпектронных заjIвлений, поступивших с ЕПГУ с периодом не реже 2
раз в день;

рассМатривает поступившие заявления, и приложенные образы документов (документы);
ПРОИЗВОДит деЙствия в соответствии с абзацем 1 настоящего подраздела

Административного регламента.

27.4.Взапмодействие органов, предоставляющих государственные услуги, оргаIIов,
предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов

местного самоуправления, организацийп участвующцх в предоставлении, предусмотренньж
ЧаСТЬю 1 статьи 1 Федерального закона ЛlЬ 210-ФЗ, государственных и муниципальных
, услуг

Взаимодействие органов, предоставляющих услуги, в части осуществления
МеЖВеДОМСТВеНнОго электронного взаимодеЙствия осуществляется согласно пункта 2 части |
СТатьи 7 Федераrrьного закона JЮ 210-ФЗ, а также предоставление документов и информации в
сJIучае, предусмоТронном частью 4 статьи 19 Федерального закона Ns 210-ФЗ, осуществляется в
ТОМ ЧИСле В электронноЙ форме с использованием единоЙ системы межведомственного
ЭЛеКТРОtIнОго ВзаимодеЙствия и подключаемых к неЙ региональньж систем межведомственного
ЭЛОКТРОННОГО взаимодеЙствия по межводомственному запросу Уполномоченного органа,
ПРеДОСТаВЛЯЮЩеГО УслУЦ, подведомственноЙ государственному оргаЕу или органу местного
Сап,IОУправления организации, участвующей в предоставлении предусмотренньIх частью 1

СТаТЬи 1 Федерального закона Ns 210- ФЗ государственньж и муЕиципЕlльЕьтх усJryг.

27.5. Получение результата предоставления услуги

Заявителю в качестве результата предоставлония муниципЕrльной услуги обеспечивается
возможность получениrI документа:

В форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
ЭЛеКТРОннОЙ подписью уполномоченЕого должностного лица Уполномоченного органа,
НаПРаВленноГо заявитеJIю в личныЙ кабинет на ЕПГУ (при на-тlичии технической возможности).



27,6, Получение сведений о ходе выполнения запроса

Получение информации о ходе рассмотрения заявленияи о результате предоставлония
муниципurпьной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ при условии авторизации.
Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, атакже информацию
о да_шьнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю
направляется:

а) уведомление о приеме и регистрадии зЕuIвления и иньж документов, необходимых дJIя
предоставлония муниципапьной услуги, содержащее сведения о факте приема зЕuIвления и
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги) и начаJIе процедуры
предоставления муниципа.пьной услуги, а также сведения о дате и времени окончания
предоставления муниципtlльной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов,
необходимьж для предоставления муниципальной усrryги i

б) уведомление о результатах рассмотр9ния документов, необходимых дJuI
предоставления муниципt}льной усrryги, содержащее сведения о принятии положительного
решения о предоставлении муниципа.rrьной усJrуги и возможности по.тryчитi результат
продоставления муниципальной усJryги либо мотивировать откчlз в предоставлении
муниципальной усrryги

27,7, О существление оценки качества предоставления услуги

Оценка качества предоставления муниципЕIльной услryги в электронном виде доступна для
заявителей посредством ЕПГУ.

27.8. Досудебное (внесудебное) об}калование решений и действий (бездействия)
органа (организации)l долясностного лица органа (организации) либо государственного или

муниципального служащего

Заявителю обеспечивается Ьозможность Еаправления жалобы на решения, действия или
бездействие Уполномочонного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо
муниципЕLльного служапIего в соответствии со статьей 11.2 Федерального законаNs 210-ФЗ и в
порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября
20Т2 rода Jt 1198 кО федера.пьной государственной информационной системе, обеспечивающей
процесс досудебного, (внесудебного) обжаrrования решениЙ и деЙствиЙ (бездеЙствия),
соворшенньж при предоставлении государственньIх и муницип€lльных усJrуг.

28. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах

28.1. Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с з€lявлением об исправлении
допущенных опечаток и ошибок в решении Уполномоченного органа (далее - заJIвление об
исправлении допущонных опочаток и ошибок)

В случае подтверждения tlЕtличия допущенных опечаток, ошибок в решении
Уполномоченного органа, Уполномоченньй орган вносит исправленшI в ранее вьцанное решение.
Щжа и номер вьцанного решения не изменяются, а в соответствующей графе решения
Уполномоченного органа укtвывается основание для внесения исправлоний, и джа вносения
исправлений.

Решение Уполномоченного органа с внесенными исправлениями допущенньIх опечаток и
ошибок либо решение об отказе во внесении испр.авлений в решение уполномоченЕого органа
направляется заJIвителю в порядке, установленном пунктом 18.1 настоящего Административного
реглап{ента, способом, указанным в заlIвпении об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в



течение 3 рабочих днеЙ с даты tIоступления заявления об исправлении допущенных опечаток и
ошибок.

28.2,Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток
И ОШибОк В Уведомлении о соответствии, уведомJIении о несоответствии:

а) несоответствие заявителя кругу лиц: указанному в пункте 2.1 настоящего
Административного регламента;

б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии,
уведомлении о несоответствии.

IY. Формы контроля за исполнением административного регламента

29, Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ДОЛ}Кностными лицами полоясений административного регламента и иных нормативных

ПРаВоВых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,, а также прицятием ими решений

29.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного
реглЕlп,Iента, иных нормативньIх правовьIх актов, устанавливtlющих требования к предоставлеЕию
МУниципальноЙ услуги, осуществляется на постоянноЙ основе должностными лицами
Администрации'(Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля за
предоставпением муниципЕrльной услуги

.Щля текущего контроJIя используются сведения слryжебной корреспонденции, устн€ш и
писЬменнаJI информация специ€lлистов и должностных лиц Администрации (Уполномоченного
органа).

30. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы

Контроля за полнотоЙ и качеством предоставления муниципальноЙ услуги

30.1. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решениЙ о предоставлении (об отказе в предоставлении),уrиципальной услуги;
вьuIвления и устранения нарушений прав граждан;

,рассмотрения, принятия решений й подготовки ответов на обращения граждан,
содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностньгх лиц.

30.2. Контроль за полнотой и качеством продоставпения муниципЕrпьной услуги включает
в себя проведение плановьж и внеплановых пров9рок.

30.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых ппанов работы
Уполномоченного органа, утверждаемьж руководителем Уполномоченного органа. При плановой
проверке полноты и качества продоставления муниципальной услуги контроJIю подл9жат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услrуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;
праВильность и обоснованность принятого решения об oTкzl.}e в предоставлении

муниципЕrльной услуги.
Основанием для проведения внеплановьIх проверок являются:
поJýiчение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о

предполагаемьIх или вьuIвленных нарушениях нормативньrх правовьIх актов Российской
Федерации, нормативных правовых u*io* Республики Крым " "oprar"BнbIx 

[paBoBbIx актов
органов местного самоуправлония Гвардейского сельского поселения Симферопольского рйона
Республики Крьrм;

обратцения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на
качество предоставления муниципальной ус.гryги.

Срок проведения проворок не должен превышать 20 календарньтх дней.



31. Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа за решения и
ДеЙствия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления

муниципальной услуги

'31.1. По результатаI\4 проведенньж проверок в случае вьuIвления нарушений положений
настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Республики Крым и
нормативньIх правовых актов органов местного самоуправления Гвардейского сельского
поселения Симферопольского района Республики Крым осуществляется привлечение виновньIх
лиц К ответствеЕности в соответствии с законодатепьством Российской Федерации.

персональная ответственность должностньж лиц за правильность и своевременность
ПРИняТия решения о предоставлении (об отказе в предоставпении) муниципtшьной услуги
ЗаКРепJUIется в их должностЕьIх реглапdентах в соответствии с требованиями законодательства.

32. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за
предоставлением муниципальноЙ услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений

и организаций

32.1. Граждане, их объединения и организации имеют право осущеqтвлять контропь за
предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставлениrI
МУниципальноЙ услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять - замечания и предложения по улучшению доступности и качества

предоставл9ния муниципальной усJrуги;
Вносить предложения о мерах по устраIIению нарушений настоящего Административного

реглzlI\,Iента.
З2.2. Щолжностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекрапIению

ДОПУЩеНньж нарушениЙ, устраняют причины и усповия, способствующие совершению
нарушений

Информация о резудьтатах рассмотрения заrrлечаний и предложений граждан, их
ОбъеДинений и организаций доводится до сведения лиц,, направивших эти замечания и
предложения.

Y. Щосулебный (внесудебный) порядок обясалования решений и действий
(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услуrу,

мнОгофУнкциональног0 центра, а также их должностных лиц, государственных слуя{ащих,
работников

33. Информация для заявителя о его праве подать жалобу

33.1. Заявитель имеет право на обrка-пование действий (бездействия), решений
Уполномоченного органа, а также его должностных лиц в досудебном (внесудебном) порядке.

33.2. Грахсдане имеют право обращаться лично, а также направлять индивидуальные и
КОЛлективные обращения, включая обращения объединениЙ граждан, в том числе юридических
лиц, в государственные органы, органы местного самоуправления и их должностным лицам, в
государственные и муниципальные учреждения, и иные организации, на которые возлоя(ено
осуществление публично значимых функций, и их должностным лицам.

3З.3. Граждане реализуют право на обраrтдение свободно и добровольно. Осуществление
грarкданами права на обраrцение не должно нарушать права и свободы других лиц.

34. Предмет жалобы

34.1. Нарушение срока регистрации запроса (комплексного запроса) о предоставлении
муниципальной услуги.



З 4.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.
34.3. ТребоваIIие у зЕuIвителя документов или информации либо осуществления действий,

представлоние или осуществление которых не предусмотрено нормативIIыми правовыми актами
Российской Федерации и (или) Республики Крьпл, муниципutпьными прtlвовыми актами для
предоставлёния муниципальной услуги.

34.4. Отказ в приеме документов, предоставление которьтх предусмотрено нормативными
пр.tвовыми актами Российской Федерации и (или) Республики Крым, муниципапьными
правовыми актами дJuI предоставления муниципаJIьной услуги, у заявителя.

З4.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не
предусмотрены федеральньrми зtжонами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актап{и Российской Федерации и (или) Республики Крьтм,
муниципальными правовыми актами.

34.б. Затребование с змвитеJIя при предоставпении муниципальной усrryги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми акт{lN,Iи Российской Федерации и (или) Республики
Крьтм, муниципальными правовыми актами.

34.7, Отказ Уполномоченного органа, предоставJuIющoго муЕицип€}льную услугу,
должностного лица Уполномоченного органа, предоставJuIющего муниципальную услугу в
исправлении допущенньIх ими опечаток и ошибок в вьцанньж в результате предоставлениrI
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

З4.8. Нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муницип€rльной услуги.

З4.9. Приостановление предоставления муниципальной усJIуги, если основания
приостановлония не предусмотрены федеральными законамии принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации п (или) Республики Крьшt,
муниципЕrльными правовыми актами.

34.10. Требование у заlIвителя при предоставлении муниципальной усrryги документов или
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не укЕвывtIлись при первоначальном
откЕве в приеме документов, необходимьIх для предоставлония муниципаJIьной усrryги, либо в
продоставлении муниципальной услуги, за исключением сJIучаев, предусмотренных пунктом 4
части 1 статьи 7 Федерального закона М 210 - ФЗ.

35. Органы государственной, муниципальной власти, организации дол}кностные
лица, которым мо}кет быть направлена жалоба

35.1. В случае обжалования действий (бездействия) или решения Уполномоченного органа
жалоба направляется на рассмотрение Главе Уполномоченного органа.

В сJrучае обжалования действий (бездействия) или рошения оргfiIа местного
сап,Iоуправлония муниципапьного образования Республики Крьrм жа;lоба направJuIется на
раСсмотрение Главе органа местного самоуправления муниципt}льного образоваrrия Республики
Крым.

В случае обжалования действий (бездействия) или решения Главы Уполномоченного
оргаца, жа.поба направляетоя в контролирующие органы.

В сJryчае обжалования действий (бездействия) или решеЕия заirлестЙтеля Главы
Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, предоставJuIющего
муниципальную успугу, жалоба направляется на рассмотрение Главе Уполномоченного органа.

В Уполномоченном орган для заJIвителей предусматривается нчtличие на видном месте
книги жалоб и предпожений.

3б. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

36.1. Жалоба подается в письменной форме на буматсном носителе, в электронной форме
(посредством ЕПГУ, РПГУ, официального сайта Уполномоченного органа, электронной почты),



почтовой связью, в ходе предоставления муниципальной услуги, при личном обращении заявителя
в Орган, посредством телефонной кгорячей линии> Совета министров Республики Крым.

Жалоба должна содержать:
1) наименование Упопномоченного органа, предоставJuIющего муниципальную услугу,

должностного лица Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо
муниципального сJryжащего решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте житольства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя -
юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса)-электронной
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заJIвителю;

З) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного органа,
предоставJuIющего муниципЕrльную услугу, должностного лица Уполномоченного органа,
предоставляющего муниципальную услуц, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых з.uIвитель не согласен с решением и действием
(бездействием) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услуry,
должностного лица Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо
муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии),
подтверждающие доводы заJIвитепя, либо их копии.

37. Сроки рассмотрения жалобы'

37.1. В случае досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решениiт и действиiт
(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющого муниципальную услугу, жалоба
подлежит рассмотрению в течение 15 рiбочих дней со дня ее регистрации)3в случае обжалования
отказаУполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу в приеме документов
у заlIвитеJuI либо в исправлении допущенньж опечаток и ошибок или в сJryчае обжаrrования
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дшI ее

регистрации.. Жалоба регистрируется в Уполномочонном органо в течение 1 рабочего дня.

38. Результа,I, рассмотрения жалобы

38.1. По результатам рассмотрения rкалобы принимается одно из следующих решений:
а) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерациии (или) Республики Крым;

2) в удовлетворении rкалобы отказывается.
З8.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков

состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное
полномочиями по рассмотрению жаJlоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в
органы прокуратуры.

39. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения ясалобы

39.1. Не позднее дня, спедующего за днем принятия рошения, зaUIвителю в письменной
форме и по желанию заявителя в электронной форме направJuIется мотивированный ответ о
результатах рассмотрения жалобы.

39.2.В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе зilIвителю, дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную ycJryry в
цеJшх IIезаI\4едлительного устранеЕия вьUIвленных нарушений при оказании муниципальной
усфги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указываотся информация о



дальнеЙших деЙствиях, которые необходимо совершить з€UIвителю в целях получениJI
муниципальной услуги

39.3. В случао признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заJIвитеJIю,

даются арryментированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о
порядке обжалования принятого решения.

40. Порядок обясалования решения по rкалобе

40.1. Принятое, по результатап,I рассмотрения жалобы, решеЕие может быть обжаловано в
порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации и (или)
Республики Крыпл.

41. Право заявителя на получение информации и документов, необходимьж для
обоснования и рассмотрения жалобы

41.1. Заявитель вправе обратиться в Орган за получением информации и документов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, в письменной форме, в том числе при
личном обраlцении зzuIвитеJLя, или в электронном виде.

42. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

42,1. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жttлобы заявитель вправе получить на
информационных стендах, в местах предоставпения муниципальной услуги, посредством
телефонной связи, при личном обращении, посредством почтовой связи, в электронном виде
(ЕПГУ, РПГУ, официальный сайт Уполномоченного органа, эпектронная почта Уполномоченного
органа).


