
Администрация Гварлейского сельского поселения
Симферопольского района Республики Крым

постАновлЕниЕ лъ 7бб

07.||.202З г.

<Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги <<Заключение,
продление догЬворов IIа размещение нестационарньж
торговых объектов, нестационарньш объектов
для оказания услуг)

в силу со

В соответствии с Федеральным законом от 06.i0.2003 J\b 1Зl-ФЗ "Об общих
ПРинциПах организации местного самоуправлеIIия", Федеральным законом от 27 ,07 .2010 ЛЪ
2l0-ФЗ "Об организации предоставления государстtsенных и муниципальных услуг",
постановлением Совета министров Республики Крым от 2з,08.2016 лЬ 402 "об
утверя(дении Порядка размещения и функционирования нестационарных торговых
объектов, нестационарных объектов для оказания усJiуг на территории муниципальных
образований в Республике Крым", руководствуясь Уставом муниципального образованияt
Гвардейское сельское поселение Симферопольского района Республики Крым,
администрация Гвардейского сельского поселения Симферопольского района Республики
Крым,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

l. УТВеРДить прилагаемьтй административный регламент предоставления
муниципiшьной услуги "Заключение, продление договоров на размещение нестаIIионарных
торговых объектов, нестационарных объектов для оказания услуг''.

2. Разместить настоящее постановление в федеральной государственной
информаЦионной системе "Единый портаЛ государстВеFII{ых и муниципальных услуг
(фУНКций)" (https://www.gosuslugi.ru/), на официальном Портале Правительства Республики
КрыМ на странице Симферопольского райопа Республики Itрым в рirзделе
муниципаJIьные образования района, подраздел Гвардейское сельское поселеIIие
(https://gvardeyskoe.rk,gov.ru/), а также на информационном стенде в здании администрации
ГвардеЙского сельского поселения Симферопольского района Республики Itрым по адресу:
РеСпУблика Крьш, Симферопольский район, пгт Гвардейское, улица Карла Маркса, бЗ.

З. Настоящее постаIIовление вступает
опубликования (обнародоваIтия) в установленном

4. Контроль за исполнениом настоящего
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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги "Заключение, продление
договоров на размещение пестационарных торговых объектов,

нестационарных объектов для оказания услуг ''

I. Общие положения

Предмет регулироваIIия

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги
"ЗакЛЮЧение, продление договоров на размещение нестационарных торговых
объектов, нестационарных объектов для оказания услуг" (далее
Административный регламент) разработан в целях повышения качества и
доступности предоставления, определяет стандорт, сроки и последовательность
ДеЙствиЙ (административных процедур) при осуществлении полномочий по
ПреДоставлению муниципtlJIьной услуги "ЗаклIочение, продление договоров на
РаЗМеЩение нестационарных торговых объектов, нестационарных объектов для
ОКаЗаНИЯ УСлУг" (далее Услуга, муниципIIJIьная услуга) администрацией
ГВарлеЙского сельского fIоселения Симферопольского района Республики Itрым
(далее - Уполномоченный орган).

Круг заявителей

1.2. Получателями муниципальной услуги являIотся:
1) ОРганиз ацииАПК (кроме предоставления мест для реализации алкогольной

ПроДУкции, пива и напитков, изготавливаемых на его основе, жевательной резинки,
ПИЩеВых Добавок, биологически активных добавок), зарегистрированные и (или)
ПОСТаВЛенные на налоговый учет и осуществляющие свою деятельность Ila
ТеРРИТОрии Республики Крым, которые непосредственно осуществляют продажу
(Реализациrо) собственной продукции, в случае поотупления от них единствеtлной
Заявки на соответствующее место размещения I]TO при условии, что в этих НТО
буду, выполняться следующие условия :

а) В обЩем ассортимеIlте продовоJIьственных товаров продукция
СОбСтвенного производства, указанная в справе о принадлежности к организациям
АПК, составляет не MeHee'/\Yo;

б) в договорах на предоставление мест для размещения НТО,
ПРеДосТавленных в соответствии с подпунктом 2.1 пункта 2 и пунктом 7 раздела IV
ПОрядка размещения и функционирования нестационарных торговых объектов,
НеСТаЦИОНаРныХ объектов для оказания услуг на территории муниципальных
Образований в Республике Itрым, утвержденного постановлением Совета министров



РеспублИки Крым от 2З,08.2016 J\Ъ 402 (далее - Порядок), предусмотрено в качестве
существенных условий договора следующие обязательства субъектов
хозяйствования:

- применять уровень торговой надбавки в размере не более 20% к оптово-
отпускной цене производителя продукции при формировании розничных цен на
отдельнЫе видЫ социальнО значимыХ продовоЛьственных товаров первой
необходимости, указанных в пункте 1 приложения 1 к Порядку;

- применять розничные цены на отдельные виды социально значимых
продовольственных товаров первой необходимости, указанные в пункте 2
rIриложения 1 к Порядку, не выше средних потребительских цен по Южному
ф едер а"гrьному окруry, еженедельн0 регистриру емых Р осстатом ;

- уровенЬ оптово-отпускных цен на молоко и молокопродукты должелI
составлять не более 200% стоимости молока-сырья, необходимого для производства
этой продукции;

- примеНять рознИчные цены на овощи и фрукты, указанные в пулtкте 3
приложеIlия \ к ПорядкУ, Не выше рекомендуемых розничных цен, еженедеJIьно
размещаемых на официальном сайте УполномоLIенного органа, в соответствии с

рекоменДациямИ Министерства промышленной политики Республики Itрым ;2) правообладатели объектов общественного питания дJrя размещения
УЛИЧНЫХ ПЛоЩадок, не являIощихся объектами благоустройства, на территориях, в
том числе вплотнуIо прилегающим к зданиям, строениям или соорух(ениям, в
которых располагаются объекты общественного пи,гания, в местах, уотановлеIлных
схемой размещения НТО, НОУ;

3) государственные бюджетные и автономные учреждения Республики Itрым,
отнесенные к ведению Министерства культуры Республики Крым, лJur реilJIизации
билетов на мер опр иятия, проводимые вышеуказанными учреждениям и ;

4) зарегИстрированные в установленном законодательством Российской
Федерации rlорядке на территории Республики Крым юридиLIеские лица или
индивидуальные предприниматели :

- в случае [редоставления компенсационных мест для размещения Нто,
НОУ;

- для реализации печатной продукции организациями) которые являются
розничной сетью по распространению не менее 500 периодиLIеских печатных
изданий и при этом при осуществлении своей деятельности охватывают не менее
70Yо территории Республики Крым;

5) физические или Iоридические лица, по заявлениям которых, поданным в
соответствии с rIунктом 16 раздела 2 Порядка, НТО, ноУ включены в схему
размещения НТО, НОУ.

от имени заявителей моryт выстуrrать их представители, действующие в
соответствии с полномочиями, подтверждаемыми в установленном законом
порядке.

1,2,|. !оговоР FIa размеЩение НТО, ноу, срок дейСтвия которого истекае.г,
продлевается без проведения конкурентных процедур в случае отсутствия
нарушений условий договора на размещение Нто, ноу по заявлению заказLIика на
срок до семи лет либо на меньший срок, указанный в заявлении заказLIика.

Требования к порядку информирования о предоставлеIIии муIIиципальlrой
услуги

1 .3. Информирование о lrорядке предоставления Услуги осуществляется:



l) непосредственно при личном приеме заявителя в Уполномоченном органе
или многофункционtшьном центре предоставления государственных и
муницип€Lпьных услуг (далее - многофункционЕuIьный центр);

2) по телефону Уполномоченного органа или многофункционttльного центра;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной

связи;
4) посредством рчlзмещения в отItрытой и доступной форме информации:
- в федеральной государственной информационной системе "Единый портал

государственных и муниципtlльных услуг (функций)" (hфs://www.gosuslugi.ru/)
(далее - ЕПГУ);

- на ПортаJIе государственных и муниципальных услуг (функций) Республики
Крым (http s :// gosuslugl82.ru/) (далее - регионzlльный портал).

на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет" (htфs:i/gvardeyskoe.rk.gov.rul) (далее
официа.пьный сайт);

5) посредством рtlзмещения информации на информационных стендах
Уполномоченного органа или многофункционаJIьного центра.

l .4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся :

- способов подачи зtulвлениll о предоставлении Услуги;
- адресов Уполномоченного органа и многофункцион{lльных центров,

обращение в которые необходимо для предоставления Услуги;
- справочной информации о работе Уполномоченного органа;
- документов, необходимых для rrредоставления Услryги;
- порядка и сроков предоставления Услуги;
- порядка получениlI сведений о ходе рассмотрения зtulвлениrl о предоставлении

Услуги и о результатах ее предоставления;
- по вопросам предоставления усJIуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставдения Услуги (включая информирование о
докумеIIтах, необходимых для предоставления таких услуг);

- порядка досудебного (внесулебного) обжа.пования действий (бездействия)
должностных лиц Уполномоченного органа, работников многофункционаJIьных
центров и принимаемых ими при предоставлении Услуги решiений.

По;ryчение информации по вопросам предоставления Услуги и услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставлениJI муницип€шьной
услуги, осуществляется бесплатно.

1.5. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное
лицо Уполномоченного органа, работник многофункционаJIьного центра,
осуществляющий консультирование, подробно и в вожливой (корректной) форме
информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании
органа (номере многофункционtшьного центра), в который позвонил Заявитель,
фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специыIиQта,
приIuIвшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно
дать ответ телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое
должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный
номер, по которому можно булет поJryчить необходимую информацию позднее.

Есди подготовка ответа требует продолжительного времени долlкностное лицо
Уполномоченного органа, работник многофункцион€шьного центра может
предложить Заявителю изложить обращение в письменной форме.



Щолrкностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять
информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условиЙ
ПРеДОставления Услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефоIry не должна превышать 10
минут.

ИНфОРмирование осуществля9тся в соответствии с графиком приема граждан.
1.6. ПО Письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа,

ОТВеТсТвенное за предоставленйе Услуги, подробно в письменной форме разъясняет
грапцаниЕу сведения по вопросам, указанным в пункте 1,3 настоящего
АДминистративного регламентц в rrорядке, установленном Федеральным законом
ОТ 02.05.200б Ng 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений гражлан Российской
Федерации".

1.7. На ЕПГУ рЕвмещаются сведения, предусмотренные Положением о
феДеРальной государственной информационной системе "Федеральный реестр
государственных и муниципЕtльных услуг (функций)", утвержденным
постановлением Правительства Российской Федерации от 24,10.2011 J\Ъ 86l.

,ЩОСryп к информации о сроках и порядке предоставления муниципЕLльной
УСЛУги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том
ЧИСЛе без использования программного обеспечения, установка которого на
Технические средства заявителя требует закJIючения лицензионного или иного
СОГлашениrI с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего
взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им
персонtшьных данных.

1.8. На Официальных сайтах, стендах в местах предоставления Услуги и услуг,
КОТОРые яВляются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, и в
МнОгофУнкционtшьном центре рtlзмещается следующая справочная информация:

- Место нахождения и график работы Уполномоченного органа и их
сТруктурных подрilзделенийо ответственных за предоставление Услуги, а также
многофункцион{uIьных центров ;

- СпраВочные телефоны структурных подр€вделениЙ Уполномоченного органа,
ОТВетстВенных за предоставление Услугио в том числ9 номер телефона
автоинформатора (при наличии) ;

Адреса Официальных сайтов, а также электронной почты и (или) формы
ОбРатной свяЗи Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной
сети "Интернет".

1.9. В ЗilIах оЖидания Уполномоченного органа размещаются нормативные
ПРаВоВые акты, реryлирующие порядок предоставления Услуги, в том числе копия
аДМинистративного регламента ее предоставления9 утворжденЕого в установленном
Федера-пьным законом от 27.07.2Ol0 М 2l0-ФЗ "Об организации предоставлениJI
гОсУДарственных и муниципЕuIьных услуг" (даrrее - Федеральный закон Nч 210-ФЗ)
порядке, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомлеЕиrI.

1.10. Размещение информации о порядке предоставления Услуги на
Информационных стендах в помещении многофункционitпьного центра
ОСУЩествляется в соответствии с соглашением, закJIюченным между
МНОГОфУнкционtLпьным центром и Уполномоченным органом в соответствии с
ТРебованиями, установленными постановлением Правительства Российской
ФеДерации от 27 .09.20II Ns 797 "О взаимодействии между многофункцион.шьными
цонтрами IIредоставления государственных и муЕицип€tльных услуг и
федеральными органами исполнительной власти, органами государственных
внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской



1.1 1. ИнфорМация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении Услуги и о

реЗультатах ее предоставления может быть получена Заявителем (его
ПРеДСТаВителем) в личном кабинете наЕПГУ, атакже в Уполномоченном органе при
ОбРаЩеНИИ Заявителя лично, по телефону посредством электронцой почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

Наименование органа местпого самоуправленияо предоставляющего
муниципальную услугу

2.2. МУниципttльная услуга предоставляется Уполномоченным органом
аДМИНИСТРациеЙ ГвардеЙского сельского поселения Симферопольского района
Ресrryблики Крым.

2.З . В предоставлении муниципtшьной услуги принимают участие:
- структурные подрilзделениrl Уполномоченного органа;
- МНОГОфУНкЦионаJIьныЙ центр (при наличии соответствующего соглашения о

взаимодействии).
2.4. При предоставлении муниципЕuIьной усJrуги Уполномоченному органу

ЗаПРеЩаеТся требовать от заявителя осуществления деЙствиЙ, в том числе
СОГЛаСОВаНИЙ, необходимых для получения муниципаJIьноЙ услуги и связанных с
ОбРаЩеНием В иные государственные органы и организации, за искJIючением
пОлУЧениlI услуг, вкJIюченных в перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для пр едоставления муницип€шьной усJIуги.

Описапие результата предоставления муниципальной услуги

2. 5. Результатом предоставления муниципальной- услуги является:
1) заключение договора на размещение НТО, НОУ;
2) Продление договора на размещение НТО, НОУ tIутем заключения

дополнительного соглашения к договору;
3) отказ в предоставлении муниципаJIьной услуги по форме приложения 3 к

IIастоящему Административному регламенту.

срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом
_ НеОбХОДимости обращения в организации, участвующие в предоставлении

муниципальной услуги, срок цриостановления предоставления
муниципальной услуги, срок выдачи (направлепия) докумептов,

являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.6. СРок предоставления мунитIипЕuIьной услуги не должен превышать 10
РабОЧИх днеЙ с момента регистрации поступившего зЕuIвления с приложением
ДОКУМеНТОВ, НеОбходимых для предоставления муниципаJIьной услуги в
Уполномоченном органе.



!ополнительное соглашение к договору на размещение IITO, НОУ
оформляется Уполномоченным органом в течеFIие досяти рабочих дней с даты
регистрации заявления в Уполномоченном органе.

Срок приостановления муниципальной услуги не предусмотрен.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставлепие
муниципальной услуги

2.7. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
муниципальноЙ услуги (с указанием их реквизитов и источников официального
oгryбликOвания), атакжо досудебный (внесулебный) пOрядок обжалования решений
и деЙствий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц и
муниципzшьных слу}кащих рЕ}змещен в федеральной государственной
информациоНноЙ системе "Федеральный реестр государственных и муниципЕlльных
услуг (функциЙ)", HiI ЕПГУ и официальном сайте Уполномоченного органа.

Исчерпывающий церечень документово необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги и услуг, которые являются пеобходимыми и обязательными для

предоставления муниципальпой услуги, подлежащих представлению
заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной

форме, порядок их представления

2.8. Щля получения муниципальной услуги заlIвитель представляет заявление
по форме приложений l и 2 к настоящему Административному регламенry (далее *
заявление), в котором должны быть указаны:

- наименование органа местного самоуправления, в который направляется
заявление, либо фамилия, имя, отчество соответствующего доЛ)кностного лица, либо
дол}кность соответствующего лица;

- для юридического лица: полное и (если имеется) сокращенное наименование,
организационно-правовая форма, юридический адрес, данные документа о
постановке юридического лица на учет в налоговом органе, фамилия, имя, отчество
руководителя;

- для физического лица, в том LIисле зарегистрированного в KaLIecTBe
индивидуального предпринимателя: фамилия, имя, отчество, данные документа о
постановке на учет в налоговых органах, адрес регистрации по месту постоянного
проживания;

- номер места размещения НТО, НОУ в соответствии с утвержденной схемой
размещения НТО, НОУ;

_ вид деятельности;
К заявлениIо прилагаются:
документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя;
документ, подтвертсдающий полномочия представителя заявителя,

уполномоченного на подачу документов и получение результата предоставлеI]ия
муниципальной услуги (в случае обращения за предоставлением услуги
представителя заявителя) ;

заверенные заявителем копии
постановке на налоговый учет
предпринимателей);

устав (для юридических лиц);

свидетельства о регистрации, свидетельства о
(для юридических лицl индивидуаJIьных



СпраВку о принадлежности к организациям АПК (для заявителей, укtванных в
ПОДПУНКТе 2.1 Пункта 2 раздела IV Порядка, в случае заключения договора на
РаЗМеЩеНИе НТО, НОУ без проведениrI конкурентных процедур или в соответствии
с пунктом 7 раздела IV Порядка);

СХеМУ РаЗМеЩеНИя НТО, НОУ с привязкой к местности в масштабе 1:500;
эскиз фасадов НТО, НОУ в цвете в масштабе 1:50.
2.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в гryнкте 2.8

Административного регламента, направляются (подаютсi) в форме :

- ДОКУМеНТа На бУмаЖном носителе посредством почтового отправления с
описью вложениrI и уведомлением о вручении;

- ДОКУМОНТа На бУмажном носителе при личном обращении в Уполномоченный
орган или многофункциона.пьный центр;

_ электронного документа с использованием ЕПГУ;
- Электронного документа с использованием регионtшьного портiша.
2.10. ЗаяВлеНие в форме документа на бумажном носителе подписывается

заявителем.
ЗаЯВЛение в форме электронного документа подписывается электронной

ПОДПИСЬЮ, Вид котороЙ определяется в соответствии с частью 2 статьи 2|.|
Федераrrьного закона J\Ъ 210-ФЗ.

2.I|. В СЛУЧае направления заявления посредством ЕПГУ, регионitJтьного
портала формирование заявления осуществляется посредством заtrолнениrl
интерактивной формы, которая может также вклIочать в себя опросную форму для
определения индивидуaJIьного набора документов и сведений, обязательных для
ПРеДОСТаВления услуги (далее - интерактивная форма), без необходимости
дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

2.|2. В СЛУчае представления заявления при личном обращении Заявителя или
tIредставИтеля Заявителя предъявляется докУмент, удостоверяющий соответственно
личность З аявителя или представителя Заявителя.

в случае направления в электронной форме заявления представителем
Заявителя, документ, подтверя(даIощий поJIномочия представителя на
представление интересов Заявителя выдан нотариусом) должен быть подписан
усиленной квалифицированной электронной подписью IIотариуса. В иных случаях
представления заявления в электронной форме - подписанный простой электронной
подписью.

2.|З, ПРИ ПоДаче заявления и прилагаемых к нему лOкументов в
Уполномоченный орган Заявитель предъявляет оригиналы докумеFIтов длrI сверки.

В случае направления заявления посредством ЕпгУ сведения из документа,
удостоверяющего личность заявителя, представителя формируrотся при
подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации
(далее - ЕсиА) из состаВа соотвеТствующих данных указанной у.rетной записи и
моryт быть проверены путем направления запроса с использованием системы
межведомственного электронного взаимодействия.

ИСчеРпывающий перечень документово необходимых в соответствии с
нормативIIыми правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, которые находятся В распоряя(ении государственных органов,

органов Местного самоуправления и иных органов, Участвующих В
предоставлении государственных или муниципальных услуг

2.14. !ОКУМенты, необходимые в соответствии с нормативными правовыми



актами для пliедоставления муниципальной услуги, которые находятся ]]

расIIоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных
органов, участвующих в предоставлении государственных или мунициIIальных

услуг, отсутствуют.
2.I5. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от

заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий,

tIредставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением муниципttльной услуги ;

2) представлония документов и информации, которые находятся в

распоряжеЕии Уполномоченного органа, иных государственных органов, органов
местного самоуправлеЕия либо подведомственных государственным органам или
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
предусмотренных частью 1 статьи 1 Фелерiulьного закона ]ф 210-ФЗ
муниципfUIьных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Крым,
муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включ9нных в
определенный частью б статьи 7 Федерального закона М 210-ФЗ перечень
документов. Заявитель вправе представить укtlзанные документы и информацию в
Уполномоченный орган по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для
получения муниципЕtльных услуг и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
искJIючением получения услуг и получения документов и информации,
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципuшьных услуг, утвержденный нормативным правовым актом
гIредставительного органа местного самоуправления Гвардейскогб сельского
поселения Симферопольского района Республики Крым;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не укtlзывttлись при первоначilIьном отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципiшьной услуги, либо в
предоставлении муницип€шьной услуги, за искJIючением следующих случаев :

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о
предоставлении муниципаJIьной услуги ;

- нzulичие ошибок в заявлеЕии о предоставлении муниципiLпьной услуги и
документах, поданных заявителем после первоначаJIьного отказа .в приеме
документов, необходимых для lrредоставления муниципtшьной услуги, либо в
предоставлении муниципtlJIьной услуги и не включенных в представленный ранее
комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменоние информации после
первоначiшьного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципrLльной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документiLпьно подтворжденного факта (признаков) ошибочного
или противоправного действия (бездействия) должностЕого лица Уполномоченного
органа, муниципаJIьного, служащего, работника многофункционatльного центра,
работникаорганизации,предусмотреннойчастью 1.1 статьи 16 Федеральногозакона
J\Ъ 210-ФЗ, при первоначальном отк.lзе в приеме документов, необходимых для



предоставления мунициIIальной услуги, либо в предоставлении муниципilJIьной
услуги, о чем в fIисьменном виде за подписью руItоводителя УпоJIномоченного
органа, руководителя многофункционального цеrIтра при tIервоначальном отказе в

приеме документов, необходимых для продоставления муниципальной услуги, "itибо
руководителя организации, предусмотренной частыо 1.1 статьи 16 Федерального
закона Jф 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а такх(е приносятся извинения за
доставленные неудобства.

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации,
Электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2
части 1 статьи 16 Федерального закона J\Ъ 210-ФЗ, за исклIочением случаев, если
нанесоние отметок на такие документьi либо их изъятие являотся необходимым
условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных
федеральными законами.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме локумеIIтов,
необходимых для предоставлеIIия муниципальной услуги

2.16. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- н9полное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной
форме заявления на ЕПГУ;

- подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для
предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных
требований;

- представление неполного комплекта документов;
- документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полноNI

объеме использовать информациIо и сведения, содержащиеся в документах для
предоставления услуги;

- IIредставленные заявителем документы содержат подчистки и исправления
текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации;

- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой
(локумент, удостоверяlощий личность; документ, удостоверяющий полномочия
представителя Заявителя, в слуLIае обращения за предоставлением услуги указанным
лицом);

- наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему
документах.

2,I7. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления мунициrlальной услуги, направляется в личный кабинет Заявителя
на ЕПГУ либо способом, указанным в заявлении,

2.18. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставJIения
муниципальной услуги, не препятствует повторному обращениrо Заявителя за
предоставлением муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечепь оснований для приостаIIовления или отказа в
предоставлении муниципальной услуги

2.19. Основания для приостановJIения предоставления муниципальной услуги
законодательством не предусмотрено.

2.20, Основания для отказа в предоставлении муниципалпьной услуги:



1) отсутствие места в схема размещения НТО, НОУ;
, 2) представление в Уполномоченный орган неподного пакета документов,

определеннрго гryнктом 2. 8 настоящего Административного регламента;
3) представление в Уполномоченный орган недостоверных сведений,

указанных в гIункте 2.8 настоящего Административного регламента;
4) в случае, если испрашиваемое место, на которое претендует закtlзчик,

является предметом торгов Еа право р.lзмещения НТО, НОУ, и заявитель не является
его победителем или не выполнил его условиJI;.

5) наличие у зtulвителя задолженности по нtlJIогам, сборам и прочим
обязательным сборам по состоянию на дату подачи документов.

Перечень услуг, которые являются цеобходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в

. предоставлении муниципальной услуги

2.2I. У сtтуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципапьной
услуги, Ьтсутствуют.

Порядок, размер и основания взимапия государственной пошлины или иной
оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.22, Лр е до ставление муниципальной у слуги осуществляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера
такой платы

2.2З. За предоставление услуг, необходимых и обязательных для
пр едоставления муниципtшьной услуги не предусмотр ена плата.

Максимальный срок ожцдания в очереди при подаче заявления о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата

предоставления муниципальной услуги

2.24. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче зrulвления о
предоставлении муниципaльной услуги и при получении результата предоставления
муницип.tJIьной услуги в Уполномоченном органе или многофункцион.tльном
центре составляетне более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги, в том числе в электропной форме

, 2.25. Заявдение о предоставл9нии муниципtшьной услуги подлежит
регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения
заJIвления и документов, необходимых для предоставления муниципа.ltьной услуги.

Требоваяия к помещениям, в которых предоставляется муниципальная
услуга



2.26, Местоположение административных зданий, в которых осуществляется
прием заявлений и документов2 необходимых для предоставления муниципальной
услуги, а также выдача результатов предоставлениrI муниципальной услуги, должно
обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от
остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле
зДания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов,
организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта
ЗtulВителеЙ. За пользование стоянкоЙ (парковкоЙ) с заявителей плата не взимается.

flля парковки специitльных автотранспортных средств инвitлидов на стоянке
(парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной
Парковки транспортных средств, управляемых инвtlпидами I, II групп, а таюке
инвtulидами III цруппы в порядке, установленном Правительством Российской
Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвtulидов и (или) детей-
инвtUIидов.

В целях обеспечения беспреIuIтственного доступа заявителей, в том числе
передвигающихся на инваJIидных колясках, вход в здание и помещения, в которых
Предоставляется муниципtшьная услуга, оборудуются пандусами, поруч}uIми,
тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными
специаJIьными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный
доступ и передвижение инв€UIидов, в соответствии с законодательством Российской
Федераций о социальной защите инв€uIидов.

Щентральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован
информационной табличкой (вывеской), содержапIей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес; режим работы;
график приема;
номора телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципаJIьная услуга, должны

со ответствовать санитарно-эпидемиологическим пр авилам и нормативаN4.
ПомещениJI, в которых предоставляется муниципальная усJrуга, оснащаются :

противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системоЙ оповещения о возникновении чрезвычаЙноЙ ситуации; средствами

оказаниrI первой медицинской помощи;
туаJIетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборулуется стульями, скамьями, количество

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их
размещеЕия в помещ9нии, а также информационными стендами.

Тексты материаJIов, рt}змещенных на информационном стенде, печатаются
удобным для чтения шрифтом, без испра"лен"й, с выдедением наиболее важных
мест полужирным шрифтом. 

l

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками),
бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками
(вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при ншlичии), должности

ответственного лица за прием документов;
графика приема Заявителей.



Рабочее место каждого ответственного лица за приеi\{ документов, должно,быть
оборуловано персон€шьным компьютером с возмохсностью доступа к необходимыМ
информационным базам данных, печатающим устройством (гlринтером) и
копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, дЬлжно иметь настольную табличку
с ук€ванием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципа.гlьной у слуги инваJIидам обеспечиваются :

возможность беспрепятственного доступа к объекry (зданию, помещению), в
котором предоставляется муниципаJIьная услуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой
расположены здания и помещения, в которых предоGтавляется муниципtlльная
услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное
средство и высадки и3, него, в том числе с использование кресла_ коляски;

сопровождение инваJIидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и
самостоятельного передвижения ;

надлежащее рtlзмещение оборудования и нооителей информации,
необходимых для обеспечения беспреIштственного доступа инв€uIидов зданиrIм и
помещениям, в которых предоставля9тся муниципаJIьная услуга, и к муниципaшьной
услуге с учетом огр аничен пй их жизнедеятельности ;

дублирование необходимой' для инв€uIидов звуковой и зрительной
информации, атакже надписей, знаков и иной текстовой и графической информации
знаками, выполненными рельефно-точечным пrрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
догrуск собаки-проводника при нtшичии документа, цодтверждающего ее

специ€шьное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются
муницип{шьнм услуги;

ок€вание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению
ими государственных и муниципаJIьных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступцости и качества муниципальной услуги

2.2], Основными показателями доступности предоставления муниципальной
услуги являются:

2.27,|. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе
предоставления муниципальной в информационно-телекоммуникационных сетях
общего пользования (в том числе в сети "Интернет"), средствах массовой
информации.

2.27.2. Возмолсность получения заявителем уведомлений о предоставлении
муниципальной услуги с помощью Е,ПГУ.

2,27.З. Возмоясность получения информации о ходе предоставления
муниципаJIьной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий.

2,28. Основными показателями качества предоставления муниципальной
услуги являются:

2.28.|. Своевременность предоставления муниципальной услуги в
соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим
Административным регламентом.

2,28,2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с

дол>кностными лицами, участвующими в предоставлении мунициrlальной услуги.
2.28.З, Отсутствие обоснованных лсалоб на действия (бездействие) сотрудников



и их некорректное (невнимательное) отношение к заJIвителям.

,2.28.4. Отсутствие нарушений установленных сроков
предоставления муниципаJIьной услуги.

процессе

2.28.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия)
Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при
предоставлении муниципtшьной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены
решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требованиЙ заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги в многофуцкциональных центрах, особенности

предOставления муниципальной услуги по экстерриториальнOму принципу
и особённости предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.29. Предоставление муницип€Lльной услуги по экстерриториальному
принцигry осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений
посредством ЕПГУ и получения результата муниципiшьной услуги в
многофункционtшьном центре.

2.30. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и
прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ
посредством подтверждеЕной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о
предоставлении муницип€шьной услуги с использованием интерактивной формы в
электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципtшьной услуги отrrравляется
заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов,
необходимыми для предоставления муниципа.llьной услуги, в Уполномоченный
орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципiLльной услуги
считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя,
уполномоченного на подписание заявления.

Результаты предоставления муниципаJIьной услуги, указанные в гryнкте 2.5
настоящего Административного регламента, направляются зЕUIвителю,
представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электроЕного документа,
rrодписанного усиленной квалифицированной электронной подписью
уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случао
направления заявления посредством ЕПГУ.

В случае направления зiuIвлениJI посредством ЕПГУ результат предоставления
муниципtшьной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе
в многофункционtulьном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.З
настоящего Административного регламента.

2.ЗI. Электронные документы моryт быть предоставлены в слодующих
форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg; zip,tar, sig, png, Ьmр, tiff.

flогтускается формирование электронного документа путем сканирования
непосредственно с оригинilIа документа (использование копий не допускается),
которое осуществляется с сохранением ориентации оригин€Lпа документа в

рrlзрешении 300 - 500 dpi (мастптаб 1:1) с использованием следующих режимов:
- "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображенийи (или)

цветного текста);
- "оттенки серого" (при нrulичии в документе графических изображений,

отличных от цветного графического изображения);
- "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе



цветных графических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:

графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
- количество фаЙлов должно соответствовать количеству документов, каждыЙ

из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам

(подразделам) данные и закJIадкио обеспечивающие переходы по оглавлению и (или)
к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

,Щокумснты, подлежащио представлению в форматах xls, xlsx или ods,

формируются в виде отдельного электронного документа.
2.З2. Муниципtшьная услуга не предоставляется в упреждающем

(проактивном) режиме, предусмотренном частью 1 статьи 7.3 Федерtшьного закона
J\b 210-Фз.

III. Состав, последовательность и сроки выполпения административных
процедур (действий)о требования к порядку их выполнения, в том числе

особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление мунициш{lJIьной услуги вкJIючает в себя следующие
административные процедуры :

- прием и регистрация з{UIвленIдI и прилагаемых документов;
_ рассмотрение з€UIвления и проверка прилагаемых документов;
- оформление и выдача договора (дополнительного соглашения к договору) или

мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.1. Прием и регистрация заявлениlI и прилагаемых документов.
Основаниом для начilIа данной административной процедуры является подача

заJIвителем в Уполномоченный орган заявлениJI и документов, определенных
tryнктом 2. 8 настоящего Административного регламента.

Специалист, ответственный за прием документов, устанавливает личность
заявителя, в том числе его полномочия по представлению интересов юридического
лица (индивидуаJIьного предпринимателя), наJIичие необходимых докумецтов
согласно перечню документов.

В случае выявления оснований для откЕва в приеме документов, укuванных в
гryнкте 2.1б настоящего Административного регламента, документы возв}ращаются
заявителю для устранениrI и (или) представления отсутствующих документов.

Результатом исполнения административной процедуры является прием и
регистрация зtUIвленияи комплекта документов, поступивших от зzUIвителя, либо их
возврат заJIвителю

Срок исполненшI административной процедуры - в течение рабочего дня,
следующего за днем поступления документов.

3.1.2. Рассмотрение заявления и проверка прилагаемых документов.
Основанием для начilIа выполнения административной процедуры по

рассмотрению представленных документов на соответствие предъявляемым
требованиям и принятию решения о возможности предоставления муниципаJIьной
услуги является передача заявления о предоставлении муниципаJIьной услуги с
прилагаемыми к нему документами должностному лицу, ответственному за



исполнение процедуры.
РеЗУЛьтатом административной процедуры является установление н€шичия

(ОТСУтСтвия) оснований, укчванных в гrункте 2.20 настоящего административного
регламента.

Срок исполнения административной процедуры - в 2 рабочих дня, со дня
поступления документов.

3.1.3. ОфОРмление и выдача договора (дополнительного соглашения к
договору) или мотИвированНого откЕва в предосТавлении муниципальной услуги.В случае отсутствия основанийо укtlзанных в пункте 2.20 Еастоящего
Административного регламента, должностное лицо :

- ГОТОВиТ проект договора на право размещения НТО, НОУ (дополнительного
соглашения к договору);

- пер9Дает подготовленныЙ проекд договора на право р€lзмещения НТО, НОУ
(ДОПОЛНитеЛьное соглашение к договору) и прилагаемые к нему документы на
подписание руководителю Уполномоченного органа.

В случае н€шичия основанийо указанных в гц/нкте 2.20 настоящего
АДминистративного регламентq должностное лицо готовит мотивированный откtlз
В ПРеДосТавлении муниципаJIьной услуги и пер9дает его на подписание
руководителю Уполномоченного органа.

ЩОГОВОР на право рilзмещения НТО, НОУ (дополнительное соглашение к
договору) оформляется в двух экземплярах, подписывается руководителем
Уполномоченного органа и заверяется печатью.

ЩУбликат и копии договора предоставляются заявителю бесплатно в течени9
трех рабочих дней по письменному заявлению.

QцgтIиа-гtИст Уполномоченного органа ведет журнtш выданных договоров на
право,размещениrI НТО, НОУ.

РеЗУльтатом исполнения административной процедуры является оформление и
ВЫДаЧа ДОгоВора на право р.tзмещения НТО, НОУ (дополнительного соглашения к
ДОГОВОРУ) иЛи Мотивированного отказа в предоставлении муниципrшьной усJryги.

СРОк исполнения административной процедуры - не более l0 рабочих дней со
ДНЯ Регистрации заявлениrI и документов, необходимых для предоставления
муниципаJIьной услуги в Уполномоченном органе.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлеции
муниципальной услуги услуг в электронной форме

З,2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
заявителю обеспечиваIотся :

ПОЛУЧенИе информации о порядке и сроках предоставления муниципальной
услуги;

формирование заявления;
ПРиеМ и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов,

необходимых для продоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципа.шьной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
ОСУЩествление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
ДОСУДебное (внеоудебное) обжалование решений и действий (бездействия)

уполномоченного органа либо действия (бездействие) должноотных лиц
Уполномоченного органа, предоставляющего муниципаJIьную УслУЦ, либо
мунициtIilJIьного служащего.



Порядок осуществления административных процедур (действий) в
электроншой форме

3.3. Формирование заявления
Формирование з€uIвления осуществляется посредством заполнениrI

электронноЙ формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи
заявления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного з€uIвления осуществляется
после заполненшI зtulвителем каждого из полей элекц)онной формы зuIвления. При
выявлении некорректно заполнснного поля электронной формы заявлония заявитель
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством
информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявл9ния.

При формировании заявления заявителю обеспечивается :

а) возможность копирования и сохранения з€uIвления и иных документов,
указанных в гryнктах2.8 настоящего Административного регламента, необходимых
для предоставления муниципаJIьной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы
з€UIвлениrI;

в) сохранение ранее введенных в электронную форrrrу заявлениJI значений в
любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок
ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форrу заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявл9ния до начzuIа ввода сведений
зtulвителем с использованием сведений, рtlзмещенных в ЕсиА, и сведений,
огryбликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы
заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа з{ulвитaп" 
"u 

ВПГУ к ранее поданным им заявлениJIм в
течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в
течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заlIвление и иные документы, необходимые
для предоставления мунициrrальной услуги, направляются в Уполномоченный орган
посредством ЕПГУ.

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с
момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий иди
праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципЕuIьной

усJryги, и направлоние заявителю электронного сообщения о поступлении
заявлениJI;

б) регистрацию заявления и направление змвителю уведомления о

рогистрации заJIвления либо об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципаJIьной услуги.

3.5. Электронное заявлеrfие становится доступным для должностного лица
Угrолномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее

- ответственное должностное лицо), в государственной информационной систем9,
используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципtшьной
усJryги (далее - ГИС).

Ответственное должностное лицо :

проверяот нtlJIичие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с пориодом
не реже 2 разав денБ;



рассматривает rrоступившие заявления и приложенные образы документов
(документы);

производит действия в соответствии с tIунктом 3.4 настоящего
Административного регламента.

З.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги
обеспечивается возможность получения документа:

в форме электронного документа, подписанного усиленной
квалифицированноЙ электронноЙ подписью уполномоченного долrкностного лица
Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

В виде бумаЖного документа, подтверждающего содержание электронного
ДОКУМеНТа, коТорыЙ заявитель получает при личном обращении в Уполномоченный
орган (многофункционiшьный центр).

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате
предоставления муницип€шьной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ,
при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус
Электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личноЙ
кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю
направляется:

" а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципilJIьной услуги, содержащее сведения о
факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления
МУНиципЕUIьноЙ услуги, и начilIе процедуры предоставления муниципtшьноЙ
услуги, а также сведениlI о дате и времени окончания предоставления
МУниципальноЙ услуги либо мотивированныЙ отказ в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципtшьной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для
предоставления муниципаJIьной усJrуги, содержащее сведения о приня^lии
положитедьного решения о предоставлении муницип€шьной услуги и возмоя(ности
получить результат предоставления муниципiшьной услуги либо мотивированный
отказ в предоставлении муниципzшьной услуги.

3. 8. Оценка качества предоставления муниципtшьной услуги.
Оценка качества предоставления муницип€шьной услуги осуществляется в

соотВетствии с Правилами оценки грa)кданами эффективности деятельности
руководителеЙ территориЕlJIьных органов федерrLльных органов исполнительноЙ
власти (их струкryрЕых подр€lзделениЙ) с учетом качества предоставления ими
государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как
основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей,
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от
12.12.20|2 Ng |284 "Об оценке цражданами эффективности деятельности
рУкоВодителеЙ территориtшьных органов федерtLпьных органов исполнительноЙ
власти (их структурных подразделениЙ) и территори€tльных органов
государственных внебюдхсетных фондов (их регионаllьных отделений) с учетом
качоства предоставления государственных услуг, руководителей
многофункционtlпьrrых центров предоставления государственных и муницип€Lльных
услуг с учетом качества организации предоставления государственных и
муниципzшьных услуг, а таюке о применении результатов укzшанной оценки как
основация для принятия решений о досрочном прекращении исполнения
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей".



3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения,
деЙствия или бездеЙствие Уполномоченного органа, должностного лица
Уполномоченного органа либо муниципtшьного служащего в соответствии со
статьеЙ l1.2 Федерального закона J\b 2l0-ФЗ и в порядке, установленном
постановлением Правительства Российской Федерации от 20.|1.2012 Ns 1198 "О
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей тtроцесс
досудебного, (внесулебного) обжалования решений и действий (бездействия),
соВершенных при предоставлении государственных и муниципаJIьных услуг" (в
случае, если Уполномоченный орган подключеЕ к ук€ванной системе).

Порядок исправления дOпущенных опечаток и ошибок в выданных в
результате предоставления муниципальной услуги документах

3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в
Уполномоченный органа с заявлением с прилож9нием документов, указанных в
пункте 2. 8 настЬящего Административного регламента.

3.1 1. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок
указаны в tIункте 2.16 настоящего Административного регламента.

З.l2. Исправдение доtryщенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муницип€шьной услуги документах осуществляется в следующем
порядке:

З.I2.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в докум9нтах, выданных
в результате предоставления муниципаJIьной услуги, обращается лично в
Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и
ошибоко в котором содержится указание на их описание., 3.|2,2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в
подпунктеЗ.|2.1 rrункта 3.12 настоящего подраздела, рассматривает необходимость
внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом
предоставлениrI муниципiшьной услуги.

3.12.З. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в
документах, являющихся результатом предоставления муниципt}JIьной усJIуги.

З.|2.4. Срок устранениlI опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех)
рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.|2.1пункта
3. 12 настоящего подрtLздела.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должцостными лицами положений регламента и иных

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.|. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего
Административного регламента, иных нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлению муниципtшьной услуги,
осуществляется на постоянной осново должностными лицами Уполномоченного
органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением
муниципiшьной услуги.

,Щля текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции,
устная и письменная информация споциЕtлистов и должностных лиц



Уполномоченного органа.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решениЙ о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципtLльной

услуги;
выявления и устранения нарушений прав грarкдан;

рассмотрения, принятия решенийи подготовки ответов на обращения грarкдан,
содержащие хtалобы на решения, деЙствия (бездеЙствие) дол}кностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проВерок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том
ЧИСЛе ПОряДок и формы контроля за полнотоЙ и качеством предоставления

муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципiLльной услуги
включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.3. Плановые проверIси осуществляются на основании годовых планов работы
Уполномоченного органа, утверIцаемых руководителем Уполномоченного органа.
При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципiLльной услуги
контролю IIодлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение
положений настоящего Административного реглам9нта;

Правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении
муниципаJ,Iьной услуги.

Плановые проверки осуществляются на основании правовых актов
Уполномоченного органа. Срок проведения плановой проверItи не должен
превышать 20 календарных дней.

Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления

информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных
правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Республики
Крым и нормативных правовых актов органов местного самоуправления
Гвардейского сельского поселения Симферопольского района Республики Крым;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том
числе на качество предоставления муниципiLльной услуги.

,Щля проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной
УслУГи формируется комиссия. Состав комиссии определяется правовым актом
Уполномоченного органа. Срок tIроведения внеплановой проверки не должен
Превышать 20 календарных дней. Результаты доятельности комиссии оформляются
в виде акта проверки, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения
по их устранению.

В ходе проведения проверки оценивается:
- знание специаJIистами и должностными лицами УполномоtIенного органа

требованиЙ настоящего Административного регламента и действующих
нормативных правовых актов, устанавливаIощих требования к предоставлениIо
муниципiLльной услуги;

- соблюдение специilJIистами и должностI{ыми лицами Уполномоченного
органа cpoltoB и последовательности исполнения административных процедур, а
таюке правомерность принятия решения о предоставлении (отказе в
предоставлении) муниципzlJIьной услуги;

- последовательность исполнения административных процедур и



административных действий в целях выявлония и устранения избыточных,
лублируrощих административных процедур и снижения административIIых
барьеров;

- сроки исполнения административных IIроцедур в целях выявления
возможности их сокращения;

- своевременность информирования заявителей о ходе предоставления
муниципальной услуги.

Ответствепность должностных лиц за решения и действия (бездействие),
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставлеция муниципальной

услуги

4,4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений
положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых
актов Республики Крым и нормативных правовых актов органов местного
самоуправления Гвардейского сельского поселения Симферопольского района
Ресгryблики Крым осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в
соотв етствии с з аконодательством Р оссий ской Ф едер ации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и
своевременность принlIтия решения о rrредоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципЕUIьной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии
с требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и

организаций

4.5., Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять
контроль за предоставлением муниципitпьной услуги гryтем получеция информации
о ходе предоставлениjI муниципаJIьной услуги, в том числе о сроках завершения
административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества

предоставлениrI муниципtшьной усJIуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего

Администр ативного р егламента.
4.6. .Щолжностные лица Уполномоченного органа принимают меры к

прекращению догryщенных нарушений, уотраняют причины и условия,
способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения зам9чаний и предложений цраждан,
их объединений и организаций доводится до сведениlI лиц, направивших эти
замечания и предложения.

V.,Щосудебшый (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) оргапа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их

должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжа.пование решения и (или) действий
(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного
органа, муницип€шьных служащих, многофункционtшьного центра, а также



работника многофункционrшьного центра при предоставлении муниципальной
услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - lкалоба).

Заявитель мо}кет обратиться с ясалобой в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении

МУниципаJIьноЙ услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерiшьного закона J\Ъ

210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункционаJIьного центра, работника многофункционtшьного
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и
действия (бездойствие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению муниципtlJIьной услуги в полном объеме в порядке, опроделенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона М 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Республики Крым, муниципtшьными правовыми актами для
предоставления мунициlrttльной услуги;

4) откtlз в приемо документов, tIредоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ресгryблики Крым9 муниципtшьными правовыми актами для
lrредоставления муниципilJIьной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципtшьной услуги, если основания отказа но
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными
нормативными правовыми актами Ресгryблики Крым, муницип€шьными правовыми
актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование зrulвителем

решений и действий (бездействия) многофункционЕtльного центра, работника
многофункционttльного центра возможно в случа9, если на многофункциончrпьный
цонтр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возлоrItена функция
по предоставлению муниципtшьной услуги в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Фелерального закона Ng 210-ФЗ;

б) затребование с заявителя при предоставлении муниципitльной услуги платы,
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации)
нормативными правовыми актами Ресгryблики Крым, муницип€шьными правовыми
актами;

7) отк€в уполномоченЕого органа, должностного лица уполномоченного
органа, многофункционаJIьного центра, работника многофункцион€lJIьного центрq
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона М 210-
ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципitльной услуги документах либо
нарушение установленного орока таких исправлений. В указанном случае
досудебное (внесулебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционtшьного
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и
действия (бездейотвие) которого обжалуютсяо возложена функция по
предоставлению муницип{шьной услуги в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона J\b 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципчlJIьной услуги;



9) приостановление предоставления муниципаJIьной услуги, если основаIIия
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Крым,
МУниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (вносудебное)
ОбЖалование заlIвителем решений и действий (бездействия) многофункционtlJIьцого
ЦеНЦ)а, работника многофункционttJIьного центра возможно в случае, если на
МнОгОфУнкциональныЙ цонтр, решения и действия (бездействие) которого
ОбЖалУютсяо возлоя(ена функция по предоставлению муниципtшьной услуги в
Полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона
}lb 2l0-ФЗ;

10) требование у зiulвителя при предоставлении муниципальной услуги
ДОКУМенТоВ или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не
указыв€UIись при первоначtшьном откtlзе в приеме документов, необходимых для
предоставления муницип€шьной услуги, либо в предоставлении муницип€шьной
услуги, за искJIючением сJryчаев, предусмотренных пунктом 4 части l статъи 7
Федераrrьного закона J\Ъ 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное)
обжалование з€uIвителем ретпений и действий (бездействия) многофункционiшьного
центра, работника многофункционttльного центра возможно в сдучае, если на
мнОгофУнкциональныЙ цонтр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена фунпция по предоставлению муницип.lJIьной услуги в
полном объеме в гIорядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона
Ns 210-ФЗ.

5.2. Жа-llоба должна содержать:
1) наименование исполнительно-распорядительного органа муниципtшьного

образованиrI, доджностного лица уполномоченного органа, или муниципilJIьного
сЛУЖащего, многофункционаJIьного центра, его руководителя и (или) работникао
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - прц наличии), сведения о месте
жительства з€UIвителя - физического лица либо наименование, сведениlI о месте
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при на-тrичии) и почтовый адрес, по
которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжаirуемых решениях и действиrIх (бездействии)
уполномоченного органа, должностного лица, уполномоченного органа, либо
муниципtшьного сJIужащего, многофункцион€tльного центра, работника
многофункционtшьного центр а, их,работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не соглассн с решением и
ДеЙствиями (бездействием) уполномоченного органа, должностного лица
уполномоченного органа или муниципzшьного служащего, многофункцион€шьного
ЦеНТРа, работника многофункционtulьного центра. Заявителем моryт быть
преДставдены документы (при наrrичии), подтверждающие доводы зtulвителя, либо
их копии.

Заявитель имеет право на получение йнформации и документов, необходимых
для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.3. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены пришIтого решения,
исправления допущенньж опечаток и ошибок в выдаЕных в результате
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных



средств, взимаЕие которых не предусмотрено нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными lrравовыми актами Ресгryблики Крым,
муниципttльными правовыми актами ;

2) в удовлетворении жалобы отк{lзывается.
5.4. Основани[ми для откtlза в удовлетворении жалобы являются:
1) приЗнание правомерЕыми решения и (или) действий (бездействия)

уполномоченного органа, должностных лиц, муниципальных служащих
уполномоченного органа, многофункционального центра, работника
многофункционtшьного центра, участвующих в предоставлении муниципtшьной
услуги,

2) нtшичие вступившего в законную силу решения суда по жапобе о том же
предмете и по тем же основаниям;

3) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке,
установленном законодательством Российской Федерации.

5.5. Не позднее дня, аледующего за днем принятиrI решения, заявителю в
письменной форме и по желанию зtulвителя в электронной форме направляется
мотивированный ответ о результатах рассмотрениrI жалобы.

В случае признаниrI жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
Дается информация о деЙствиях, осуществляемых уполномоченным органом,
многофункционаJIьным центром, в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципаJIьной услуги, а также приносятся
извинения за доставденные неудобства и укtlзывается информация о даJIьнейших
ДеЙствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения
муниципаJIьной услуги.

В случае признания жа.побы, не цодлежащей удовлетворению, в ответе
Заявителю даются арryМентированные разъясненшI о причинах принятого решения,
а также информация о порядке обжалования принятого решения.

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.6. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе
обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носитеде или в электронной
форме:

в Уполномоченный орган - на реrпение и (или) действия (бездействие)
ДолЖностного лица, руководителя структурного подрz}зд9ления Уполномоченного
оргаЕа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа,
руководителя Уполномоченного органа;

в вышестоящий орган нарешение и (или) действия (бездействие) должностного
лица, руководителя структурного подрztзделения Уполномоченного органа;

к руководителю многофункционЕuIьного центра - на решения и действия
(бездействие) работirика многофункцион€lJIьного центра;

к учредителю многофункционzшьного центра на решение и действия
(бездействие) многофункционtшьного центра.

В Уполномоченном органе, многофункционilIьном центре, у учр9дителя
многофункционаJIьного центра опред9ляются уполномоченные на рассмотрение
жалоб должностные лица

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения



жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и
муниципальных услуг (функций)

5.7. Информация о порядке подачи и рассмотрения жiLпобы размещается на
информационных стендах в местах предоставления муниципЕuIьной услуги, на сайте
Уполномоченного органа, ЕПГУ, а таюке предоставляется в устной форме по
телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме гIочтовым
отправлением по адресу, yкztзaнHoмy зtulвителем (представителем).

Г{еречень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или)

, решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления
муниципальной услуги

5.8. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий
(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципаJIьIryю услуry,
а также его должностных лиц реryлируется:

Федеральным законом М 210-ФЗ;
постановлениеil,l Правительства Российской Федерации от 20.1|.2012 Nb 1 198

"О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и дейотвий
(бездействия), совершенных при предоставдении государственных и
муницип€шьных услуг".

VI. Особенности выполнения административных процедур (дейстрий) в

. 
многофункциональных центрах предоставления государственных и

муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при
предоставлении муниципальной услугд, выполняемых

многофункциональными центрами

6. 1 Многофункциональный ценlф осущоствляет:
информирование заявителей о порядке предоставлениr{ муниципальной услуги

в многофункционаJIьном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением
муниципаJIьной услуги, а также консультирование заявителей о порядке
предоставления муниципаJIьной усJIуги в многофункционаJIьном центре;

выдачу заявителю результата предоставления муниципаJIьной .услуги, на
бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных докумеЕтов,
направленных в многофункциональный центр п0 результатам предоставления
муниципttльной услуги, а также выдача документов, вкJIюча;I составление на
бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов,
предоставдяющих государственные (муниципа-пьные) услуги;

ины9 процодtуры и действля, предусмотренные Федерtшьным законом J\b 210-
Фз.

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 ФедерЕtльного закона Ns 210-ФЗ для
реаJIизации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные

Информирование заявителей



6.2. Информирование
осуществляется следующими

а) посредством tIривлечения средств массовой информации, а таюке путем
р€lзмещения информации на официальных сайтах и информационных стендах
многофункционаJIьных центров ;

б) при обращении зЕuIвителя в многофункциональный центр лично, по
телефону, посродством почтовых отправлениЙ, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционаJIьного центра подробно
информирует з€Lявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной

форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время
предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в
секторе информирования для получения информации о муниципtшьных услугах не
может превышать 15 минут.

Ответ на телефо"r"rЙ звонок должен начинаться с информ ациио наимено ванми
организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника
многофункционаJIьного центра, принlIвшего телефонный звонок. Индивидуальное
устное консультирование при обращении зuulвителя по телефону работник
многофункцион€шьного центра осуществляет не более 10 Минут;

В сrryчае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время,

работник многофункцион€tльного центра, осуществляющий индивидуаJIьное устное
консультирование по телефону, может предложить заявителю :

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в
соответствии со способом, указанным в обращении);

назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ

направдяется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента
регистрации обращениrI в форме электронного документа по адресу электронноЙ
почты, ук}занному в обращении, гiоступившем в многофункциональный центр в

форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу,
указанному в обращениио поступившем в многофункциональный центр в
письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

6.З. При нtшичии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги
указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр,
Уполномоченный орган передает документы в многофункционаrrьный центр для
последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно закпюченным
соглашениJIм о взаимодействии закJIюченным между Уполномоченным органом и
многофункционtulьным центром в порядко, утвержденном постановлением
Правительства РоссийQкой Федерации от 27.09.2011 J\b 797 "О взаимодействии
между многофункцион€шьными центрами предоставления гооударственных и
муниципtшьных усJryг и федеральными органами исполнительной власти, органами
государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти
субъектов Российской Федерации, органами меQтного самоуправления" (далее -
Постановление J\b 797).

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в
многофункциона.ltьный центр опредедяются соглашением о взаимодействии,
закJIюченным ими в порядко, установленном Постановлением Ns 797.

заявителя
способами:

многофункционt}льными центрами



6.4, Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом
муциципаJIьной услуги, в порядке очередности при получении номерного тzшона из
терминаJIа электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по
предварительной записи.

Работник многофункционttпьного центра осуществляет следующие действия:
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего

личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет полномочиlI представителя з€uIвитоля (в случае обраI{ения

представителя заявителя);
оlrределяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципtшьной услуги в виде

экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с
использованием печати многофункционаJIьного центра (в предусп4отренных
нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с
изображением Государственного герба Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с
использованием печати многофункционаJIьного центра (в предусмотренных
нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с
изобрая<ением Государственного герба Российской Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя
подписи за каждый выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества
предоставленных услуг многофункционапьным центром.



ожЕниЕ м 1

инистративному регламенту
вления муниципальной

"Заключение, продление
на размещение
арных торговых объектов,

ционарных объектов для
ния услуг "

Типовая форма заявления
о заключении договора на размещение нестационарпого торгового объектао

нестационарного объекта для оказания услуг

Главе сельского поселения

(Ф.и.о.)
от
(наименование юридического лица, ФИО
индивидуЕrльного предпринимателя)

(адрес)

(инн/кпп)

(огрнип/огрюл)

(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу заключить договор на рЕвмещение нестационарного торгового объекта,

нестационарного объекта для оказания услуг

тип объекта
вид деятельности
период функционирования объекта
площадь земельного участка, на котором располагается объект
на срок с " 20 года по " 20

ll

года.

г,20
(Ф.и,о.)

К заявлению прилагаются:

(подпись)

мп



ПРилоЖЕНИЕ N9 2

дм инистративному регламенту
ния муниципальной

и "ЗаклIочение, продлеI{ие

ров на рiвмещение
ых торговых объектов,

ционарных объектов для
ия услуг"

Типовая ления
о продлении договора на размещение нестационарного торговOг0 объекта,

нестационарного объекта для оказания услуг

Главе сельского поселения

(Ф.и.о.)

(наименование юридического лица, ФИО
индивидуального предпринимателя)

(адрес)

(иннlкпп)

(огрнип/qгрюл)

(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу продлить договор на размещение нестационарного торгового объекта,

нестационарного объекта для оказания услуг
по адресу: , место N
тип объекта

от

вид деятельности
период функционирования объекта
площадь земельного участка, на котором располагается объект
на срок с " 20 года по "

(Ф.и.о.)
(подгшсь)

мп

20 года.

г.20

К змвлению rrрилагаются:

,l |l



жЕниЕ м 3

истративному регламенту
вления муниципальной

"Заключение, продление

ров на размещение
х торговых объектов,

нестационарных объектов для
окваниJI услуг"

Форма уведомлепия
об отказе в заключении/продлении договора па размещение

нестационарного торгового объекта, нестационарного объекта для оказания услуг

Кому:

(полное и (если имеется) сокращенное наименование,

фирменное наименование юридического лица,

индивидуального предпринимателя)

(место нахождения IоридиаIеского лица)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в заключении, продлении договора на размещение

нестационарного торгового объекта, нестационарного объекта для оказания услуг

Администрацией Гвардейского сельского поселения Симферопольского района
Республики Крым по итогам рассмотрения представленных документов на заклIоLIение,
продление договора на размещение нестационарного торгового объекта,
нестационарного объекта для оказания услуг по адресу:

принято решение отказать в заключении/продлении указанного договора в связи

(основание(я), предусмотренное(ые) пунктом 2,20 Административного регламента)

(долхtность лица,
подписавшего уведомление)

(подпись) (расшифровка подписи)

"-"
м.п.

20_ г.


